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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé quan ly hoat dong hgp tac phat trién tai
Truwong Dai hoc Kinh té - Pai hoc Qudc gia Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE

Can ot Quyét dinh sb 290/QD-TTg ngay 06/3/2007 ctia Thii tuéng Chinh phu vé
viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Kinh té thude Dai hoc Qudc gia Ha Noi;

Can ot Quyét dinh s 3568/QD-DHQGHN, ngay 08/10/2014 cia Gidm doc Dai
hoc Quédc gia Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh vé T chirc va hoat dong cua cac don
vi thanh vién va don vi tri.rc thudc Pai hoc Quéc gia Ha Noi;

Can ctr Quyét dinh sb 4616/QD-DHQGHN, ngay 08/12/2014 cla Gidm doc Dai
hoc Quédc gia Ha N6i vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly hoat dong hop tac qudc té
cua Pai hoc Quéc gia Ha Noi;

Can ctr Quyét dinh sb 3888/QD-DHQGHN ngay 14/10/2015 ctia Gidm doc Dai
hoc Quéc gia Ha Noi v& viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly va td chuc lién két dao tao
véi co s& gido duc nude ngoai & Dai hoc Quéc gia Ha N§i;

Can ctr Quyét dinh sé 1224/QD-DHKT, ngay 15/4/2015 ctia Hiéu truéng Trudng
Pai hoc Kinh té vé& viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng cia Truong Dai hoc
Kinh té - Pai hoc Qudc gia Ha Noi;

Xét dé nghi ciia Truéng phong Nghién ciru khoa hoc va Hop tac Phat trién,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh v& quan ly hoat dong hop
tac phat trién tai Truomg Pai hoc Kinh té - Pai hoc Qubc gia Ha Noi”.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lyc tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s
108/QD-DHKT ngay 21/01/2016 cta Hiéu truéng Truong Dai hoc Kinh té - PHQGHN
vé viéc ban hanh Quy dinh quan ly hoat dong hop tac phat trién tai Trudng Pai hoc
Kinh té - DHQGHN;

Piéu 3. Trudong Phong Nghién ctiru Khoa hoc va Hop tac Phat trién, Trudng cac
don vi truc thudc va cac td chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./.
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QUY PINH
Vé quan ly hoat ddng hop tac phat trién tai Truong Pai hoe Kinh té -
Pai hoc Quoc gia Ha Nji

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 5495 ;/QD DHKT, ngay A8 théng F nam 2017)
cua Hiéu trudng truong Dai hoc Kinh té - PHQGHN)

Chuong I
CAC QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé viéc quén ly, td chirc, thuc hién cac hoat dong hop
tac phat trién (HTPT) tai Truong Pai hoc Kinh té (PHKT) - Pai hoc Quéc gia Ha Noi
(PHQGHN), bao gébm: quan ly doan ra; quan ly doan vao; phat trién ddi tac; quan ly
cac chuong trinh li€n két dao tao quéc té; quan ly dw an, hoc bbng, tai trg; td chic hoi
nghi, hoi thao qudc té.

2. béi tuong 4p dung cia Quy dinh nay bao gbm:

- Céac don vi truc thudce Truong DPHKT (bao g61n cac don vi hach toan doc 1ap);

v - Cong chtre, vién chirc, ngudi lao dong do Truong PHKT ky hop dong va nguoi

lao dong do cac don vi hach toan doc lap thudc Truong quén ly, ky hop dong;

- Nghién ctru sinh, hoc vién va sinh vién (sau ddy goi chung la nguoi hoc) cua
Truong DHKT;

- Céc td chure, ¢4 nhan khac ¢6 lién quan.

Pidu 2. Thdng nhit mot s6 thuit ngir st dung

1. Hoat déng hop tdc phdt trién 1 hoat dong huéng dén phat trién céc ddi tac
chién lugc trong va ngoai nudce; hgp tac va trién khai cac chuong trinh lién két dao tao
quéc té: tim kiém va thuc hién céc dé tai, du an; quang ba thuong hiéu va hinh 4nh cua
nha trudng ra cong chung. '

2. Pao tao lién két quo‘c té 12 hoat dong dao tao & bac dai hoc hodc sau dai hoc
do Truong Pai hoc Kinh té (DHKT) lién két thuc hién voi mot (hodc nhiéu) co so dao
tao dai hoc, sau dai hoc ¢4 tu cach phap nhén va c6 uy tin cua nu6e ngoai (goi tit 13 dai

hoc nudc ngoai) thuc hién.

T |



3. Doan ra: can bd, vién chirc, nguoi lao dong di cong tac, dao tao, bdi dudng,
tham quan, khdo sat & nudc ngoai; ngudi hoc di hoc tap, trao ddi, giao luu & nudce
ngoai.

4. Doan vao: Khéch quéc té dén tham, 1am viéc hodc nghién cuu tai Truong Pai
hoc Kinh té; sinh vién quéc té dén hoc tép, trao ddi, giao luu tai Truong Pai hoc Kinh
té.

Didu 3. Nguyén tic chung

Phong Nghién ciru Khoa hoc va Hop tac Phat trién (NCKH&HTPT) la dau mdi
tb chirc va quan ly cac hoat dong hop tac phat trién, phdi hop v6i cac don vi khéc trong
treong dé trién khai cac hoat dong hop tac phét trién. Céac hoat dong hop tac phat trién
phai dugc thuc hién theo ding quy trinh, chuong trinh, muc dich, néi dung, tudn thu
phap luat va cac quy dinh cia Nha nuée Viét Nam cling nhu luat phap qubc té; dam bao
nghiém tiic ché d6 béo céo, xin y kién theo quy dinh cta Chinh phi, cac by nganh hiru
quan va PHQGHN; dam bao chu quyén, doc 1ap tu cha va an ninh quéc gia; dam bao
cac chudn muc vin héa giao tiép tmg xur; tin hoc hoa cong tac quan ly hop tac phat

trién.

CHUONG 11
QUAN LY POAN RA

Diéu 4. Lap ké hoach doan ra

1. Phong NCKH&HTPT cén cir vao dé xuét cua don vi lap ké hoach ctr doan ra
trong ké hoach ngan sach cua nam tiép theo va céac thong tin can thiét khac (néu dugc
yéu céu) trinh Ban Giam hiéu phé duyét truéc 10 thang 12 hang nam (theo miu tai Phu
luc 7), gtti ké hoach doan ra sau khi dugc Ban Gidm hiéu phé duyét trinh Pai hoc Qudc
gia Ha Noi thong qua Ban Hop tac va Phat trién trude 15 thang 12 hang nam.

2. Viéc cir cong chirc, vién chire, ngudi lao dong va ngudi hoe di cong tac, hoc
tdp & nudc ngoai phai dat duoc muc tiéu, ndi dung dé ra, dam bao hiéu qua cao v& mat
chuyén mon, tai chinh va an ninh, an toan.

Diéu 5. Thi tuc doan ra

1. Di cong thc ciia Hiéu trudng: Gism déc PHQGHN quyét dinh vige cir thu
trudng don vi di cong tac, dao tao, bdi dudng, tham quan, khao sat ¢ nude ngoai (sau
day goi chung la cong tac).

a) Thu tuc va hd so xin quyét dinh cia PHQGHN bao gom:

- Don xin di cong tac, hoc tp & nude ngoai do thi trudng don vi ky duyét (theo
mau 1 Phu luc 2);



- Thu moi hodc gidy tiép nhan, x4c nhén cua td churc, ca nhan, co quan trong
nudce hodc nude ngoai (thu moi hodc giéy tiép nhén, xac nhén cua to chire, ca nhan, co
quan bang tiéng nudc ngoai phai kém theo ban dich coéng chitng, true tiéng Anh);

- Xac nhan vé tai chinh cua td chirc, ca nhan, co quan tai trg;

- Ban sao Hop ddng lao dong ky véi thi truéng don vi c6 thoi han tir 06 thang
tré 1én (d6i voi trudong hop 1a can bd hop déng lao dong);

- Trudng hop di cdng tac, hoc tdp & nudc ngoai c6 st dung ngudn kinh phi ctia
don vi do PHQGHN quan 1y, hd so phai ¢6 ban du toan tai chinh cho chuyén di c6 phé
duyét cua tha trudng don vi (theo mau tai phu luc 4) va vin ban vé viéc thu truéng don
vi giao nhiém vu (theo miu tai phu luc 3) va yéu cau ndp san pham sau chuyén cong
tac;

- Céc van ban khac (néu co).

b) Ho so duge giri vé PHQGHN qua Ban Hop tac va Phat trién thong qua hé
théng tiép nhan hd so tryc tuyén. Thoi han giai quyét 1a 07 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhén hd so ddy du theo quy dinh.

¢) Phong NCKH&HTPT c6 trach nhiém chuén bi diy da hd so doan ra ctia Ban
Giam hiéu, trinh BPHQGHN phé duyét va ra quyét dinh theo quy dinh; phéi hop véi cac
don vi ¢6 lién quan chuin bi ké hoach cong tac, ndi dung va chuong trinh lam viéc chi
tiét, tai liéu, thong tin v& dbi tac va nude dén cong tac; hoan thanh céc thi tuc xuat nhap
canh; dit va mua vé may bay; chuin bi qua luu niém tang dbi tac; tam ung, thanh toan
kinh phi cho Ban Giadm hiéu di c6ng tac nudec ngoai.

- Phong KH-TC hd tr¢ Phong NCKH&HTPT trong céc thi tuc lién quan dén
tam (ng va quyét toan kinh phi cho cac chuyén cong tic nuéc ngoai cua Ban Giam
hiéu;

- Céc don vi/ca nhan lién quan phéi hop chuén bj tai liéu, noi dung lam viéc lién
quan dén chuyén mén cua minh, giri Phong NCKH&HTPT tdng hop va cir nhéan sy
tham gia doan cong tac (néu c6 yéu ciu);

- Thoi han hoan thanh cong tac chuén bi: 07 ngay trude khi bét ddu chuyén cong
tac, trudng hop dic biét, theo chi dao ctia Ban Giam hi€u.

2. Pi cong tac, hoc tap cua cong chire, vién chirc, nguoi lao dong, ngudi hoc
thudc truong DHKT

2.1. Pi cong tac, hoc tAp nude ngoai: Hiéu trudng truong DHKT quyét dinh viéc
clr cdng chuc, vién chie, nguoi lao dong (bao gdm ca ngudi lao dong ky hop ddng voi
cac don vi hach toan doc 1ap cua Trudng), ngudoi hoc thudc truong DHKT di cong tac,
hoc tdp & nude ngoai.

2.2. Pi nudc ngoai dé giai quyét vide riéng: Hiéu truéng truong DHKT quyét
dinh viéc cir céng chire, vién chic, nguoi lao dong thudce trudng DHKT di nude ngoai
dé giai quyét viéc riéng (du lich, chita bénh, tham thén...).

2.3. Thu tuc va hd so xin quyét dinh ctia Hidu trudng bao gom:



- Pon xin di cdng tac, hoc tdp & nude ngoai (theo mau 2 va 3, Phu luc 2).
Trudng hop di nudc ngoai dé giai quyét viéc riéng (du lich, chita bénh, thim thén...),
hd so chi bao gdm don nay;

- Don cam két di nuéc ngoai co chit ky ctua phu huynh dbi véi sinh vién (theo
méau 4, Phu luc 2);

- Thu moi hodc gidy tiép nhan, xac nhén cia td chutre, ca nhan, co quan trong
nude hodc nude ngoai (thu moi hoac gidy tiép nhén, xac nhan cla td chirc, ca nhan, co
quan bang tiéng nuéc ngoai phai kem theo ban dich cong chung, trir tiéng Anh);

- Xé4c nhén vé tai chinh cia td chirc, ca nhén, co quan tai trg;

- Trudng hop di cdng tac, hoc tdp & nudc ngoai ¢b st dung ngudn kinh phi cia
don vi, hd so phai c6 ban du thao dy toan tai chinh cho chuyén di (theo mau tai phu luc
4,

- Céc vin ban khac (néu co).

2.4. H) so ban cung duge giri qua Phong NCKH&HTPT trinh Ban Gidm hi¢u
phé duyét vara quyét dinh di nudc ngoai. Thoi han giai quyét 1a 07 ngay lam viée ké tir
khi tiép nhan hd so day du theo quy dinh.

2.5. Can b0 va sinh vién di cdng tac, hoc tdp ¢ nude ngoai co trach nhiém ndp
san phdm, bao c4o két qua chuyén di chim nhét 1a 10 ngay sau khi tré vé& nuéce (theo
mau tai Phu luc 5), ndp tai Phong NCKH&HTPT. Céan b9, sinh vién di nudc ngoai co
sit dung ngudn kinh phi ctia Truong, can giri hd so thanh quyét toan (theo mau tai phu
luc 6) kém theo céc chung tu lién quan vé Phong KHTC chim nhét 7 ngay sau khi vé
nudc.

2.6. Tro Iy Hop téc phat trién cua cac don vi chu dong tu vén, hudng din cho céan
b0, sinh vién don vi minh trong céc tht tuc doan ra; don dbc can bo, sinh vién giri bao
c4o két qua cong tac, hoc tp ¢ nudc ngoai theo maAu.

2.7. Céc trudmg hop céan b, giang vién duoc clr di dao tao (Thac s, Tién sy) do
Phong TC-NS lam thu tuc ¢t di nudc ngoai va thu nhén sau khi vé& nuéc can ctt theo
quy dinh hién hanh vé Quy ché dao tao, boi dudng can bd, vién chuc cia truong Dai
hoc Kinh té - PHQGHN.

CHUONG III
QUAN LY POAN VAO

Piéu 6. Lap ké hoach doan vao

1. Cac don vi cha dong xay dung ké hoach doan vao phu hop voi ké hoach
nhiém vu nim hoc ctia don vi va bao cao tbng két cong tac doan vao trinh Ban Giam
hiéu truée ngay 20 thang 6 hang nam. Phong NCKH&HTPT la ddu méi tong hop ké
hoach va bao céo cong tac doan vao cua cac don vi trinh BGH phé duyét trude khi giri
PHQGHN, thoi han béo cao ngay 30 thang 6 hang nam.



2. Dbi véi cac doan vao lam viée cé ndi dung li€n quan dén cac van dé chinh tri,
an ninh, quéc phong, dén tdc, ton gido, nhan quyén, bién gidi lanh thd hoic thudc pham
vi bi mat ciia nha nudc phai c6 cong van xin phép PHQGHN, thoi han gii cong van
cham nhét 20 ngay trude khi sy kién dién ra.

Pidu 7. Thi tuc nhip cinh, gia han thi thye cho ngudi nwée ngoai

1. Cac don vi 12 dAu mdi tiép nhan doan vao co trach nhiém cung cip thong tin
chi tiét (g6m ho tén, quéc tich, chtre danh, don vi cong tac, muc dich lam viéc, ban sao
ho chiéu) cta nguoi nudc ngodi vao lam vige, cong tac, hoc tap cho Phong
NCKH&HTPT it nhit 15 ngay truéc ngay du kién doan dén Viét Nam dé bao céo
Phong An ninh va Chinh tri n6i bd (PA83).

2. Phong NCKH&HTPT c6 trach nhiém lam cac thu tuc nhdp canh, gia han thi
thuc cho ngudi nudc ngoai vao lam viée, hoc tap tai don vi theo cac quy dinh cia Nha
nuée va cia PHQGHN, bao cao PHQGHN qua Ban Hop tac Phat trién theo dinh ky 3
thang/mot 14n. HO so tha tuc nhdp canh, gia han thi thuc cho ngudi nude ngoai cua cac
don vi giri vé Phong NCKH&HTPT, thoi han giai quyét 1a 05 ngay lam viéc tai truong
PHKT va 05 ngay lam viéc tai co quan ¢o thAm quyén ké tir ngdy nhan day du hd so.

3. D6i vé6i cac chuyén gia nude ngoai (chuyén gia co qudc tich nudc ngoai) tham
gia giang day, nghién ciru va lam viéc theo dién hop dbng véi thoi gian tir 30 ngay trd
1én tai truong DPHKT, thuc hién cac thu tuc theo cac quy dinh cta phap luat.

Piéu 8. Tiép nhin sinh vién nwéc ngoai dén hoc tap tai truong PHKT

1. Viéc tiép nhan sinh vién nudc ngoai dén hoc hé chinh quy thuc hién theo quy
dinh tuyén sinh, quy ché dao tao, huéng din quan ly luu hoc sinh hién hanh cua
DHQGHN va cta truong DHKT.

2. Viéc tiép nhén sinh vién nudc ngoai dén thuc tap, hoc khoa ngén han, tham
gia chuong trinh trao ddi duoc thuc hién tuan thi theo cac quy dinh clia Nha nude va
cia PHQGHN.

3. Thu tuc nhap canh, gia han thoi gian hoc tap, nghién ciu dbi vai sinh vién
nude ngoai dén hoc tap tai truong PHKT thuc hién nhu Piéu 7 cta Quy dinh nay.

Pidu 9. Pén tiép va lam viéc voi cic doan khach chinh thire ciia truong DHKT

1. Phong NCKH&HTPT la diu mdi quan 1y va td chirc don tiép khach cia
truomg Pai hoc Kinh té. Ban Giam hiéu quyét dinh thanh phén tham gia don tiép va lam
viéc. Phong NCKH&HTPT 1a ddu mbi phdi hop voi céc don vi ¢6 lién quan chiu tréch
nhiém chudn bi nghi thirc don tiép va ndi dung lam viéc véi cac doan khach. Trén co s&
thong tin cua ddi tac va chi dao ctia Ban Gidm hiéu, cac don vi li€n quan chuan bi cac
dé xuét hop tac, tham gia don tiép va lam viéc v6i khach dung thanh phan theo triéu tap
ctia Ban Giam hiéu. Phong NCKH&HTPT b tri phién dich (néu can thiét) 1am viéc véi
khach, ghi bién ban lam viéc, xdy dung ndi dung ban ghi nho.

2. Phong HC-TH phéi hop chudn bi phong hop, cong tac 1€ tin theo dé nghi cia
Phong NCKH&HTPT.




3. Phong NCKH&HTPT cung cip noi dung, phdi hop véi Phong Truyén thong
va Quan tri thuong hiéu dua tin vé budi lam viéc véi khach. Phong NCKH&HTPT chiu
trach nhiém thu thap, téng hop, luu giit thong tin, théng ké luot doan vao theo nam tai
chinh, bao cao PHQGHN dinh ky theo quy dinh.

4. Theo két qua lam viéc, noi dung trao dbi, Phong NCKH&HTPT va céc don
vi/c4 nhén lién quan x8y dung ké hoach trién khai thuc hién cac théa thuan va trinh
Hiéu trudng quyét dinh, phé duyét. Phong NCKH&HTPT hd trg, don ddc, giam sat viéc
thuc hién cac ké hoach noi trén.

Didu 10. Dén tiép va lam viée véi cac doan khach ciia don vi

1. Pon vi truc thudc bao cdo BGH ké hoach dén tiép va lam viéc véi dbi tac
thong qua Phong NCKH&HTPT it nhét 15 ngay trude ngay doan vao.

2. Lanh dao cac don vi chu tri tiép cac doan khach cua don vi, cac doan trong
pham vi du an, chuong trinh hop tac ctia don vi va theo nhiém vu d3 dugc Ban Gidm
hiéu truong PHKT phé duyét va/hodc phan cong.

3. Dbi v6i doan khach 1am viée truc tiép v6i don vi, 1anh dao don vi chiu trach
nhiém truéc Ban Giam hiéu vé ndi dung céc bubi tiép khach, viéc tham quan, khao sat
ctia khach thudc don vi minh quan ly, dam bao cic quy dinh vé& bao vé bi mat qubc gia
va cac quy dinh ctia Nha nude va dia phuong.

4. Viéc td chirc chiéu ddi, ting qua va chi phi cho cac hoat dong hop tac qudc té
thuc hién theo quy dinh.

5. Pon vi glti bao cao két qua lam viéc cho BGH mudn nhit 05 ngdy sau ngay
1am viéc véi déi téc.

CHUONG IV
PHAT TRIEN POI TAC

Diéu 11. Péi tac ciia truong

Phong NCKH&HTPT la diu méi xay dung ké hoach phat trién dbi tac trong
nuée va qudc té ciia Truong DHKT. Cu thé, Phong NCKH&HTPT c6 trach nhiém thuc
hién cac cong viéc nhu sau:

1. Tim kiém, thdm dinh va gi6i thiéu ddi tac cho Trudng;

2. Xay dung ké hoach phat trién mang ludi d6i tac va dbi tac chién luge cho
Truong;

3. Chuén bi ndi dung, chuong trinh trao d6i vai cac ddi tac ciia Truong;

4. Soan cac vin ban thoa thuan (theo mau tai phu luc 1) va td chtre 1€ ky két cac
thoa thuan hop tac véi dbi tac cua Trudng theo Diéu 13 cia chuong nay;

5. Tu vén cho Ban giam hiéu dé chuyén giao két qua thoa thuan hop tac véi a6i
tac cho cac don vi truc thudc @& khai théc, trién khai;




6. Quan ly cac van ban hop tac va hd so dbi tac ctia Truong;

7. Phat trién va mé rong hoat dong vai @i tac chién luge cua Truong.

Piédu 12. Péi tac ciia don vi hoiic do don vi gidi thiu

Céc don vi truc thudc noéi chung va Tro ly Hop tac Phat trién cac Khoa néi riéng
phéi hop véi Phong NCKH&HTPT trong viéc tim kiém va phat trién ddi tac cia don vi
hodc ctia Truong, cu thé:

1. Tim kiém va giéi thiéu dbi tac cho don vi/Truong;

2. Cht ddng va chiu trach nhiém khai thac cac théa thuan hop tac va cac quan hé
dbi tac phuc vu hoat dong cta don vi sau khi da dugc chuyén giao;

3. Bao c4ao ké hoach lam viéc véi ddi tac véi BGH thong qua Phong
NCKH&HTPT;

4, Béo cao thudong ky véi Ban Giam hi¢u va Phong NCKH&HTPT két qua hoat
dong voi dbi tac, chii dong dé xuét va gidi thiéu dbi tac phuc vu hoat dong cta don vi;

5. Quan ly cac vin ban hop tac cia don vi va hd so dbi tac cua don vi.

Diéu 13. Ky két vin ban hop tac

1. T chirc ky két viin ban

a) Viéc td chic ky két van ban hop tac trong nudc va quéc té duoc thuc hién
theo cac quy dinh cia Nha nude. Cac van ban hop tic véi nude ngoai vé phap luit, tudn
thii theo quy dinh ciia Chinh phti vé quén Iy hop tac qudc té vé phap lut (Nghi dinh s6
113/2014/ND-CP ngay 26/11/2014).

b) Hiéu trudng hodc Pho Hiéu trudng dugce uy quyén chii tri va thuc hién ky két
céic van ban hop tac véi dbi tac cha Truong, Phong NCKH&HTPT chiu tréch nhiém t6
chuc ky két. Cu thé, phong NCKH&HTPT chiu trach nhiém:

- Trao dbi v6i dbi tac, phdi hop véi cac don vi lién quan du thdo ndi dung vén
ban trinh Ban Giam hiéu;

- Triéu tap cac don vi, ca nhén lién quan tham dy 1& ky két theo chi dao ctia Ban
Giam hiéu;

- Luu va quan ly vén ban ky két;

- Thong bao ndi dung van ban ky két cho cac don vi/c4 nhan lién quan.

¢) Céc don vi chiu trach nhiém td chirc ky két cac vin ban hop tac voi dbi tac
cia don vi sau khi gii bao cao BGH vé ké hoach va ndi dung ky két thong qua phong
NCKH&HTPT va dugc su iy quyén cia Hiéu trudng vé viée ky két.

2. T chirc thwe hién ndi dung hop tac da duge ky két

a) Phong NCKH&HTPT phéi hop v6i cac don vi, ca nhan lién quan to chic,
huéng din trién khai thuc hién cac ndi dung hop tac theo vén ban da duoc ky két. Cac
don vi/c4 nhan dugc Ban Gidm hiéu truc tiép giao thuc hién cac chuong trinh, dy an
hop téc qude té co trach nhiém bao cdo thuong xuyén v& tién do trién khai nhiém vu
thong qua Phong NCKH&HTPT.




b) Cac don vi truc thudc 1a dau mdi trao ddi, tim kiém déi tac va truc tiép trién
khai ky két vin ban voi dbi tac, chu dong td chire thuc hién ndi dung van ban hgp tac
sau khi da duge ky két va bao cdo Ban Gidm higu qua Phong NCKH&HTPT vé tién
trinh, két qua thuc hién vin ban da ky két véi déi tac.

3. Luu vin ban

Céac vin ban duge ky két & cip trudong sé duoc luu & dang van ban gidy va vin
ban dién tir tai Phong NCKH&HTPT. Cac van ban dugce ky két & cap don vi s& duge
luu & dang van ban gidy va vin ban dién tir tai don vi.

Chuwong V
QUAN LY HOAT PONG LIEN KET PAO TAO QUOC TE

Piéu 14. Muc dich ciia dao tao lién két qubc té

1. Tao co hdi cho sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh duge hoc tap theo
cac chuong trinh, gido trinh va phuong phap tién tién dang dwgc st dung tai cac trudng
dai hoc c6 uy tin trén thé gidi, do cc gido su ¢6 uy tin giang day.

2. Tao dong luc va didu kién dé can b, giang vién cta Trudng dbi méi ndi dung,
chuong trinh, gido trinh va phuong phép giang day, kiém tra, danh gia theo chuin quéc
té, nang cao ning lyc va trinh d6 giang vién, chét lwgng dao tao, nghién ctru khoa hoc
va cdng nghé, tung budc hodi nhap quéc té vé gido duc dai hoc.

3. Nang cao thuong hi¢u va vi thé cua Truong PHKT, dat muyc tiéu chién lugc
xdy dung Truong PHKT thanh truong dai hoc dat chuin quéc té, duogc cac td chirc
kiém dinh gido duc c6 uy tin trén thé gidi xép hang thé giéi.

4. BS sung ngudn thu cho Truong DPai hoc Kinh té va ting phan déng gop tai
chinh cho PHQGHN theo cac quy dinh hién hanh.

Pidu 15. Cac hinh thirc dao tao lién két qudc té

1. Chuong trinh dao tao lién két quéc té hoc toan bo trong nudc;

2. Chuong trinh dao tao lién két qudc té theo hinh thie 1+1, 143, 242, 3+1;

3. Van béng: Sau khi hoan thanh cac chuong trinh lién két dao tao trén, hoc vién
6 thé duogc nhan béng do Truong BPHKT cép, do dai hoc nuéc ngoai ca”ip hoac do dai
hoc nudce ngoai va Truong DHKT cung clp bang.

Piéu 16. Nguyén tic chung

1. Viéc quan ly cac chuong trinh lién két dao tao qudc té phai tuan thu cac quy
dinh cua Nha nuéc, cia BO Gido duc va Dao tao va cua DHQGHN.

2. Viée quan ly cac chuong trinh lién két dao tao qudc té phai phi hop quy dinh
hién hanh v& phén cip quan ly va cac quy dinh khéc cia Truong DHKT.

3. Phong Nghién ciru Khoa hoc va Hop tac Phat trién (NCKH&HTPT) la dau
mdi quan ly chung cac chuong trinh lién két dao tao qubc té. Trung tdm Gido duc va
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Pao tao qubc té (CITE) va/hodc céc don vi truc thudc truc tiép trién khai va quan ly céc
chuong trinh; hoac CITE va cac don vi tryc thude phéi hgp trién khai va quan ly.

Piéu 17. Diéu kién dé thwe hién chwong trinh dao tao lién két qudc té

1. Truomg DHKT va dai hoc nudc ngoai tham gia dao tao lién két qubc t& phai
¢ van ban hgp tac bao g6m cac diéu khoan chi tiét v& nodi dung, nhiém vu, trach nhiém
cu thé ciia mdi bén, cac didu kién vé tai chinh ciing nhu cic didu kién dam bao chat
luong va khéi lugng cong viée gidng day nham thyc hién chuong trinh dao tao lién két
quéc té mdt cach hiéu qua va phu hgp cac quy dinh cua Phép lut.

2. Péi tac nude ngoai tham gia dao tao lién két qudc té phai 1a cac trudng dai hoc
¢6 tu cach phap nhan, dam bao nguén luc vé tai chinh va nhan luc, va da duge td churc
¢6 thAm quyén ciia nudce sé tai kiém dinh chit lugng. Uu tién hop tac véi cac trudng dai
hoc ¢6 uy tin va thur hang cao trén thé gi6i.

3. Puoc Giam déc DPHQGHN phé duyét va cip phép trién khai chuong trinh dao
tao lién két qubc té.

Diéu 18. Xay dung ho so thue hién chuwong trinh dao tao lién két qubc té

1. Phong NCKH&HTPT la d4u mbi xay dung hd so xin phép thyc hién chuong
trinh dao tao lién két qudc té theo quy dinh hién hanh cia PHQGHN vé quan Iy va td
chire lién két dao tao véi co s& gido duc nude ngoai & PHQGHN. Cac Khoa va cac don
vi true thude khac co trach nhiém cung cAp cac théng tin chuyén mon va phdi hop véi
Phong NCKH&HTPT dé xay dung hd so va dé an trién khai chuong trinh dao tao lién
két quéc té.

2. Sau khi dugc phép thuc hién chuong trinh dao tao lién két qubc té, Hidu
truéng giao cho mot don vi truc thude truc tiép to chic va trién khai chuong trinh lién
két dao tao. Pon vi trién khai cAn phéi hop voi Phong NCKH&HTPT dé chuan bi céc
didu kién té chirc chuong trinh. Trudc thoi diém du kién tuyén sinh it nhét 3 thang, don
vi trién khai giri bao cdo BGH va PHQGHN théng qua Phong NCKH&HTPT vé cac
diéu kién dam bao chét lugng theo dé an di dugc phé duyét.

Piéu 19. Trach nhiém thwe hién

1. Phong NCKH&HTPT la d4u médi quan 1y chung dbi vai cac chuong trinh lién
két dao tao quéc té; cu thé Phong NCKH&HTPT thuc hién cac hoat dong sau:

a) Xac dinh nhu cAu, tim kiém dbi tac lién két dao tao quéc té;

b) Phéi hop véi cac don vi lién quan thAm dinh ddi tac theo quy dinh chung va
dé xuit cac chuong trinh 1ién két dao tao;

¢) Tu vén cho lanh dao truong trong viée ky két cac hop dong dao tao, tb chuc 18
ky két théa thuan hop tac vi dbi tac theo Diéu 13 ciia quy dinh nay;

d) Pau mbi xdy dung hd so xin phép thuc hién chuong trinh va dé 4n trién khai
lién két dao tao qubc té giri PHQGHN;

¢) Quan ly tinh hinh trién khai cdc chuong trinh lién két dao tao qudc té va bao
c40 v6i lanh dao nha trudng vé hiu qua cac chuong trinh lién két.
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2. Pon vi truc thude duge Hiéu trudng giao nhiém vy td chirc, trién khai chuong
trinh ¢6 trach nhiém:

a) Quang b4, tuyén sinh va td chirc dao tao cac chuong trinh lién két quéc té theo
quy dinh ctia Nha nudc, PHQGHN va Truong DHKT;

b) Phéi hop véi Phong NCKH&HTPT xdy dung hd so xin phép thyc hién
chuong trinh va dé an trién khai lien két dao tao quic té va dé 4n trién khai gti
DPHQGHN;

¢) Béo cdo dinh ky hang thang (theo mau B4o cdo giao ban hang thang) hodc dot
xuét tinh hinh hoat déng cho Ban Giam hiéu théng qua Phong NCKH&HTPT;

d) Bé xuit phuong 4n hop tac dao tao vdi cac dbi tac mai.

CHUONG VI
PE AN, DU AN, TAI TRQ, HOC BONG

Piéu 20. Nguyén tic chung

Phong NCKH&HTPT chi dong khai thac va trién khai thuc hién cac chuong
trinh hoc bong do d6i tac trong nudc va nudc ngoai tai trg cho sinh vién, hoc vién cao
hoc va nghién ciru sinh trong toan truong.

Cac don vi chi ddng phat trién, khai thac, tiép nhan va trién khai thye hién cac
dy 4n, quy do nude ngoai tai trg cho don vi minh.

Pidu 21. Trach nhiém thwe hién trién khai dé 4n, dy 4n

1. Phong NCKH&HTPT thuc hién cdc nhi€ém vu sau:

a) Tim kiém cac dé tai, d& an, du an phuc vu hoat dong dao tao, nghién ciru, tu
van va cung cap dich vu cho Truong;

b) Soan thao cac dé 4n, du an theo dinh huéng va yéu ciu do BGH phan cong;

¢) Tham muu va thyc hién cac thi tuc duyét du an theo nhu yéu ciu cta dé tai,
dé an, du an va qui dinh cu thé cho timg trudng hop;

d) Chuyén giao cho céac don vi trong Truong thuc hién cac dé tai, dé an, du 4n va
cung cap thong tin cho céc don vi;

¢) Cung don vi truc thudc tham gia quan ly va thuc hién du 4n do BGH chi dinh.

2. Céc don vi truc thudc thuc hién cic ndi dung sau:

a) Cht dong cung cép thong tin, phéi hop v6i Phong NCKH&HTPT tim kiém va
xdy dung cac dé tai, dé 4n, du 4n phuc vu hoat dong cia Truong.

b) Tu chu td chuc, trién khai, quan ly va chiu trach nhiém cac dé tai, dé 4n, du an
sau khi dugc phé duyét va chuyén giao cho don vi.

¢) Bao cdo dinh ky voi BGH thong qua Phong NCKH&HTPT két qua hoat dong
cac dé tai, @ an, du an do Phong NCKH&HTPT gioi thiéu cho don vi.
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Pidu 22. Trach nhiém thyc hién trién khai hoc bong

1. Trach nhiém cua phong NCKH&HTPT

a, Thong bdo t6i cac don vi thong tin hoc bbng qudc té tir cac td chire, co quan
ngoai PHQGHN;

b, Phbi hop véi phong Chlnh tri va Coéng tac sinh vién trién khai cic chuong

trinh hoc bdng trong nuoc
c, Tu van, huéng dan c4n bd, sinh vién cua trudng cac thu tuc xin hoc bong.

2. Trach nhiém cua cac don vi truc thudc

a, Cac don vi c6 trach nhiém théng bao cac thong tin hoc béng tGi can bd, sinh
vién thudc don vi minh;

b, Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién thong bao toi cac don vi thong tin hoc
bdng qudc té tr PHQGHN;

¢, Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién két hop v6i cac Khoa 1én danh sach
sinh vién nhan hoc béng trong nudc va quéc té theo cac tiéu chi lya chon;

d, Phong Truyén thong va Quan tri thuong hi¢u cla truong c6 trach nhiém dang
tai cac thong bao hoc bong trén website cia truong.

Chwong VII
TO CHUC HOI NGHI, HOI THAO QUOC TE

Didu 23. ThAm quyén quyét dinh té chirc hoi nghi, héi thio qudc té

1. Hoi nghi, hdi thdo co yéu té qubc té, bao gdm: su tham du va trinh bay cua
dién gia nudc ngoai hodc mang qudc tich nudc ngoai; va‘hodc sy dong gop/tai trg cla
td chirc nudc ngoai can lam thii tuc xin phép td chirc ctia Lanh dao PHQGHN hoic cua
Thé tuéng Chinh phi cin ot vao ndi dung cia Hoi nghi, Hoi thao (theo khoan 2 diéu
nay).

2. Thi tuéng Chinh phu ra quyét dinh t chirc:

a) Hoi nghi, hoi thao québc t& cép cao, thanh vién tham dy 12 nguoi dimg dau,
hoac quan chuc la cip bo trudng hodc twong duong trd 1én cla cac nude va cac tb chirc
quéc té;

b) Ho6i nghi, hoi thdo qudc té c6 nodi dung lién quan dén cac van dé chinh tri, an
ninh, quéc phong, dén tdc, tén giao, nhén quyén, bién gidi lanh thd va pham vi bi mét
nha nudec.

3. Giam dbc DPHQGHN ra quyét dinh t6 chire:

a) Hoi nghi, hoi thao qudc té thude cac linh vue chuyén mén do DHQGHN quan

11




b) Cac hdi nghi, hoi thao, toa dam khoa hoc, tap huin chuyén sau vé phép luét co
su tham gia hodc tai trg cia nude ngoai thuc hién theo Nghi dinh s& 113/2014/ND-CP
ngay 26/11/2014.

Piéu 24. Thi tuc xin phép

1. Phong NCKH&HTPT x4y dung dé an xin phép trén co s& dé xuit ctia cac don
vi; tu van va hudng din don vi td chuc héi nghi, hoi thao quéc té xay dung dé 4an chi
tiét (theo mAu tai phu luc 8) kém theo cong van trinh DPHQGHN.

Péi v6i cac Hoi nghi, Hoi thao do Trudng td chire va duge Ban Giam hiéu giao
truc tiép cho Phong NCKH&HTPT, Phong NCKH&HTPT xay dyng dé an xin phép
kém theo cong van trinh DPHQGHN.

2. Thoi han lam thu tuc:

a) B6i voi Hoi nghi, hoi thdo qubc t& thudc thim quyén quyét dinh ciia Thu
twéng Chinh phii, cin giri hd so xin phép theo quy dinh chdm nhét 60 ngay trudc khi sy
kién dién ra;

b) Dbi v6i Hoi nghi, hoi thao qudc té thudc thdm quyén quyét dinh cia Gidm déc
PHQGHN, cén giri hd so xin phép theo quy dinh cham nhét 20 ngay trudc khi su kién
di&n ra. Mot s6 Hoi nghi, hdi thao khac c6 thé dugc yéu ciu giri hd so xin phép som
hon hodc theo y8u cu cu thé cia DPHQGHN.

Piéu 25. TH chire hdi nghi, hdi thio qudc té

1. Phong NCKH&HTPT phéi hop véi cdc don vi lién quan chudn bi cdng téc td
chirc cac hoi nghi, hoi thao qudc té cia trudng; hudng dan va giam sat cac don vi vé céc
hdi nghi, hoi thao qudc t& do don vi t6 chirc/chu tri.

2. Pon vi t6 chirc Hoi nghi, Hoi thao chiu trach nhiém vé cdng tac t6 chic hoi
nghi, héi thao quéc té: noi dung, chuong trinh, tai liéu, tai chinh phuc vu héi nghi, hoi
thao; thuc hién cac quy dinh vé bao vé bi mat; dua tin sau hdi thao; kién nghi va to chirc
trién khai cac hoat dong lién quan sau hoi nghi, hdi thao.

3. Phong NCKH&HTPT x4y dung béo cdo hodc don dbc don vi xdy dung bao
céo két qua td chirc hdi nghi, hdi thdo trinh Ban Giam hiéu phé duyét trude khi guri
PHQGHN. Thoi han glii bao cdo cham nhét 15 ngay sau khi két thuc hoi nghi, hoi thao
(theo mau tai phu luc 9).

Chwong VIII
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 26. T6 chirc xiy dung va thwe hién ké hoach hop tic phat trién
1. Phong NCKH&HTPT la ddu méi phdi hop véi cac don vi lién quan xdy dung
va td chirc thuc hién chién luogc, ké hoach dai han, ngén han vé hop tac phat trién cua
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trrong DHKT va kiém tra, gidm sit viéc thuc hién céng tac hop tac phat trién trong
toan truong.

2. Lanh dao don vi xay dung chién lugc, ké hoach dai han, ngén han vé hop tac
phat trién ctia don vi va bao cao BGH qua Phong NCKH&HTPT trudc khi té chire thuc
hién.

3. Lanh dao don vi va cac ca nhén lién quan c6 trach nhiém thuc hién cac diéu
khoan trong Quy dinh nay. Viéc thuc hién nghi€ém tuc cac diéu khoan duogc coi nhurr mét
trong nhitng tiéu chi dé xem xét va danh gi thi dua khen thuéng hang nam.

Pidu 27. B4o cdo thwe hién cac hoat dong hop tac phat trién

1. Cac don vi bédo cao BGH vé tinh hinh, két qua hoat dong hop tac phat trién
ctia don vi va kién nghi didu chinh, bd sung nhiing ndi dung theo Quy dinh nay trude
ngay 30/6 hang nam. Trong nhitng truong hop dac biét, BGH ¢6 thé yéu cau cac don vi
béo cao dot xuét cong tac hop tac phat trién.

2. Phong NCKH&HTPT tbng hop bao cio clia cac don vi, & xuit nhitng cong
viéc can trién khai trinh BGH; thong bao, don dbc va giam sat qué trinh trién khai tai
cac don vi.

Diéu 28. Sira dbi, bd sung

Trong qua trinh thyc hién, van ban c6 thé duoc sira d6i cho phu hgp véi thuc té
theo Quyét dinh cua Hiéu trudng. Phong NCKH&HTPT la dau méi tong hop cac dé
xuit, gép y clia cac don vi, ca nhan va trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

Piu 29. Diéu khoan thi hanh |

Quy dinh nay c6 8 chuong va 29 diéu, ¢6 hiéu huc thi hanh ké tir ngay ky va thay
thé Quy dinh Quan ly hoat dong hop tic phét trién ban hanh kém theo Quyét dinh sb
108/QDb-DHKT ngay 21/1/2016 ctua Hiéu truong Truong DPHKT. Phong NCKH&HTPT
¢6 trach nhiém huéng dan, thuc hién, kiém tra. Cac phong, ban, bg phéan, cac khoa, cac
b phén, trung tdm truc thudc Truong c6 trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

KT. HIEU TRUONG

PHQ ON G PHU TRACH 4~

”Nguyén Tritc Lé
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Phu luc 1
MAU BIEN BAN GHI NHO HQP TAC
(Kém theo Quy dinh vé quadn Iy hoat déng hop tdc phdt trién tai Truong Pai hoc Kinh té -
PHQGHN ban hanh kém theo Quyét dinh so /OD-DHKT, ngay  thang  nam 2017
cia Hiéu truéng Truong Dai hoc Kinh té - DHOQGHN)

MEMORANDUM OF UNDERSTANDING

between

LOGO UEB LOGO CUA BOI
and TAC

It is the desire of the parties named herein that a Memorandum of Understanding be formalised
based on the headings set out below:

I. The Parties
II. The Content
1. Article 1: Objectives
. Article 2: Activities

2
3. Article 3: Duration, Amendment, Review and Termination of Agreement
4. Article 4: Legal and Financial Obligations

5

. Article 5: Language of Execution

IN WITNESS WHEREOF  this Memorandum of Understanding was executed on the date
written below.

Signed for and on behalf of e
Key Contact Person
Signature of Witness

Date:

Signed for and on behalf of
Signature of Witness e

Key Contact Person

Date: e s
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Phu luc 2
MAU DON XIN PI NUGC NGOAI
(Kem theo Quy dinh vé quan Iy hoat dong hop tdc phdt trién tai Truomg Pai hoc Kinh 1é -
PHQGHN ban hanh kém theo Quyét dinh so /OD-DHKT, ngay  thdng  nam 2017
ciia Hiéu truomg Truomg Dai hoc Kinh té - DHQGHN)

M4iu 1: Mau don xin di nwée ngoai giti Giam doc PHQGHN (Danh cho Hiéu truong)

PAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC KINH TE Poc lap - T do - Hanh phic

PON XIN PI CONG TAC, HOC TAP NUGC NGOAI
Kinh giti: GIAM POC PAI HOC QUOC GIA HA NOI |

Ho va tén : Nam/Nit :

Ngay thang ndm sinh :

Noi sinh

Chtre vu, hoc ham, hoc vi : ; M ngach : Loai :

Can b0 :

Xin di nudce

Tén co quan, td churc, ca4 nhan moi :

Muc dich

Thoi gifm cong ’tétc3 hoc Fép . (theo thu moi, néu di truée hodc kéo dai phdi gidi trinh ly do va

cung cdp cdn cit can thiét)

Kinh phi: (xin ddnh déuvao 6 O va (), néucé nhiéu nguon khdc can ghi cu thé)

O Phia nude ngoai tai tro:

( ) Vé may bay ( ) An, &, sinh hoat phi
[0 Kinh phi ciia co quan, td chuc, dé tai, du an :

() Vé may bay ( ) An, &, sinh hoat phi
O C4 nhéan tu tuc

( ) Vé may bay ( ) An, &, sinh hoat phi

Téi xin chép hanh nghiém chinh cac quy ché, qui dinh cua Nha nudc va DPHGQHN doi véi can
b, sinh vién di hoc tap, cong tac & nude ngoai.

Ha Néi, Ngay  thdng  nam
Truong Pai hoc Kinh té, PHQG HN Ngwoi lam don
Sé: /DHKT-HTPT
Trudmg Dai hoc Kinh Té, PHQG HN ddng y va tran trong
dé nghi Ban Giam d6c PHQGHN xét, giai quyét
Ha Noi, ngay  thdng  ndm
KT. HIEU TRUONG
Y kién ciia Ban T chitc Can b , PHQG HN
(vé nhin su)
Y kién ciia Ban Ké hoach — Tai chinh, PHQGHN
Vé dw todn kinh phi tir nguén ngin sdch (néu co)
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Phu luc 2
MAU PON XIN PI NUGC NGOAI
(Kem theo Quy dinh vé quan Iy hoat déng hop tdac phat trién tai Truong Pai hoc Kinh 1é -
DHQGHN ban hanh kém theo Quyét dinh so /OP-DHKT, ngay  thdng  nam 2017
cua Hiéu truéng Truong Pai hoc Kinh té - DHQGHN)

Miu 2: Mju don xin di nréc ngoai giri Hiéu truwdmg Trudng PHKT (Danh cho cdn bj)

PAI HOC QUOC GIA HANOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE Poc lap — Tw do — Hanh phic

DON XIN DI CONG TAC, HOC TAP NUOC NGOAI

Kinh giti: BAN GIAM HIEU TRUONG DAI HOC KINH TE
Ho va tén : Nam/Nir :
Ngay thang nam sinh :
Noi sinh
Chtre vu, hoc ham, hoc vi : M4 ngach : Loai :
Can bd
Pon vi
Xin di nude
Tén co quan, td chirc, c4 nhan moi :
Muc dich
Thoi gian cong tac, hoc tap (theo thu moi, néu di truéc hodc kéo dai phai giai trinh Iy do va
cung cdp cdn ci can thiét):

Kinh phi: (xin ddnh dduvao 6 O va (), néu cé nhidu nguén khdc can ghi cu thé)

AN

O Phia nude ngoai tai tro:

( ) Vémay bay ( ) An, &, sinh hoat phi /
O Kinh phi cua co quan, td chirc, dé tai, du an : (Ghi ré nguon nao, chi cho khodn
nao ? va giei kém theo ban dy trii kinh phi duoc cdp c6 tham quyén phé duyét)

( ) Vé may bay ( ) An, &, sinh hoat phi \
O Ca nhéan ty tuc )
( ) Vé mdy bay ( ) An, &, sinh hoat phi

T6i xin chp hanh nghiém chinh céc quy che, qui dinh cta Nha nudce va Truong
Pai hoc Kinh té ddi v6i can b, sinh vién di hoc tap, cOng tac & nudc ngoai.
Ha Noi, ngay — thdng  ndm

Y kién ciia Y kién ciia Phong Y kién cia Ngudi lam don
P. TC-NS NCKH&HTPT thi truéng don vi
Y kién cia BGH
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Phu luc 2
MAU PON XIN PI NUGC NGOAI
(Kém theo Quy dinh vé quan Iy hoat dong hop tdc phdt trién tai Truomg Pai hoc Kinh 16 -
PHQGHN ban hanh kém theo Quyét dinh so /OP-DHKT, ngay  thing  ndm 2017
ctia Hiéu truémg Truong Pai hoc Kinh té - DHOGHN)

M3u 3: Mju don xin di nuwéc ngoai giri Higu truémg Truong DPHKT (Danh cho sinh vién)

DAITHOC QUOC GIA HA NOIL CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE Péc lap - Tu do - Hanh phuc
PON XIN PI NUOC NGOAI
Kinh giti: BAN GIAM HIEU TRUONG PAI HQC KINH TE

Ho va tén: Nam/nfi:
Ngay thang nam sinh:
Noi sinh:
Sinh vién 16p: Khoa:
Truong:
Xin di nuoc:

Tén co quan, td chirc hodc ca nhan moi:
Muc dich:
Thoi gian:
Kinh phi: (xin ddnh ddu vao 6 O va (), néu cé nhiéu nguon khdc can ghi cu thé)
O Phia nudc ngoai tai tro:
() Vé may bay () An &, sinh hoat phi, hoc phi
[J Ngéan sach cua co quan, td chirc, dé tai, dw an: xin ghi r0 nguén nao, chi cho khodn nao?

(phdi c6 xdc nhdn cia co quan, to chirc, dé tai, dy dn cdp kinh phi)

() Vé may bay () An &, sinh hoat phi, hoc phi
O Ca nhén tu tac
() Vé may bay () An &, sinh hoat phi, hoc phi

Téi xin chép hanh nghiém chinh cac ché 49, qui dinh cia Nha nuéc va Truong Dai hoc

Kinh té dbi voi can b, sinh vién di hoc tép, cong tac & nude ngoai.

24

Ha néi, ngay  thdng ndm

Y kién ciia Y kién ciia Phong Y kién lanh dao Khoa  Ngudilam don
Phong CT&CTSV NCKH&HTPT
Y kién ciia BGH
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Phu luc 2
MAU PON XIN PI NUGC NGOAI
(Kém theo Quy dinh vé quan Iy hoat déng hop tdc phdt trién tai Truong Pai hoc Kinh té -
PHQGHN ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-DHKT, ngay  thdng  nam 2017
cua Hiéu truomg Truong Pai hoc Kinh té - DHOQGHN)
Miu 4: Cam két di nwée ngodi (danh cho sinh vién)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap — Tw do — Hanh phic

BAN CAM KET
THUC HIEN TRACH NHIEM, NGHIA VU CUA HOC SINH, SINH VIEN VA BO
HOAC ME CUA HOC SINH, SINH VIEN PUGC CU THAM DU CHUONG TRINH
PAO TAO VA GIAO LUU
{ '\ NAM (HOC) .....

I. PHAN CAM KET CUA HOQC SINH, SINH VIEN

Kinh givi: Truong Dai hoc Kinh 1

Tén t6i 1a: . e e

Sinhngay: ....ooovvviiiiiiiiiienn. S& CMND hoic hd chiu..........oovvviniiii

La sinh vién/hoc sinh Khoa/Lép........ooooonnie

Khoa (v8i SV)...oooiiiiiiiii

Dugc ct  tham du ... tat ... tu ngay ..dén  ngay ...

Tbi xin cam két thuc hién cac nghia vu sau:
1. Chép hanh nghiém tic cac quy dinh cua phap luat nudce CHXHCN Viét Nam vacua ........
Tuén tht moi su phan cong, giao nhiém vu clia Ban td chue, cé trach nhiém gin gilr, quang ba
hinh anh cua Viét Nam dén ban bé qubc té.
2. Nghiém tac thuc hién/Chuén bi cac kién thirc vé van hoa va k¥ ning dé tham gia chuong
trinh; doan két, hd tro cac thanh vién khac dé dong goép vao két qua chung t5t nhét cia Poan
hoc sinh sinh vién tai khoa dao tao va giao luu tai ........
3. Sau 05 ngay ké tir khi két thuc khoa dao tao va giao hru tro vé& s& phdi hop dé hoan thanh
béo cao chung cia ca Doan gti Truong Pai hoc Kinh té (qua Phong NCKH&HTPT).
4. S&n sang tham gia cac hoat dong tinh nguyén phuc vu cac chuong trinh, sy kién giao luu hoc
sinh sinh vién québc té khi dugc Ban t6 chirc yéu cau.
5. Néu khong thuc hién dung céc didu d3 cam két trén, t6i xin hoan toan chiu trach nhiém theo
cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuéce va ctia Ban td chuc.

Ha Noi, ngay ... thang .... ndm 2017

Ngudi cam két
(Ky va ghi ré ho tén)
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II. CAM KET CUA BO HOAC ME

Ho va tén BB e e e a et e et
@Yo TR T E P P Rttt
DA R vttt

S8 dien thoai BN B& to. . ii it

(ST 7 ol Y
DEA CHEL ©vevieeeteae ettt

SE dien tho@i THEN DG 1.\ .vvvieeieieeeee et e

Chung t6i xin cam két:
- Pdng y cho phép con chung tdi tham gia chuong trinh trén tinh thin tu nguyén.
- Chiu trach nhiém vé viéc thuc hién cac quy dinh ctia Nha nude va Ban td chirc chuong

trinh dbi véi ngudi di hoc tap, giao luu & nudc ngoai cua con minh.

Ha Néi, ngay ...... thang..... nam 2017
Ngudi cam két
(ky va ghi ré ho tén)
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Phu luc 3
MAU GIAY GIAO NHIEM VU
(Kém theo Quy dinh vé qudn Iy hoat déng hop tdc phat trién tai Truong Pai hoc Kinh 1é -
DHQGHN ban hanh kém theo Quyét dinh so /OD-PHKT, ngay  thang  nam 2017
cuia Hiéu truong Truong Dai hoc Kinh té - DHQGHN)

PAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC KINH TE Pic lap - Tw do — Hanh phic
GIAY GIAO NHIEM VU

Nhén 161 moi cta (16 chire moi); Truong Dai hoc Kinh Té - Dai hoc Qudc gia Ha Noi
ctt (ho tén cdn bo/ sinh vién), (chitc danh), (don vi) di (muc dich chuyén di) tai (nudc dén) trong
thoi gian tr (thoi gian di theo thu moi) dén hét ngay (thoi gian vé theo thw moi) v6i nhiém vy cu
thé nhu sau:

(Cdn bo/ sinh vién) c6 trach nhiém thuc hién ché d6 bao céo theo quy dinh ctia Truong
Pai hoc Kinh té va cua Pai hoc Québc gia Ha Noi. Béo céo cn ndp cho Ban Giam hiéu qua
Phong Nghién ctru Khoa hoc va Hop tdc Phat trién chdm nhét 10 ngay sau khi vé nude. Néu
can bd/ sinh vién khong thuc hién ché d6 bao cao theo ding quy dinh, Lanh dao Trudng s€

khong giai quyét hé so xin di nuwdc ngoai cho nhitng 1an ké tiép.

HIEU TRUONG
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Phu luc 4
MAU DU TOAN KINH PHi POAN RA
(Kém theo Quy dinh vé quan ly hoat dong hop tdc phdt trién tai Truong Pai hoc Kinh 1é -
PHQGHN ban hanh kém theo Quyét dinh so /OD-DHKT, ngay - thdng  ndm 2017
cia Hiéu truéng Truong Dai hoc Kinh té - DHQGHN)

PAI HOC QUOC GIA HA NOI
TRUONG PAI HQC KINH TE

DU TOAN KINH PHi CAN BQ PI CONG TAC NUOC NGOAI

1. N6i dung:
2. Noi dén:
3. Thoi gian: ngay Tu ngay dén ngay
4. Danh sach doan ra: gém: ,,,,,,,,, nguoi
A _ Gi6i : , Ké hoach
TT Ho tén Ngay sinh tinh bon vi Chirc vu oong tac

5. Ngudn kinh phi:

6. Cén cu:

- Thong tw 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 Quy dinh ché do cong tac phi cho cén bd, cong
chirc Nha nude di cong tac ngan han & nudc ngoai do ngan sadch Nha nude bao dam kinh phi

- Thu moi, ké hoach ...... duge duyét ngay .....

Mire t,hanh Thanh tién Phén bb ngudn
" . toan Ghi
STT Noi dung chi PVT | SL T ha |
USD | VND | USD | VNB |Ns | T | py | TT| T
J
|| Vemaybaykhtt ), ,
hoéi -
Phuong tién tir san
2 | bay vé chd & va Ngudi )
nguoc lai
3 P.I{uor{g tién (‘11 lam Nauoi
viéc hang ngay -
4 | Tién an, tidu vit: I;Igu:orl
ngay -
5 | Tiénphongnghi | N&YO!
phong ng *dém .
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Mure t,hanh Thanh tién Phén bd ngudn
A . toan Ghi
STT Noi dung chi bVT | SL 1B | kn | chi
USD | VNP | USD | VND | NS | "0 | DV | ") 4o

6 | Dién thoai, Internet | Doan

7 | Lé phi visa Nguoi
8 | Bao hiém
9
Téng cong 0 0
Ty gia thanh toan: 1USD = VND
(theo ty gid ban ra ciia Ngan hang Ngoai Thuong Viét Nam ngay /)
Biz"ng CRIE: covvviiiiiniinnnnancns do"‘ng.
Ngay  thdng ndm 201
K/T HIEU TRUONG PHONG KE HOACH - TAI CHINH DON VI LAP
PHO HIEU TRUONG TRUONG PHONG
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Phu luc S
MAU BAO CAO KET QUA CHUYEN CONG TAC/ HQC TAP TAI NUGC NGOAI
(Kem theo Quy dinh vé quan Iy hoat dong hop tdc phdt trién tai Truong Pai hoc Kinh té -
DHQGHN ban hanh kém theo Quyét dinhsé  /QP-DHKT, ngay  thdng  nam 2017
cua Hiéu truéng Truong Pai hoc Kinh té - PHQGHN)

TRUGNG PAI HOC KINH TE Cong hoa xa hgi chi nghia Vi¢t Nam
Ponvit........ooooo Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Ha Néi, ngay thang nam 201

BAO CAO KET QUA CHUYEN CONG TAC/ HOC TAP TAINUGC NGOAI
(theo Quyét dinh so........... ,ngay thang  nam....)

1, Ho va tén:
Pon vi:
Chtre vu:

2, Nudce dén:

3, Tén td chire/ don vi moi:
Pia chi:

4, Thoi gian

5, Muc dich

6, Kinh phi va ngudn kinh phi

7, Két qua/ San pham thu dugce

X4c nhén caa Lanh dao don vi Nguwoi bao cao
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi 13 ho tén)

. wgm £ N
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Phu luc 6
MAU QUYET TOAN KINH PHI POAN RA
(Kém theo Quy dinh vé quan Iy hoat déng hop tdc phat trién tai Truong Pai hoc Kinh 1é -
PHQGHN ban hanh kém theo Quyét dinh so /OD-DHKT, ngay  thdng  nam 2017
cua Hiéu truéng Truong DPai hoc Kinh té - DHQGHN)

PAI HOC QUOC GIA HA NOI
TRUONG PAI HQC KINH TE

QUYET TOAN KINH PHi CAN BQ BI CONG TAC NUGC NGOAI

1. No6i dung:
2. Noi dén:
3. Thoi gian: ngay Tu ngay dén ngay
4, Danh sach doan ra: gdm: nguoi
X e L . QD cur di
. Ngay Gio1 . . Két qua A A
TT Ho tén sinh tinh bon vi Chirc vu thue hién cong t?c (s0,
ngay)

5. NgUON KINR Phi: ...
6. Cén cu:

- Dy toan dugce duyét ngay...

- Can cr két qua dot cong tac ............
N¢i dung quyét toan:

Du toan Quyét Ch Phén bd ngudn
ST : toan | ¢nh : Ghi
T Noi d.ung chi bVT | SL usp | YN US | yn | e | ng | TB | py | TT | Kh | chad
b D D h S r ac

V¢ méy bay khir hdi
1 | HaNbi- Dai Loan- | Nguoi

Ha Noi
Phuong tién tur sén
2 | bay vé cho & va Ngudi
ngugc lai
ong tién di 13 .
3 P‘hAuon‘g tién f‘.h am Ngudi
viéc hang ngay
4 | Tién an, tiéu vit I;Igu:m
ngay
‘A \ . Ngu“O'i
5 | Tién phong nghi *dom
6 | Dién thoai, Internet Doan
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ST Du toan (%:gﬁt Ch Phén bd ngudn Ghi
. énh i
Néi dung chi PVT | SL en .
T usp | VN US | yw | B¢ | ns | TB | py | IT Kh | chd
b D D h S r ac
7 | Lé phi visa Nguoi
8 | Bao hiém
9
Téng cong 0 0 0
Ty gia thanh toan: 1 USD = VND
(theo ty gid bdn ra ciia Ngdn hang Ngoai Thuong Viét Nam ngay / /201 )
Bang chit: ..eeeeeeeneennnenne. . dong.
. . Ngay  thdng ndm
K/T HIEU TRUONG PHONG KH-TC PON VI/ NGUOI LAP
PHO HIEU TRUONG TRUONG PHONG TRUONG POAN
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Phu luc 7
MAU BAO CAO VA LAP KE HOACH HOAT PONG POAN RA- POAN VAO
(Kem theo Quy dinh vé quan Iy hoat déng hop tdc phat trién tai Truong Pai hoc Kinh 1é -
DHQGHN ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-DHKT, ngay  thdng  ndam 2017
cria Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh té - DHOGHN)

PAIHOC QUOC GIA HA NOI_ Cong hoa xa hgi chii nghia Viét Nam
TRUONG PAI HQC KINH TE Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay thdang ndm

BAO CAO TONG KET HOAT PONG POAN RA NAM HOC...

Két qua
STT | Ho tén Nuéc dén | Thoi gian Muc dich Kinh phi chuyén
cong tac

BAO CAO TONG KET HOAT PONG POAN VAO NAM HOC...

Noi cong , Thoi | N§i dung lam
STT Ho tén Chire vu Quoc tich
tac gian | viéc

KE HOACH HOAT PONG DOAN RA NAM HOC...

. . h h’ k-;{
Sin Noi | Thoi| Lhanh | Ngudn g::: éz Si(::éu“:é
STT | Muc dich | phdmdw | MO11 bhin doan | kinh yen A1t
Kin dén gian ra hi dung ngan sach NN)
P (USD)

KE HOACH HOAT DONG DOAN VAO NAM HOC...

» | Pon vi/ nguoi chiu 3 San
Thanh ha ) | Thoi Nguo 2
spr | Thanh — phan | h ohiém don| . . | Muc dich gUOn 1 ohdm
doan vao . ’ gian kinh phi .
tiep du kien




Phu luc 8

MAU PE AN TO CHUC HQI NGHI/HOI THAO QUOC TE
(Kem theo Quy dinh vé quan ly hoat dong hop tdc phdt trién tai Truong Pai hoc Kinh té -
PHOGHN ban hanh kém theo Quyét dinh 56 /OD-DHKT, ngay thang  ndm 2017
cuia Hiéu truéng Truong Dai hoc Kinh 1¢ - PHQGHN)

PE AN
“Chia d& (biing tiéng Viét va tiéng Anh) ctia hdi nghi/hdi thioe”
1. Ly do, danh nghia td chirc, muc dich ctia hoi nghi/hdi thao;
2. Thoi gian va dia diém tb chic;
3. bia diém tham quan, khao sat (néu co);
4 Hinh thic va cong nghé td chic (trong trudng hop td chirc hoi nghi/hdi thao truc
tuyén);
5. Nbi dung, chuong trinh 1am viéc va cac hoat dong bén 18 hoi nghi/hdi thao;
6. Thanh phan tham gia td chite: co quan phia Viét Nam, co quan phia nuéc ngoai, co
quan tai trg (néu co);
. Thanh phén tham du, s6 luong; danh sach dai biéu Viét Nam va dai biéu nudc ngoai
(du kién):

STT | Hovatén | Ngaythang | Québc tich S6 hé chiéu Nghé nghiép/noi
nim sinh lam viée

8. Du kién thanh phan Ban tb chic;

9. Ngudn kinh phi va du trd kinh phi t chirc hdi nghi/hdi thao (néu rd phén kinh phi do
phia nuéc ngoai chi va phia Viét Nam chi).
THU TRUONG BON VI

27



Phu luc 9

MAU BAO CAO HOI NGHI/HQI THAO QUOC TE
(Kem theo Quy dinh vé quan Iy hoat dong hop tdc phat trién tai Truong Pai hoc Kinh 1é -
DPHQOGHN ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /QD-DHKT, ngay thang  ndm 2017
cua Hiéu truéng Truong Dai hoc Kinh 1é - DHQGHN)

PAI HOC QUOC GIA HA NOQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VLI... Doc lip — Tu do — Hanh phic
Sé: .. (Dia diém), ngay ... thang ... ndm
BAO CAO

Tém tit két qua hoi nghi/hdi thao qubc té vé...

Kinh gtri: Pai hoc Quéc gia Ha Noi
1. Tén héi nghi/héi thao
2. Muc dich héi nghi/hoi thao
3. Nbi dung, chwong trinh ctia hdi nghi/hdi thdo
4. Thoi gian va dia diém t6 chirc hdi nghi/hdi thao
5. Nguoi chu tri, ddng chu tri (néu c6)
6. Cac co quan, don vi chiu trach nhi€ém td chirc (phia Viét Nam va phia nudc ngoai)
7. Thong tin vé bdo c4o vién ngudi nudce ngoai

8. Thanh phin tham du, sé luong va co cdu thanh phén dai biéu Viét Nam va dai biéu
c6 quoc tich nudc ngoai

9. Ngudn kinh phi
10. Panh gi4 tom tat két qua hoi nghi/hdi thao
~ 11. Nhing vuéng méc, van d& phat sinh trong hoi nghi/hdi thao da hodc chua duge xiur
ly (néu co)

12. Nhitng d& xuét, kién nghi (néu c6).

Noi nhén: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén; (Ky tén va dong dau)
-Luu: ...
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