
...

f)~r HQC Quac orA HA NOr
TRUONG D~I HQC KlNH TE

S6: 30' g /QD-DHKT

CONG HoA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
D{)cI~p - TV do - H~nh phuc

Ha N(Ji, ngay A6thang 41 nam 2018

QUYETDJNH
v~vi~c ban hanh Quy dinh dao t~o, b6i duO'ng cong chu'c, vien chu'c,
nguO'i lao dQng Tru()'ng D~i hQcKinh t~ - D~i hQc QuBc gia Ha NQi

HI:f:U TRUONG TRUONG D~I HQC KINH TE

Can eu Nghi dinh 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 eua Chinh phu ve Dao t?O,
b6i duang can b(>,eong ehue, vien ehue;

Can eu Quy€t dinh s6 290/QD- TTg ngay 06/03/2007 eua Thu tu6'ng Chinh phu ve
vi~e thanh l~p TruOng D?i hQeKinh t~ thu(>eD?i hQeQU6e gia Ha N(>i;

Can eu Quy~t dinh s6 3568/QD-DHQGHN ngay 08/10/2014 eua Giarn d6e 8?i hQe
QU6e gia Ha N(>i ve vi~e ban hanh Quy dinh ve t6 ehue va ho?t d(>ng eua cae dan vi
thanh vien va dan vi tnJe thu(>eDHQGHN;

Can eu Quy~t dinh s6 3768/Q8-DHQGHN ngay 22/10/2014 eua D?i hQe QU6e gia
Ha N(>ive vi~e ban hanh Quy dinh ve tuy€n d\lllg, su dVng va quim ly eong ehue, vien
ehue, nguoi lao d(>ngtrong D?i hQe qu6e gia Ha N(>i;

Can eu Quy~t dinh s6 1224/QD-DHKT ngay 15/4/2015 eua Hi~u truang Truong
D?i hQe Kinh t~ v~ vi~e ban hanh Quy eh~ t6 ehue va ho?t d(>ng eua Truong D?i hQe
Kinh t~ - DHQGHN;

Xet de nghi eua Truang ph6ng T6 ehue Nhan s\!',

QUYETDJNH:

Di~u 1. Ban hanh kern theo Quy~t dinh nay "Quy dinh dao t?o, b6i duang eong
ehue, vien ehue, nguoi lao d(>ngTruong D?i hQeKinh t€ - DHQGHN".

Di~u 2. Quy€t dinh co hi~u l\!'ek€ ill ngay ky va thay the Quy€t dinh s6 2230/QD-
DHKT ngay 11/8/2016 eua Hi~u truang TruOng D?i hQeKinh teo

Di~u 3. Truang ph6ng T6 ehue Nhan s\!',Truang cae dan vi tf\1'ethu(>eva ea,nhan co
lien quan ehiu traeh nhi~rn thi hanh Quy€t dinh nay.!.
No'i nhan:
- Nhu Di~u 3;
- Luu: VT, TCNS.A(24).
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DAI HQC Quac GIA HA NOI
TRUONG B~I HQC KINH TE

CQNG HOA. XA HQI CHU NGHiA VIlJ:TNAM
Bl}cl~p - TV do - H~nh phuc

QUYDJNH
Dao t~o, bAi dU'O'ngcong chuc, vien chuc, ngU'oi lao dl}ng

TrU'O'ng D~i hQc Kinh t~ - D~i hQc Quac gia Ha Nl}i

(Ban himh kem thea Quyit ainh s6JO'X/QD-DHKT ngayA' thang ;f Inam 2018 eua
Hi~u truong Truong Dqi hge Kinh ti)

Chmrng I

NHUNG QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. Ph~m vi, dai tU'Q'ngdi~u chinh

1. Van ban nay quy dinh v~ quan 1y hoe;ttdQng c6ng tac dao te;tO,b6i duang d6i vai
c6ng chuc, vien chuc va ngueri lao dQng (sau day vi~t t~t Ia CCVC, NLD) cua Truang
De;tihQc Kinh t~ - De;ti hQc Qu6c gia Ha NQi (sau day vi~t t~t Ia Truang DHKT-
DHQGHN ho~c Truerng) bao g6m: nguyen t~c, yeu d.u, di~u ki~n, tieu chufrn, trach
nhi~m, quy~n Igi cua ngueri dugc cu di dao te;tO,b6i duang; h6 sa thu t\lC cu di dao te;to,
b6i duang; d~n bil chi phi dao te;tova xu Iy vi phe;tmv~ dao te;tO,b6i duang. Quy dinh nay
kh6ng ap d\lng d6i vai CCVC, NLD di b6i duang a nuac ngoai.

2. Quy ch~ nay ap d\mg d6i vai tfrt ca CCVC, NLD cua Truang De;tihQc Kinh t~ _
DHQGHN.

Di~u 2. Giai thich tir ngfr

1. Dao te;toIa qua trinh truy~n th\l, ti~p nh~n co h~ th6ng nhung tri thuc, ky nang
theo quy dinh cua tung cfrp hQc, b~c hQc g~n vai vi~c cfrp van b&ng cua h~ th6ng giao d\lc
qu6c dan.

2. B6i duang Ia hoe;ttdQng nh&m trang bi, c~p nh~t, nang cao ki~n thuc, ky nang
lam vi~c.

Di~u 3. Nguyen t~c dao t~o, bAi dU'O'ng

1. Dao te;tO,b6i duang can cu vao vi tri vi~c lam, yeu cfru quan Iy theo tieu chufrn
cua chuc V\l; quy hoe;tchva k~ hoe;tchxay dlJng dQi ngii CCVC, NLD cua Truerng, dap ung
dugc yeu cfru xay dlJng, phat tri~n ngu6n nhan IlJc cua Truang.

2. Uu tien vi~c tlJ dao te;tOnQi bQ tren ca sa dam bao chfrt Iuqng, hi~u qua.

3. Bao dam c6ng khai, minh be;tch,hi~u qua.

4. D~ cao vai tro tlJ hQc va quy~n cua CCVC, NLD trong vi~c lI,ra chQn chuang
trinh dao te;tO,b6i duang theo vi tri c6ng vi~c, phil hgp vai chuc danh va yeu cfru c6ng
vi~c.
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Di~u 4. Yeu cAu v~ dao t~o, bai duO'ng

1. T~t ca CCVC, NLD deu co tnich nhi~m trong vi~c b6i duang nang cao nghi~p V\l
chuyen mon; dao t~o d~t chufrn giang vien, chufrn chuc V\l Hinh d~o, quan ly.

2. Vi~c dao t~o CCVC, NLD thlJc hi~n theo quy dinh cua phap lu~t, phil hqp v6'i k~
ho~ch dao t~o, b6i duang, dap ung quy ho~ch ngu6n nhan IlJc cua TruOng.

3. Yeu c~u b~t bUQcd6i v6'i giang vien chua co hQc vi Ti~n SI:

a) Co b~ng ho~c quy~t dinh cong nh~n hQc vi ti~n SI trong 4 nam k~ tu ngay tuy~n
d\lng.

b) Co chung chi ngo~i ngu trinh dQ B2 theo khung tham chi~u chau Au ho~c tuang
duang tro len.

c) Co bai bao dang tren ky y~u hQi nghi ho~c hQi thao qu6c t~ cua nha xu~t ban
nu6'c ngoai co rna s6 chufrn qu6c t~ ISSN ho~c tuang duang tro len trong vang 24 thimg
k~ tu ngay tuy~n d\lng.

Chmyog II

DIEU KI~N DUO'C crr DI DAo T~O, BOI DUONG

Di~u 5. Di~u ki~n chung dBi vOi tftt ca CCVC, NLD duQ'c CIT di dao t~o, bai
duO'ng

CCVC, NLD duqc Cll di dao t~o, b6i duang phai dap ung quy dinh cua Nha nu6'c,
DHQGHN va cac dieu ki~n C\lth~ cua Truang sau day:

1. Nha truOng co nhu cAu cAn dao t~o, b6i duang d6i v6'i cong chuc, vien chuc va
ngm'yilao dQng.

2. Co vi tri vi~c lam phil hgp v6'i nQi dung, chuang trinh va m\lC dich cua khoa dao
t~o, b6i duang.

3. Khong trong thai gian xem xet ky lu~t, dinh chi cong tac, d6i tuqng bi dieu tra,
ki~m tra, trong thai gian thi hanh ky lu~t theo quy dinh.

4. Co du suc kh6e va du cac dieu ki~n, tieu chufrn theo yeu cAu cua tung khoa dao
t~o, b6i duang.

Di~u 6. Di~u ki~n duQ'c CIT di dao t~o trong nuo'c

1. D6ng y, cam k~t thlJc hi~n theo Ban cam k~t t~i M~u 1. Tily yeu cfru, m\lC tieu
uu tien cua Nha truang trong tung giai do~n, Truang co th~ dieu chinh, b6 sung Ban cam
k~t nay cho phil hgp v6'i tinh hinh thlJc t~ va phil hgp v6'i cac quy dinh lien quan.

2. D6i v6'i CCVC, NLD kh6i hanh chinh: Khong tham gia dao t~o trong gia hanh
chinh (tru truang hgp di hQc Cao cfrp Iy lu~n chinh tri)o Cac truang hgp d~c bi~t se do
Hi~u truong quy~t dinh.
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I>i~u 7. I>i~u ki~o dU'Q'ccrr di diw t~o 0' omyc ngoai

1. D6ng '1, cam k~t thlJc hi~n theo Ban cam k~t te;tiMau 2 va Gifry giao nhi~m V\l
theo Mau 3. D6i v6i cac truang hgp da du<)'cClfdi hQCa nu6c ngoai til' tru6c ngay Quy
dinh nay co hi~u IlJc thi hanh thi Hi~u truang se k'1 Gifry giao nhi~m V\lcho CCVC, NLD
theo Mau 3 ho?c Hgp d6ng/ Ph\ll\lc hgp d6ng v6i cac nQi dung nhu Gifry giao nhi~m V\l.

Tily yeu cau, m\lc tieu uu tien cua Nha truang trong tung giai doe;tn,Truang co th€
di~u chinh, b6 sung Ban cam k~t ho?c Gifry giao nhi~m V\lnay cho phil hgp v6i tinh hinh
thlJc t~ va phil h<)'pv6i cac quy dinh lien quan.

2. Cung cfrp thong tin lien le;tcchinh thuc g6m s6 di~n thoe;ti,dia chi cua nguai than
a Vi~t Nam; s6 di~n thoe;ti,email ca nhan lam cO'sa lien le;tctrong su6t qua trinh dao te;to.

3. CCVC, NLD du<)'cClf di hQc b~ng ngan sach Nha nu6c ho?c theo cac chuang
trinh hgp tac v6i nu6c ngoai du<)'ckY k~t ho?c gia nh~p nhan danh Nha nu6c, Chinh phu
con phai dap ung cac yeu cau theo quy dinh cua Nha nu6c va chuang trinh h<)'pUlC.

I>i~u 8. I>i~u ki~n CCVC, NLI> dU'Q'cTrU'O'ng hB trQ' kinh phi dao t~o, b3i
dU'o'ng

1. Vi~c xem xet h6 tr<)'kinh phi dao te;tO,b6i duang do Hi~u truang quy~t dinh,
du<)'cxem xet dlJa tren nguyen t~c sau:

a) Can Clf tinh hinh tai chinh cua Nha truang va Quy ch~ chi tieu nQi bQ cua
Truang.

b) Nha Truang co nhu du cfrp thi~t can dao te;tO,b6i duang CCVC, NLD d€ ph\lc
V\ltnJc ti~p cho cong vi~c quan trQng cua Twang.

c) Nha truang dai ngQ CCVC, NLD co thanh tich, dong gop xufrt s~c cho Truang.

2. Di~u ki~n du<)'cTruang xem xet h6 tr<)'kinh phi di dao te;tOti~n SItrong nuac:

a) Da k~t thuc thai gian t~p SlJ(n~u co) va hoan thanh t6t nhi~m V\ltra len.

b) Khong qua 40 tu6i tinh tu thai di€m du<)'cClfdi dao te;toIan dau.

c) La giang vien ho?c can bQquan 1'1can hQCt~p de;ttchufrn trinh dQti~n S1.

d) D6i vai giang vien ho?c nguai co nguy~n vQng chuy€n sang chuc danh giang
vien, cam k~t de;ttmQt trong hai yeu cau sau: Sau khi hoan thanh khoa hQc ho?c co chung
chi IELTS 6.0 tra len va co cong b6 khoa hQc qu6c t~; ho?c thoa man cac di~u ki~n giang
de;tyb~ng ti~ng Anh theo yeu du cua cac chuang trinh dao te;tOtrong Truang.

ChU'O'ngIII

TRAcH NHI¥M vA QUYEN L<}I CVA CCVC, NLI>

1>1I>Ao T~o, BOI DUONG

I>i~u 9. Trach nhi~m chung d6i v6'i t~t ca CCVC, NLI> dU'Q'ccrr di dao t~o, b3i
dU'o'og

1. Chfrp hanh t6t cac quy dinh cua Nha nu6c, cua DHQGHN, cua Nha truang va
cO'sa dao te;to,b6i duang trong thai gian tham gia khoa hQc.
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2. Tham dlJ dely du, hoan thanh kh6a dao t1,1Ova dugc cap b~ng/chung chi/gifry
chung nh?n (n~u c6) theo dung thai gian quy dinh (bao g6m ca cac kh6a dao t1,10nQi bQ
do Nha truang tri~u t?P tham dlJ).

3. ThlJC hi~n va hoan thanh t6t cac nhi~m V\l t1,1iBan cam k~t va Gifry giao nhi~m
v\l ho?c Ph\lI\lc Hgp d6ng (n~u c6).

Vi~c bao cao, k~t qua tham dlJ cac kh6a hQc, k~t qua thlJC hi~n cac nhi~m V\l trong
Ban cam k~t, Gifry giao nhi~m v\l ho?c Ph\l I\lc Hgp d6ng Ia can cu khen thuang, danh
gia, x~p I01,1i,nang luang ho?c ky k~t/t1,1mhoan/chfrm dill hgp d6ng, xu Iy den bu chi phi
dao t1,1o,b6i duOng, quy h01,1ch,b6 nhi~m theo quy dinh.

4. K~t thuc khoa dao t1,1O,b6i dUOng phai nQp h6 So' bao cao, ti~p nh?n cho Nha
truang qua phong T6 chuc Nhan SlJ theo Dieu 18, 19 Quy dinh nay.

5. Den bu chi phi dao t1,1On~u thuQc cac truO'ng hgp quy dinh t1,1iDieu 20 Quy dinh nay.

6. CCVC, NLD dugc cu di dao t1,10,b6i dUOng dugc huang hQc b6ng va chi phi
dao t1,1otil' ngu6n ngan sach Nha nuac ho?c theo chuang trinh hgp tac vai nuac ngoai
(di~n Hi~p dinh) ho?c De an cua Chinh phu ... ngoai cac trach nhi~m neu tren, con phai
thlJc hi~n theo quy dinh cua Co' quan c6 lien quan, BQ Giao d\lc va Dao t1,1o,Lu?t ky k~t,
gia nh?p, thlJc hi~n dieu uac qu6c t~ va dap ung yeu celu khac cua chuang trinh hgp taco

Di~u 10. Trach ohi~m dai vtri CCVC, NLD dU'Q'ccrr di dao t~o, b6i dU'O'og
troog ou'o'c

1. ThlJc hi~n dely du dinh muc, kh6i Im;mg c6ng vi~c t1,1iTruang (sau khi dfi giam
tril' theo quy dinh) va cac nhi~m V\l khac do Nha truO'ng va Truang dan vi giao.

2. B6 tri thai gian d~ dlJ hQp, duy tri lien l1,1cd~ gi,li quy~t c6ng vi~c, kh6ng d~
c6ng vi~c bi dinh tr~.

3. Bao cao dinh ky ho?c dQt xufrt khi dugc Nha truang yeu celu qua Phong T6 chuc
Nhan SlJ. Ch~ dQ bao cao dinh ky:

a) Truang hgp di dao t1,10trong nuac: Dinh ky truac ngay 31/12 hang nam, bao
cao k~t qua hQCt?P va tinh hinh thlJc hi~n nhi~m V\l dugc giao theo Mau 4.

b) Truang hgp di b6i duong duai 12 thang: Bao ~ao mQt Ieln khi k~t thuc chuang
trinh b6i duong. H6 So' bao cao thlJC hi~n theo Dieu 18 Quy dinh nay.

4. K~t thuc kh6a dao t1,10,b6i duOng, phai lam vi~c t1,1iTruang theo dung thai gian
dfi cam k~t khi dugc cu di dao t1,1O,b6i duong.

Di~u 11. Trach ohi~m cua CCVC, NLD du'Q'ccu' di dao t~o, b6i dU'O'og0' oU'trc
ngoai

1. Nghiem tuc chfrp hanh phap lu?t va phong t\lC t?P quan cua nuac So' t1,1i;gill' gin
va phat tri~n quan h~ huu nghi vai cac t6 chuc, ca nhan va cQng d6ng dan cu nuac So' t1,1i
trong thai gian tham gia kh6a hQC.

2. Bao cao dinh ky ho?c dQt xufrt khi dugc Nha truang yeu celu qua Phong T6 chuc
Nhan SlJ. Ch~ dQ bao cao dinh ky:
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a) 2 thang/lfin bao cao tinh hinh th\fc hi~n nhi~m V\lduqc giao theo M~u 5.

b) 6 thang/lfin bao cao k~t qua hQc t~p va tinh hinh th\fc hi~n nhi~m V\l duqc giao
theo M~u 4.

3. C6 trach nhi~m duy tri kenh thong tin lien l~c vai Nha truang nhu da cung d.p
truac khi clI di dao t~o, b6i dUOng.

4. Trong thai gian 2 nam k€ tll' khi k~t thuc chuang trinh dao t~o, b6i duOng,
CCVC, NLD khong duqc phep nghi khong luang, t~m hoan th\fc hi~n hqp d6ng lao dQng
ho~c di nuac ngoai tren 60 ngay (trll' twang hqp phap lu~t cho phep); truang hqp vi
ph~m se duqc xem la t\f y nghi vi~c va Nha truang se xem xet yeu cfiu d€n bil chi phi dao
t~o, giai quy~t theo quy dinh.

5. K~t thuc kh6a dao t~o, b6i dUOngphai lam vi~c t~i Truang theo dung thai gian
da cam k~t khi duqc clI di dao t~o, b6i duong.

Di~u 12. Quy~o lQi cua CCVC, NLD dU'Q'ccrr di dilO t~o, b6i dU'O'og

CCVC, NLD duqc clI di dao t~o, b6i duong ngoai vi~c duqc hucmg quy€n lqi theo
quy dinh cua Nha nuac con duqc huang cac quy€n lqi khac cua Nha truang nhu sau:

1. Duqc Nha truang va dan VIt~o di€u ki~n thu~n lqi v€ thai gian, thu t\lC di hQc
theo quy dinh cua Nha twang; Duqc huang cac quy€n lqi khac theo Quy ch~ Chi tieu nQi
bQcua Truang.

2. Truang hqp tll' cac ca quan khac duqc ti~p nh~n v€ cong tac t~i Truang n~u
dang theo hQc cac khoa dao t~o, b6i dUOngthi duqc te;tOdi€u ki~n d€ ti~p t\lC theo hQc n~u
chuyen nganh d6 phil hqp vai cong vi~c chuyen mon cua CCVC, NLD va nhi~m V\l cua
dan VI.

3. Duqc tinh thai gian dao te;tO,b6i dUOngvaG thai gian cong tac lien Wc d€ xet
nang b~c luang, trll' truang hqp xin nght khong luang ho~c te;tmhoan th\fc hi~n hqp d6ng.

4. Duqc bi€u duang, khen thuang v€ k~t qua xuftt s~c trong dao te;tO,b6i duong; duqc
binh xet thi dua khen thuang theo quy dinh hi~n hanh cua Nha nuac v€ thi dua khen thuang.

5. CCVC di dao te;toa nuac ngoai duqc huang 40% luang ca ban va ph\l cftp (n~u
c6) theo quy dInh; d6i vai NLD th\fc hi~n theo hqp d6ng duqc ky k~t gifra Nha truang va
NLD".

ChU'O'ogIV

QUAN LY DAo T~O, BOI DUONG

Di~u 13. Tnich ohi~m cua do'o vi srr d1}ogCCVC, NLD

1. Ph6i hqp xay d\fng k~ hoe;tch,nQi dung chuang trinh dao te;tO,b6i duang.

2. Quan ly va te;todi€u ki~n thu~n lqi cho nhan S\fdi dao te;tO,b6i duong.

3. Ph6i hqp giao nhi~m V\l, giam sat, danh gia k~t qua th\fC hi~n nhi~m V\l cua
nhan S\ftrong thai gian di dao te;tO,b6i duang.
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4. Ti~p nh~n, phan cong, giao nhi~m V\l cho nhan Sl! phil hqp vai chuyen mon
duqc dao t~o, b6i duang va yeu cfruphat tri~n cua Truang.

f)i~u 14. Trach nhi~m cua Phong T6 chu'c Nhan s1!

1. La dan vi dfru m6i tu vdn, tham muu giup Hi~u truang trong qmln ly cong tac
dao t?O, b6i duang.

2. L~p k~ ho~ch dao t?o, b6i duang; chu tri t6 chuc va ph6i hqp cac dan vi lien
quan tri~n khai thl!c hi~n k~ ho~ch dao t?O, b6i duang.

3. Chu tri ph6i hqp vai cac dan vi thl!c hi~n cac thu tlfCdao t~o, b6i duang; quim
ly nhan Sl!di dao t~o, b6i duang.

f)i~u 15. Quy trinh, thu t1}CClfdi dao t~o, b6i du'o'ng

1. D6i vai dao t~o: Ca nhan, dan vi hoan thi~n h6 So'gui Phong T6 chuc Nhan Sl!
t6i thi~u truac 15 ngay lam vi~c tinh d~n thai h~n phai nQp h6 So'theo yeu cfru cua Co'sa
dao t~o g6m:

a) H6 So'dl! tuy~n g6m:

- Dan xin dl! tuy~n neu ra nQi dung chuang trinh, dia di~m, dan vi, thai gian, muc
kinh phi va ngu6n kinh phi dao t?O, co Y ki~n cua truang dan vi trl!Cti~p quan ly.

- Thong bao tuy~n sinh cua Co'sa dao t?o.

b) H6 So'd~ nghi cu di hQc sau khi trung tuy~n g6m:

- Dan xin cu di dao t~o, b6i duang theo M~u 6, neu ra nQi dung chuang trinh, dia
di~m, dan vi, thai gian, muc kinh phi va ngu6n kinh phi dao t?O, co xac nh~n cua truang
dan vi.

- Gidy bao trung tuy~n.

- Ban cam k~t cua nguai duqc cu di dao t~o theo M~u 1 (n~u hQctrong nuac) va M~u
2 (n~u hQcnuac ngoai).

2. D6i vai b6i duang: Ca nhan, dan vi hoan thi~n h6 So'gui Phong T6 chuc Nhan
Sl!t6i thi~u truac 5 ngay lam vi~c tinh d~n thai h~n phai nQp h6 So'theo yeu cfru cua Co'sa
dao t?Og6m:

a) Dan xin Clfdi dao t?O, b6i duang theo M~u 6 neu ra nQi dung chuang trinh, dia
di~m, dan vi, thai gian, muc kinh phi va ngu6n kinh phi b6i duang, co y ki~n cua dan vi
trl!Cti~p quan ly.

b) Gidy mai hay Thong bao tri~u t~p cua Co'sa dao t?o.

3. Sau khi nh~n duqc h6 So'cua cac dan vi, ca nhan, Phong T6 chuc Nhan Sl!tham
muu, trinh Ban Giam hi~u d6ng y ho~c khong d6ng y Clf can bQ tham gia dao t?o, b6i
duang.

4. Phong T6 chuc Nhan Sl! thong bao cong khai va kip thai quy~t dinh cua Hi~u
truang v~ vi~c Clfdi hQc, ph6i hqp vai cac dan vi co lien quan d~ giai quy~t ch~ dQ, chinh
sach cho nguai duqc Clfdi hQc.
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Di~u 16. Gia h~n thiri gian hQc t~p

1. Trong thai gian gia h~n thai gian hQc t~p, CCVC, NLD kh6ng duqc h6 trq kinh
phi (tn:r truang hqp quy dinh b~t bUQccua Nha nuac).

2. H6 sa d~ nghi gia h~n:

a) D6i vai truang hqp hQc trong nuac:

Ca nhan hoan thi~n h6 So' gui Phong T6 chuc Nhan S\f t6i thi€u truac 30 ngay k€
tu ngay h€t h~n. H6 So' g6rn:

- Dan xin gia h~n thai gian hQc t~p trong d6 neu r5 1y do, thai gian c6 th~ hoan
thanh kh6a hQc, c6 y ki€n cua Hinh d~o dan vi tnJc ti€p quim 1y va c6 y ki€n cua Co'sa
dao t~o.

- Bao cao k€t qua hQc t~p va th\fc hi~n cac nhi~rn V\ltinh d€n thai di€rn xin gia h~n
theo Mfru 4.

b) D6i vai truang hqp hQc a nuac ngoai:

Ca nhan hoan thi~n h6 So' gui Phong T6 chuc Nhan S\f t6i thi€u truac 90 ngay k€
tu ngay h€t h~n. H6 So' g6rn:

- Dan xin gia h~n thai gian hQc t~p trong d6 neu r5 1y do, thai gian xin gia h~n,
ngu6n kinh phi cho vi~c hQc t~p trong thai gian gia h~n, c6 y ki€n cua 1anh d~o tnJc ti€p
quan ly theo Mfru 7.

- Bao cao ti€n dQhQc t~p tu khi b~t d~u hQc t~p a nuac ngoai d€n thai di€rn xin gia
h~n theo Mfru 4.

- Y ki€n cua D~i su quan Vi~t Narn t~i nuac CCVC, NLD dang theo hQc v~ vi~c
gia h~n.

- Van ban cua Co'sa giao d\lc nuac ngoai v~ vi~c luu hQc sinh phai keo dai thai
gian hQc t~p va kinh phi cho thai gian gia h~n (kern theo ban dich c6 c6ng chung).

3. Thu tl)Cgia h~n:

Phong T6 chuc Nhan slJ trinh Hi~u truang C6ng van gui BQ Giao dl)Cva Dao t~o
(n€u hQc b~ng Ngan sach Nha nuac) ho~c quy€t dinh gia h~n/kh6ng d6ng y gia h~n kern
theo h6 So'.

4. Thai gian gia h~n

a) D6i vai truang hqp di hQc b~ng ngan sach Nha nuac: T6ng thai gian gia h~n t6i
da kh6ng qua 36 thang d6i vai chuang trinh dao t~o ti€n sl, kh6ng qua 24 thang d6i vai
chuang trinh dao t~o th~c sl (rn6i l~n gia h~n t6i da kh6ng qua 12 thang). Truang hqp d~c
bi~t thlJc hi~n theo quy dinh cua BQ Giao d\lC va Dao t~o va Hi~u truang se xern xet,
quy€t dinh.

D6i vai truang hqp di hQc kh6ng b~ng ngan sach Nha nuac: T6ng thai gian gia
h~n t6i da kh6ng qua 24 thang (rn6i l~n gia h~n t6i da kh6ng qua 12 thang). Truang hqp
d~c bi~t do Hi~u truang xern xet, quy€t dinh.
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b) CCVC, NLD lam thu t\lC gia h?n thai gian hQc t~p ch~m qua thai h?n hQCt~p
ghi trong quy€t dinh cu di hQc hoi;ickhong lam thu t\lC gia h?n v6i Truang, Truang se
xem xet giai quy€t truang hgp t\f Y nghi vi~c, t?mdirng cac quy€n lqi d6i v6i nguai duqc
cu di hQc va xu ly theo quy dinh.

Di~u 17. Thii tt,lCCCVC, NLD xin thoi hQc ho~c chuy~n trU'O'ng, chuy~n nU'o'c,
chuy~n ngimh hQc

1. D6i v6i di dao t?o a nu6c ngoai:

Nhan S\f duqc cu di dao t?O, n€u mu6n ngung hQc, thoi hQc hoi;ic chuy€n truang,
chuy€n nu6c, chuy€n nganh dao t?Ophai lam cac thu t\lc:

a) Dan xin phep ngirng hQc, thoi hQChoi;icchuy€n d6i chuyen nganh dao t?O, trong
dan trinh bay ra ly do, n(>idung chuang trinh, dia diem, dan vi dao t?o, thai gian, muc
kinh phi va ngu6n kinh phi dao t?O theo Mau 8, co y ki€n cua Truang dan vi nai nhan S\f
dang cong taco

b) Van ban d6ng y cua Co'sa giao d\lc nu6c ngoai g6m ca nai chuy€n di va chuy€n
den v€ vi~c CCVC, NLD chuy€n truang, chuy€n nu6c, chuy€n nganh hQC(kern ban dich
co cong chung).

c) Bao cao va minh chung k€t qua hQCt~p t6i thai di€m xin chuy€n truang, chuy€n
nu6c, chuy€n nganh hQc.

d) H6 So' suc khoe cua Co'sa y t~ (n~u vi ly do suc khoe).

H6 So' duqc gui cho truang dan vi xem xet va cho y ki~n tru6c khi chuy€n cho
Phong T6 chuc Nhan S1)'trinh Hi~u truang xem xet, quy~t dinh.

2. D6i v6i di dao t?o a trong nu6c:

Nhan S\f duqc cu di dao t?O, n~u mu6n ngung hQc, thoi hQChoi;icchuy€n truang,
chuy€n nganh dao t?Ophai lam cac thu t\lc:

a) Dan xin phep ngirng hQc, thoi hQChoi;icchuy€n d6i chuyen nganh dao t?O, trong
dan trinh bay ra ly do, n(>idung chuang trinh, dia di€m, dan vi dao t?o, thai gian, muc
kinh phi va ngu6n kinh phi dao t?O (tham khao Mau 8 d6i v6i nhan S\f di hQCa nu6c
ngoai), co y ki~n cua Truang dan vi nai nhan S1)'dang cong taco

b) Bao cao va minh chung k~t qua hQCt~p t6i thai di€m xin chuy€n truang,
chuy€n nu6c, chuy€n nganh h9c.

c) H6 So' suc khoe cua Co'sa y t~ (n~u vi ly do suc khoe).

3. CCVC, NLD chi duqc ngirng hQc, thoi hQc hoi;icthay d6i chuyen nganh dao t?O
khi co Sl)'d6ng y b~ng van ban cua Truang; n~u t1)'y ngirng hQc, thoi hQc hoi;icthay d6i
chuyen nganh dao t?O thi Truang se xem xet khong cong nh~n k~t qua hQc t~p va dirng
cac quy€n lqi d6i v6i nguai di hQc, giiii quy~t theo quy dinh.

4. Trong thai gian t?m ngirng hQc, CCVC, NLD phai v€ Truang cong tac va th\fc
hi~n day du cac quy€n, nghia V\l,trach nhi~m theo quy dinh.
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Di~u 18. Ti~p nh~n CCVC, NLD di dilO t~o, b6i dU'o'ng trong nU'(yc

Sau khi nh?n duQ'c van b~ng, chUng chi, gifry chung nh?n tham dV khoa hQc (n~u
co) trong vang 15 ngay, nhan sv phai n('>pban sao c6ng chung van b~ng, ban sao chung
chi ho~c gifry chung nh?n tham dV khoa hQc cho Phang T6 chuc Nhan sv luu h6 sa, bao
cao Hi~u truang v~ k~t qua dao t~o, b6i duang; d6ng thai n('>ptai li~u hQc t?P cho dan vi
quan ly trvc ti~p lam tai li~u tham khao chung. N~u kh6ng n('>pcac h6 sa tren, Nha
truang se kh6ng c6ng nh?n trinh d('>,k~t qua dao t~o, b6i duang d6i vai nhan sv.

Di~u 19. Ti~p nh~n CCVC, NLD di dao t~o, b6i dU'o'ng 0-nU'o'cngoai tro- v~

1. Trong thai h~n 15 ngay lam vi~c k~ til' ngay co Quy~t dinh ti~p nh?n luu hQc
sinh v~ nuac cua B('>Giao dvc va Dao t~o (n~u di hQc nuac ngoai b~ng ngan sach Nha
nuac), ho~c k~ til' khi h~t thai h~n duQ'c cu di hQc (n~u hQc b~ng kinh phi tv tuc ho~c
ngu6n hQc b6ng khac), CCVC, NLD phai n('>ph6 sa v~ nuac cho Truang (qua Phang T6
chuc Nhan SV).

2. H6 sa ti~p nh?n g6m: Quy~t dinh ti~p nh?n cua B('>Giao dvc va Bao t~o (n~u
co), Ban sao va ban dich c6ng chung sang ti~ng Vi~t b~ng t6t nghi~p va k~t qua hQCt?p.
Truang hQ'Pchua duQ'c cfrp b~ng thi n('>pgifry chung nh?n da hoan thanh k~t qua nghien
c(m, bao v~ lu?n an (d6i vai CCVC, NLD t6t nghi~p trinh d('>ti~n sT).

3. Trong thai h~n ch?m nhfrt 90 ngay k~ til' khi nh?n duQ'cb~ng t6t nghi~p, CCVC,
NLD phai n('>pban sao co c6ng chung van ban c6ng nh?n van b~ng cua B('>GiflOdvc va
Dao t~o. N~u kh6ng n('>p,Nha truang kh6ng c6ng nh?n trinh d('>cua nguai di hQc v~.

ChU'O'ngV

DEN BU CHI PHi DAo T~O, BOI DUONG vA xu LV VI PH~M

f)i~u 20. Cac trU'(yng hQ'pd~n biI chi phi dao t~o, b6i du'o'ng

1. Cac truang hQ'pCCVC phai d~n bil chi phi dao t~o:
a) Trong thai gian duQ'c cu di dao t~o, tv y b6 hQc, bi dinh chi hQc, b6 vi~c ho~c

dan phuang chfrm dill hQ'Pd6ng lam vi~c.
b) K~t thuc khoa hQc nhung kh6ng duQ'c ca sa dao t~o cfrp van b~ng t6t nghi~p,

chung nh?n k~t qua hQCt?p.
c) Da hoan thanh va duQ'c cfrp b~ng t6t nghi~p nhung chua phvc vv du thai gian

theo cam k~t.
2. Cac truang hQ'pNLD phai d~n bil chi phi dao t~o: Thvc hi~n theo quy dinh hi~n

hanh cua Nha nuac.

3. Cac truang hQ'Pd~n bil chi phi b6i duang (bao g6m ca cac chuang trinh b6i
duang b~t bu('>ccua Nha truang): CCVC, NLD phai d~n bil 100% chi phi g6m hQcphi, l~
phi, c6ng tac phi do Truang da cfrp (ho~c dinh gia) trong cac truang hQ'P:

a) Trong thai gian duQ'c cu di b6i duang, tv y b6 hQc ho~c dan phuang ch~m dut
hQ'pd6ng lam vi~c.
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b) Khong dC;lttrong ky thi cfip gifiy chung nh~n/chung chi; thay cho vi~c den bu,
CCVC, NLD c6 th~ viet Gifiy cam ket tlJ tuc kinh phi tham dlJ kh6a hQCtuong tlJ va nQp
lC;lichung chi/gifiy chung nh~n trong thai gian t6i da 6 thimg sau d6.

Di~u 21. Chi phi va cach tinh d~n biI chi phi dao t~o
1. Chi phi den bu

a) D6i v6i CCVC cu di dflOtC;lothi chi phi den bu bao g6m hQc phi va tfit ca cac
khoan chi khac ph\!c V\!cho kh6a hQc, khong tinh luang va cac khoan ph\! cfip (neu c6).

b) D6i v6i NLD dugc cu di dao tC;lothi chi phi den bu bao g6m cac khoim chi c6
chung t11hgp l~ ve chi phi tra cho nguai dC;ly,tai li~u hQc t~p, truang, lap, may, thiet bi,
v~t li~u thlJc hanh, cac chi phi khac he>trg cho nguai hQc va tien luang, tien d6ng bao
hi~m cho nguai hQc trong thai gian di hQc. Truang hgp NLD dugc gui di dao tC;loa nu6c
ngoai thi chi phi dao tC;locon bao g6m chi phi di lC;li,chi phi sinh hOC;lttrong thai gian a
nu6c ngoai.

2. Cach tinh chi phi den bu:

a) Trong thai gian dugc cu di dao tC;lo;tlJ Y b6 hQCho~c dan phuang chfim dUt hgp
d6ng phai den bu 100% chi phi dao tC;lo;

b) Hoan thanh kh6a hQc nhung khong dugc Co'sa dao tC;locfip van b~ng t6t nghi~p,
chung chi, gifiy chung nh~n ket qua hQc t~p (neu c6) va tiep t\!Cve cong tac tC;liTru'ang
phai den bu 50% chi phi cua kh6a hQc;

c) Da hoan thanh va dugc cfip van b~ng, chung chi, gifiy chung nh~n tham dlJ kh6a
hQc nhung chua lam vi~c tC;liTruang du thai gian theo quy dinh thi chi phi den bu dugc
tinh theo cong thuc sau:

S = (F / T1) x (T 1 - T2)

Trong d6: S la chi phi den bu; F la t6ng chi phi cua kh6a hQc; T1 la thai gian yeu
cfruphai lam vi~c sau khi da hoan thanh kh6a hQc (ho~c cac kh6a hQc) duqc tinh b~ng s6
thang lam tron; T2 la thai gian da lam vi~c sau dao tC;lodugc tinh b~ng s6 thang lam tron.

Di~u 22. Tnt va thu h8i chi phi dao t~o, b8i dlfo'ng

1. D6i v6i chuong trinh dao tC;lO:Ch~m nhfit trong thai hC;ln120 ngay d6i v6i CCVC
va ch~m nhfit trong thai he.tn60 ngay d6i v6i NLD, k~ t11ngay nh~n dugc quyet dinh den
bu chi phi dao tC;lo,CCVC, NLD phai c6 trach nhi~m nQp tra dfry du chi phi den bu.

2. D6i v6i chuang trinh b6i duang: Ch~m nhfit trong thai hC;ln60 ngay k~ t11ngay
nh~n dugc quyet dinh den bu chi phi b6i duang, CCVC, NLD phai c6 trach nhi~m nQp
tra dfry du chi phi den bu.

3. Chi phi den bu duqc nQp cho Co'quan, dan vi da chi tra chi phi. Truang hgp d~c
bi~t khcic ap d\!ng theo cac quy dinh c6 lien quan.
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Di~u 23. Vi ph~m ky lu~t va xii' ly vi ph~m

1. CCVC, NLD vi ph~m Quy dinh dao t~o, b6i du5ng tuy theo tinh ch~t, muc d<)
vi ph~m se bi xu ly theo dung quy dinh cua Nha nuac, Nha truang va n<)idung cam k~t
truac khi dugc cu di dao t~o, b6i duong. C\! th€:

a) Phiii den bu chi phi dao t~o, b6i du5ng theo quy dinh.

b) Xem xet khi danh gia muc d<)hoan thanh nhi~m V\!, binh xet thi dua, khen
thuang, nang luong, ky ti~p hgp d6ng, quy ho~ch, b6 nhi~m va cac chinh sach su d\!ng,
dffing<)nhan S\f.

c) Bi xu ly ky lu~t vai hanh vi tl,f y nghi vi~c neu CCVC, NLD kh6ng tra v~
Truang c6ng tac sau khi dffhoan thanh kh6a dao t~o, b6i duong.

d) D6i vai truang hgp W Y di dao t~o, b6i duong ho~c t\f y chuy€n Truang, chuy€n
nuac dao t~o kh6ng xin phep Nha truang thi kh6ng dugc c6ng nh~n ket quii dao t~o.

d) Cac hinh thuc xu ly khac tuy theo tinh ch~t, muc d<)vi ph~m theo quy dinh cua
Nha nuac va Nha truang.

2. Truang hgp CCVC, NLD vi ph~m Quy dinh dao t~o, b6i duong xin th6i vi~c,
dan phuang ch~m dffi hgp d6ng lam vi~c ho~c khong quay v€ Truang cong tac sau khi
k~t thuc thai gian dao t~o, b6i duong, khong lam vi~c du thai gian cam k~t theo quy dinh
thi Nha truang se thong bao tai cac Co' quan lien quan d€ ph6i hgp giiii quy~t (bao g6m:
Co' quan lam vi~c mai, chinh quy€n dia phuang nai cu tru, Co' quan d~i di~n ngo~i giao
cua Vi~t Nam a nuac ngoai ho~c Co' quan co thAm quy€n cua phia nuac ngoai, Co' quan
lam vi~c nuac ngoai co lien quan); khong giiii quy~t thai vi~c, khong xac nh~n gi~y to'
dm thi~t khac ho~c yeu d.u toa an giai quy~t n~u CCVC, NLD chua thl,fc hi~n xong
nghla V\!den bu chi phi dao t~o, b6i duong.

Chmyog VI

DIED KHOAN THI HANH

Di~u 24. Di~u khoan thi hanh

1. Nhfrng v~n d€ lien quan khong neu trong Quy dinh nay dugc th\fc hi~n theo cac
quy dinh hi~n hanh cua Nha nuac va D~i hQcQu6c gia Ha N<)i.

2. Quy dinh nay g6m 6 Chuang, 24 Di€u. Trong qua trinh th\fC hi~n, n~u dn sua
d6i b6 sung cho phu hgp, cac don vi gui y ki~n phiin anh v€ phong T6 chuc Nhan Sl,fd€
t6ng hgp bao cao Hi~u truang xem xet quyet dinh./.

TRUONG';
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Ph\ll\lC
cAe BIEU MAu DAo T~O, BOI DUONG

(Ban hanh kern thea Quyit djnh s6 3O.61IQD-DHKT ngay ,,(.6../..4AI2018 cua

Hi~u truong Truong Dqi h9CK{nh d -DHQGHN)

M~u sf>01: Ban cam k~t thlJc thlJc hi~n nghla Vl,1cua can be>duqc cu di dao t~o
trong nuac.

M~u sf>02: Ban cam k~t thlJc hi~n th\l'c hi~n nghla V\l cua can be>duqc cu di dao
t~o 6 nuac ngoai.

M~u sf>03: Gifry giao nhi~m V\l

M~u sf>04: Bao cao ti~n de>hQc t~p va tinh hinh th\l'c hi~n cac nhi~m V\l duqc giao
(b,ao cao hang nam df>ivai dao t~o 6 trong nuac, bao cao 6 thang/l~n
d6i vai dao t~o a nuac ngoai)

'Mfru sf>05: Bao cao tinh hinh th\l'Chi~n cac nhi~m V\l duqc giao (bao cao 2
thang/l~n df>ivai dao t~o 6 nuac ngoai)

M~u sf>06: Dan xin cu di dao t~o, b6i du5ng

Mfru sf>07: Dan xin gia h~n thai gian hQc t~p

M~u sf>08: Dan xin chuy~n nuac/truang/nganh hQc
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TRUONG D~I HOC KINH TE
DON VI .

M~u sa 01
CONG HoA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .

DQc l~p - TV' do - H~nh phuc

BAN CAM KET
Thl}'c hi~n nghia Vl} cua can bQ dU'Q'ccrr di dao t~o trong nU'o'c

Kinh gui: Ban GUimhi~u TruOng De;tihQcKinh t€

Ten t6i la: Sinh ngay:
Chuc v\ll chuc danh:
Dan vi c6ng hie:
T6i xin cam k€t thlJc hi~n cac nghia V\l sau n€u duqc cu di dao te;to:

1. Chftp hanh t6t cac quy dinh cua Nha nuac, cua DHQGHN, cua Nha truang va Co'
sa dao te;tO,b6i duong trong thai gian tham gia khoa hQc.

2. ThlJc hi~n d~y du dinh muc, kh6i luqng c6ng vi~c te;tiTruang theo quy dinh va cac
nhi~m V\l khac do Nha truang va Truang dan vi giao.

3. B6 tri thai gian d~ dlJ hQp, duy tri lien le;tcd~ giai quy€t c6ng vi~c, kh6ng d~ c6ng
vi~c bi dinh tr~.

4. Tham dlJ d~y du, hoan thanh khoa dao te;tOva duqc cftp b~ng theo dung thai gian
quy dinh.

5. Bao cao dinh ky hoi[lcdQt xuftt khi duqc Nha truang yeu du qua Phong T6 chuc
Nhan SlJ. Dinh ky truac ngay 31/12 hang nam, bao cao k€t qua hQc t~p va tinh
hinh thlJc hi~n nhi~m V\l duqc giao theo M~u 4. K€t thuc khoa dao te;tOse nQp h6
So'bao cao, ti€p nh~n cho Nha truang qua phong T6 chuc Nhan SlJtheo quy dinh.

6. K€t thuc khoa hQc, t6i cam k€t se c6ng tac te;tiTruang gftp d6i thai gian dao te;to
(d6i vai CCVC) va gftp ba thai gian dao te;tO(d6i v6'i NLD).

7. Cam k€t de;ttmQt trong hai yeu c~u sau: Sau khi hoan thanh khoa hQc hoi[lc co
chung chi IELTS 6.0 tra len va co c6ng b6 khoa hQc qu6c t€; hoi[lcthoa man cac
yeu c~u giang de;tyb~ng ti€ng Anh theo yeu c~u cua cac chuang trinh dao te;tOtrong
Truang (d6i v6'i truang hqp Nha truOng he; trq kinh phi).

8. D6ng y v6'i vi~c k€t qua thlJc hi~n cac nhi~m V\l trong Ban cam k€t nay la can cu
khen thuang, danh gia, x€p loe;ti,nang luang hoi[lcky k€t/te;tm hoan/chftm dffi hqp
d6ng, xu ly d~n biI chi phi dao te;to,b6i duong, quy hoe;tch,b6 nhi~m va thlJChi~n
cac chinh sach nhan SlJtheo quy dinh.

9. N€u kh6ng thlJc hi~n cac cam k€t tren, t6i xin chiu mQi trach nhi~m theo quy
dinh./.

Ha N(ji, ngay thcmg nam 20 ...
NGUOI CAM KET
(Ky va ghi ro h9 ten)
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TRUONG D~I HOC KINH TE
DON VJ•..........

M~u sa 02
CONG HoA xA HOI CHU NGHiA VI]J:T NAM

Dl}c I~p - T1}' do - H~nh phuc

BA.NCAM KET
Th1}'chi~n nghia Vl} clla can bQ dU'Q'ccrr di dao t~o (y nmyc ngoai

Kinh gui: - Ban Giam hi~u TruOng D<;tihQcKinh t€
- Phong T6 chuc Nhan S\f

Ten t6i hi: Sinh ngay:
Chuc vl,ll chuc danh: .
Da . A ta'n V! cong c: , , .
T6i xin cam k€t th\fc hi~n cac nghla Vl,lsau n€u duQ'ccu di dao t<;to:

1. Ch~p hanh nghiem tuc Quy ch€ qmln ly Iuu hQc sinh a nuac ngoai, quy€t dinh cu
di hQc cua ca quan cdp hQc b6ng (n€u c6), quy dinh cua ca sa dao t<;tova cac quy
dinh hi~n hanh lien quan cua Nha nuac, DHQGHN va Nha truang.

2. Kh6ng tv y xin chuy€n truang, chuy€n nuac ho~c thay d6i kh6a hQc, chuang trinh
hQc.

3. Cam k€t tich C\fChQc t~p, nghien cuu d€ hoan thanh chuang trinh dao t<;todung
thai h<;tnduQ'c cho phep. N€u phai gia h<;tnthai gian hQCt~p, duQ'cTruang DHKT
va ca quan c~p hQc b6ng cho phep, t6i se t\f tuc kinh phi trong thai gian gia h<;tn.

4. Ti€p tl,lCd6ng bao hi€m xa h(>itrong thai gian di hQc a nuac ngoai, d6ng y vi~c
nang luang khi d€n h<;tnse duQ'cdanh gia sau khi ti€p nh~n ve nuac.

5. Cam k€t hoan thanh cac nhi~m Vl,lduQ'c giao va th\fc hi~n ch€ d(>bao cao khac
theo Gi~y giao nhi~m Vl,lcua Nha truang.

6. Sau khi k€t thuc kh6a hQc, t6i cam doan se ve nuac ngay va th\fc hi~n thu tl,lCd€
duQ'cti€p nh~n, quy€t toan kinh phi lien quan va cac thu tl,lCc;1nthi€t.

7. Cam k€t se c6ng tac t<;tiTruang g~p d6i thai gian dao t<;to(d6i vai CCVC) va g~p
ba thai gian dao t<;to(d6i vai NLD).

8. Trong thai gian 2 nam k€ tir khi k€t thuc chuang trinh dao t<;to,b6i duong, cam k€t
kh6ng nghi kh6ng luang ho~c di nuac ngoai tren 60 ngay (tru truang hQ'pphap
Iu~t cho phep); truang hQ'Pvi ph<;tmse duQ'cxem Ia t\f y nghi vi~c va Nha truang
se xem xet yeu c;1uden bli chi phi dao t<;to,giai quy€t theo quy dinh.

9. Thuang xuyen lien I<;tc,phan h6i qua kenh th6ng tin nhu sau:
- Elnail ca nhan: " , , , .
- S6 di~n tho<;tica nhan co cai d~t zalo ho~c messenger: .
- HQ ten, m6i quan h~, s6 di~n tho<;ti,email va dia chi nguai than a Vi~t
Nam: .

10. D6ng y vai vi~c k€t qua th\fChi~n cac nhi~m Vl,ltrong Ban cam k€t va Gi~y Giao
nhi~m Vl,lIa can cu khen thuang, danh gia, x€p Io<;ti,nang luang ho~c ky k€tlt<;tm
hoan/ch~m dill hQ'Pd6ng, xu Iy den bli chi phi dao t<;to,b6i duong, quy ho<;tch,b6
nhi~m va th\fc hi~n cac chinh sach nhan S\ftheo quy djnh.

11. N€u kh6ng th\fc hi~n cac cam k€t tren, t6i xin chiu m<)i trach nhi~m theo quy
djnh.l.

Ha N(Ji, ngay thimg nam
NGUOI CAM KET
(Ky va ghi ra h9 ten)
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f)~I Hoe Qu6e GIA HA NOI
TRUONG DAI HOC KINH TE. .

M~u s6 03
CONG HoA XA HOI CHU NGHiA VI~T NAM

DQc l~p - TV' do - H~nh phuc

Hit N9i, ngity thang nam 2018

GIA.V GIAO NHIEM VU---~.~ .
Hi~u truang TruOng D~i h9C Kinh tS giao cho ong/ba ,Th~c sl, Giang

vien Khoa/Vi~n dao t~o cac nhi~m V\l trong thai gian di h9C tiSn SI a nuac
ngoai vai cO'chS ph6i hQ'Pva bao cao vai cac dan vi trong Truang nhu sau:

Cong vi~c Cooch~ ph8i hq'p, bao cao
1. Co it nhelt01 bai bao qu6c tS thuQc danh m\lc Gui san phAmcho dan vi d~u m6i la
lSI/SCOPUS va bao cao hQi thao qu6c tS t~i Phong NCKH va HTPT
nuac ngoai 2 nam/l~n va co dS ten cO'quan la (nckh htpt kt@vnu.edu.vn;
TruOng D~i h9C Kinh tS - DHQGHN (b~ng ltthanh@vnu.edu.vn) va cc Phong
tiSng Anh). Trong do, nam d~u gui dS cuang va TCNS (tochuc kt@vnu.edu.vn).
minh chUng chuAn bi bai bao va nam thu 2 bai
bao dugc dang bai.
2. Chu dQngh6 trg Nha truOng kSt n6i, xuc tiSn KSt n6i qua Phong NCKH&HTPT
cac chuang trinh trao d6i giang vien, sinh vien (nckh htpt kt@vnu.edu.vn;
(t6 chuc cac khoa dao t~o ng~n h~n, giao lUll ltthanh@vnu.edu.vn) va Khoa.
van hoa, v.v ... ) giua TruOng v6i cac truOng d~i
h9Ct~i nuac ngoai.
3. La d~i su cua Nha truOng trong cac ho~t Do giang vien chu dQngho~c Nha
dQng giao luu, hQ'P tac vS dao t~o va nghien truOng giao C\lthS cong vi~c. Bao cao
Clrukhoa h9Ct~i nuac ngoai. qua Phong NCKH&HTPT va cc

Hi~u truang, cc Phong TCNS qua
email (tochuc kt@vnu.edu.vn) tinh
hinh th\Ic hi~n.

4. Th\Ic hi~n cac ho~t dQng truySn thong,
quang ba vS TruOng D~i h9CKinh tS. C\l thS:
a) ViSt tin, bai co kern hinh anh minh ho~ d~y Gi'ri tin, bai cho Phong TruySn thong
du dS PR, quang ba vS cac ho~t dQng giao lUll, va Quan tri thuO'nghi~u
hQ'Ptac, tham quan cua giang vien TruOng t~i (news ueb@vnu.edu.vn;
nuac ngoai dS dang tren website cua TruOng va maianh@vnu.edu.vn); cc Phong
cac kenh truySn thong khac it nhelt 01 l~n/02 TCNS (tochuc kt@vnu.edu.vn).
thang. Bao cao san phAmC\lthS theo dinh

ky quy dinh t~i m\lc 10.
b) Gi'ri newsletters cua TruOng dSn cac nha KSt n6i vai Phong NCKH&HTPT
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Cong vi~c
khoa h9C va cac t6 chuc t~i nuac ngoai.

c) TruySn thong, giai thi~u tnJc tiSp tai cac d6i
tac, nha khoa h9C t~i nuac ngoai vS TruOng va
cac chuang trinh, d\f an dao t~o, hqp tac cua
Truong.

5. Chti dQng h6 trg Nha truOng kSt n6i, xuc tiSn
cac ho~t dQng hqp tac dao t~o, xay dlJ11gva phM
triSn cac chuang trinh dao t~o lien kSt ho?c cong
nh~n h9C phful tuang duang gifra TruOng vai
cac truOng d~i h9C t~i nuac ngoai.

6. Chti dQng giffi thi~u, kSt n6i cac nha khoa h9C
nuac ngoai vai giang vien trong TruOng dS cling
th\fc hi~n cac nghien cUu, d\f an va co cong b6
khoa h9C chung.

7. Xay dlJ11gCo' so dfr li~u cac nha khoa h9C la
nguoi nuac ngoai, Vi~t kiSu, h9C vien, nghien
CUllsinh nguoi Vi~t Nam t~i nuac ngoai co d~y
dti thong tin vS linh V\fCnghien cUu, giang d~y;
thong tin lien h~ (h9 ten, email, s6 di~n tho~i,
nO'icong tac) va ly Hch khoa h9C (nSu co).

8. Tham gia giang d~y, huang d~nkhoa h9C nSu
dugc TruOng va Khoa phan congo

9. Th\fc hi~n cac nhi~m V\l khac do Hi~u
truang va Lanh d~o Khoa giao.

10. ThlJc hi~n chS dQ thong tin, bao cao thuOng
xuyen vS kSt qua th\fc hi~n cac nhi~m V\l dugc
glao.
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Coo ch~ ph&i hQ'p, bao cao
(nckh htpt kt@vnu.edu.vn) de nh~n
newsletters.
Bao cao san ph~m C\l thS theo dinh
k)-'quy dinh t~i m\lc 10.
Theo d5i website, facebook cua
Truong; dS xu~t Phong ban lien quan
ph6i hqp - nSu c~n dS cung c~p nQi
dung truySn thong (cc Phong TCNS
(tochuc kt@vnu.edu.vn).
Bao cao san ph~m C\l thS theo dinh
k)-' quy dinh t~i m\lc 10.
KSt n6i qua d~u m6i hi Phong
NCKH&HTPT
(nckh htpt kt@vnu.edu.vn;
ltthanh@vnu.edu.vn) va Khoa.
Bao cao san ph~m C\l thS thea dinh
k)-' quy dinh t~i m\lc 10.
KSt n6i qua d~u m6i la Phong
NCKH&HTPT
(nckh htpt kt@vnu.edu.vn;
ltthanh@vnu.edu.vn) va Khoa.
Bao cao san ph~m C\l thS theo dinh
k)-'quy dinh t~i m\lc 10.

Xay dlJ11gCo'so dfr li~u theo m~u do
Phong TCNS cung c~p.
Bao cao san ph~m C\l thS theo dinh
k)-' quy dinh t~i m\lc 10.

Chti dQng dS xu~t, lien h~ vai Khoa.
Bao cao san ph~m C\l thS theo dinh
k)-' quy dinh t~i m\lc 10.

Bao cao san ph~m C\l thS theo dinh
k)-' quy dinh t~i m\lc 10.
Bao cao qua email Phong TCNS
(tochuc kt@vnu.edu.vn) va Lanh
d~o Khoa dS P. TCNS t6ng hqp bao
cao Hi~u truang. Dinh k)-'bao cao:
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Ong/Ba co quySn duQ'ckiSn nghi, dS xu:lt S\l'ph6i hqp cua TruOng
D:;1ih9c Kinh tS va Khoa/ Vi~n dao t:;1o trong qua trinh th\l'Chi~n cac nhi~m
V\lduQ'cgiao.

KSt qua th\l'c hi~n cac nhi~m V\l duQ'c giao neu tren la can cu dS Truong
D:;1ih9C Kinh tS khen thuemg, danh gia muc dQ hoan thanh cong vi~c, nang b?c
luang, ky tiSp, t:;1mhoan ho~c ch:lm dilt hqp d6ng, quy hO:;1ch,b6 nhi~m, xu Iy dSn
bli chi phi dao t:;10,b6i du5ng theo quy dinh.

Cong vi~c CO'ch~ ph8i hgp, bao cao
- Thong tin va bao cao dinh ky 2
thang/I~n vao ngay cu6i cua thang
theo M~u 5.
- Bao cao t6ng kSt 6 thang/ I~nva khi
duQ'Cyeu c~u; kern theo minh chung
san ph~m C\lthS theo M~u 6.

HIlj:U TRUONG
(Ky va ghi ro h9 ten)
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M~u s6 04

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - TV do - H~nh phiic

BAo cAo TUtN DO HOC TAp vA TINH HINH THUC HIEN cAc. . . . .
NHI¥M VV DUQC GIAO

(Bao cao hang nam dai vOi dao t~o trong nU'O'c,

bao cao 6 thang/l~n dai vO'idao t~o 0' nU'O'cngoai)
/K' b ' , , , h ' v 0'1,:, h ' v )\, Y ao cao tu ngay tang nam uen ngay tang nam .

Kinh gui: .

1. HQva ten: .
2. Ngay sinh: .
3. Dan vi: .
4. Nganh hQc (ghi tieng Vi~t va tieng Anh):

....................................................................................................................................................
5. Ten va dia chi truang hQc (y trong nuac/nuac ngoai (ghi tieng Vi~t va tieng

Anh): .
6. Dang hQc hQc ky m~y, thai gian con IC;li: .
7 D' h' ., , /' , .. LI!ac I nm a trong nuac nuac ngoa!: .
8. E-Inail: .
9 D' A h . I' A hA' , /' , •. LlI~nt o~u len ~ a trong nuac nuac ngoal: .
10. Ket qua hQCt~pl (Viet theo xep IOC;lineu co; ho~c s6 mon dC;ltdi~m A, di~m B,

di~m C... ho~c theo cach cho di~m cua truang den hQc co ket qua hQc t~p kern theo ) .....
.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................

11. HQten nguai huang dfrn (supervisor) ho~c nguai tu v~n (adviser): .
12. Dia chi e-mail cua nguai huang dfrn/tu v~n: .

.................................................................................................................................................
13. Ket qua th\fChi~n cac nhi~m V\!khac duqc giao:
- D6i vai hQc trong nuac: Theo Ban cam ket va cae cong vi~c duqc giao:

.................................................................................................................................................
- D6i vai hQc (ynuae ngoai: L~p bang bao cao chi tiet theo cac nhi~m V\!tC;liBan

cam ket, Gi~y giao nhi~m V\!ho~c Ph\! I\!cHqp d6ng:
.................................................................................................................................................

14. Kien nghi, d€ xu~t (neu co): .
, th' ~..... '" ngay ang nam .
NgU'o-i bao cao

(Ky va ghi ro h9 ten)

I Ghi thong tin dfty dli kern theo cac rninh chu'ng.
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M~u sa 05
CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .

D<)c I~p - TV do - H~nh phuc

BAocAo TINH HINH THUC HIEN cAe NHIEM vu Duac GIAO.. ...
(Bao cao 2 thang/lin dai v6'i dao t~o 0' nU'6'cngoai)

(Ky bao cao tir ngay thang nam din ngay thang nam .)

Kinh gui: .

1. HQva ten: .
2. Dan vi: .
ThlJc hi~n Gifry giao nhi~rn vvlPhvlvc Hgp d6ng lao d"ng, toi xin bao cao Trucmg

D?i hQcKinh t~ - DHQGHN tinh hinh thlJc hi~n cac cong vi~c dugc giao nhu sau:

1. K~t qua th1}'C hi~n cac nhi~m v1} dU'(~)'cgiao

(Neu !qi ddy dil cac nhi~m v?[theo Gidy giao nhi~m v?[theo Mdu 3 ho(jc Ph?[!?[cH9'Pd6ng)

STT Nhi~rn V\l (neu l?i dfiy dll cac nhi~rn Tinh hinh San pharn, Thai gmn
V\l theo GifrY giao nhi~rn V\l ho~c thlJc hi~n rninh chUng hoanthanh
PhVlvc HD) kern theo

2. Ki~n ngh!, d~ xu~t

(Ghi ro nhfrng thuqn !9'i, kh6 khan, kiin nghj dJ xudt Sl!ph6i h9'Pcila Khoa, Truong, cac
Phong trong qua trinh thl!c hi~n cac hoqt d9ng bao cao a tren)

, th' ~....... , ngay ang nam .
Ngrriri bao cao

(Ky va ghi ro h9 ten)
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TRUONG DAI HOC KINH TE
DON VI .

M~u s6 06
CQNG HoA XA HQI CHV NGHiA VI~T NAM

DQc I~p - Tl}' do - H~nh phuc

DON XIN CUDI DAo T~O, BOI DUONG
Ten chU'O'ngtrinh/kh6a dao t~o, bAi dU'O'ng

...........................................................
K' h ..In gUI: .

Ten t6i la: Sinh ngay: .
Dan vi: .
Chilc v\l/Chilc danh: .
T6i lam dan nay, kinh d~ nghi Ban Ghim hi~u cho phep t6i duqc tham gia dao t~o, b6i
duong. NQi dung chi ti~t nhu sau:
1. Ten kh6a h9C: .
2. Chuyen nganh: .
3. Thai gian tham d\f kh6a h9C: .
4. Dia di€m: .
5. Kinh phi (sf, ti€n do ca nhan chi tra hay ngu6n chi tra nao khac): .
Thu giai thi~u v€ chuang trinh h9Cho(lc gifry bao trung tuy€n (n~u c6) dugc gui kem dan
xin cu di dao t?O, b6i duang.
Kinh d€ nghi Ban Giam hi~u xem xet, phe duy~t./.

lJ' lITA" th' vna lv9l, ngay ang nam .
Y KIEN CVA LANH D~O DON VI NGUaI VIET DON

(Ky va ghi ro hQ ten)
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M~u s6 07

CONG HOA XA HOI CHV NGHiA VIET NAM. . .
D9C lip - Tl}' do - H~nh phuc

DON XIN GIA HAN THin GIAN HOC TAp. . .
(Lan thu )

K' h ..In gUI: .

Toi ten hi: .
CO'quan chu quan: .

................................................................................................................................................
Dugc Cll'di hQc theo Quy~t djnh s6 ngay thang nam cua .
Ten truang d~n hQc, nuac: .
Trinh d9 dao t~o: .
Khoa/Vi~n dao t~o: Chuyen nganh: .
T6ng thai gian dao t~o theo Quy~t djnh Cll'di hQc/ Van ban ti~p nh~n dao t~o: .
Ngay nh~p hQc: .
Ly do xin gia h~n: .

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................
Thai gian xin gia h~n : til thang .Inam 20 d~n thang .Inam 20 .
K. h h' h"" hIn p 1 trong t 0'1 glan gla ~n: .

................................................................................................................................................
Tnln trQng d~ nghj Quy cO'quan xem xet, cho toi dugc gia h~n thai gian hQCt~p.
Dja chi lien l~c cua toi:
- Di~n tho~i lien h~ (co cai d(lt zalo ho(lc (rng d1,1ngtuO'ng tlJ): .
- E-Inail: .
- HQ ten, m6i quan h~, di~n tho~i, dja chi nguai than a Vi~t Nam: .

...............................................................................................................................
Toi xin cam k~t ti~p t1,1Cth\l'c hi~n t6t va bao cao dlly du cac nhi~m V1,1dugc giao

trong thai gian gian h~n hQCt~p.

'th' ~........... , ngay... ang nam .

Y KIEN CVA TRUONG DON VI
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, th' ~........... , ngay ang nam .
NgU'O'i lam dO'D

(Ky va ghi ro h9 ten)
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M~u sa 08
CQNG HOA xA HQI CHiT NGHiA VltT NAM

Dqc l~p - TV do - H~nh phuc

DON XIN CHUYEN NUOC/TRUONGINGANH HQC

K' h ,.In gUl: .

T6i ten la: .
Ca quan chu quan: .
Dugc Clrdi hQc a nu6'c ngoai theo Quy~t dinh s6 ngay thang nam .

cua .
Ca sa giao d\lc da:ti~p nh~n/dang hQc: .
Trinh d('>dao tl;lO: .
Dan vi c6ng tac: Chuyen nganh: .
T6ng thai gian dao tl;lotheo Quy~t dinh Clrdi hQc/ Van ban ti~p nh~n dao tl;lO: .

................................................................................................................................................
Ngay nh~p hQc: .
Kt. 'h ~ dt. h"d';( h'~ .et qua QCtl;lP en t at lem l~n tl;ll: .
N('>idung xin chuy~n nu6'c/truang/nganh hQc: .

................................................................................................................................................
Van ban d6ng y ti~p nh~n/d6i nganh hQc s6 ngay thang nam cua .

................................................................................................................................................
Ly do xin chuy~n nu6'c/truang/nganh hQc: .

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................
T6i cam k~t t\I tuc mQi chi phi phat sinh til vi~c xin chuy~n nu6'c/truang/nganh

hQc vugt muc da: quy dinh d6i v6'i vi~c di hQc theo Quy~t dinh Clr di hQc tl;lica sa giao
d\lc ban dfru.

Tran trQng d~ nghi Quy ca quan xem xet, cho t6i duqc chuy~n nu6'c/truang/nganh hQc.
Dia chi lien l~c cua t6i:
D' ~ h . r~ h~l~n t Ol;lllen ~: .
E-Inail: .
HQ ten, di~n tho~i nguai than a Vi~t Nam: .

'th' ~........... , ngay... ang nam .
Y KIEN CVA TRUONG DON VI
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'th' ~........... , ngay... ang nam .
NgU'o-i lam dO'D

(Ky va ghi ro h9 ten)

----------_ •..._---_ •._------
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