PAI HOC QUOC GIAHANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sb:31€£/QP-PHQGHN
Ha Néi, ngay.&é thang 10 nam 2014

QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly
cong chirc, vién chirc, ngurdi lao dgng trong Dai hoc Qubc gia Ha Ngi

GIAM POC PAI HQC QUOC GIA HA NQI

Cin cir Luét Can bd, cong chirc ngay 13/11/2008;
Can cir Luét Vién chirc ngay 15/11/2010;

Cin cir Luat Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012;

Cin cir Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013;

Can ctr Nghj dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu vé ché
do tién luong dbi véi can by, cong chirc, vién chirc va luc lugng vii trang;

Cén cir Nghi dinh sb 186/2013/ND-CP ngay 17/11/2013 ctia Chinh phi vé Pai
hoc qudc gia;

Can cir Quy ché T chirc va hoat dong cua Pai hoc quoc gia va céac co s¢ gido
duc dai hoc thanh vién ban hanh kém theo Quyét dinh sb 26/2014/QD-TTg ngay
26/3/2014 cua Thu tuéng Chinh phu;

Can cir Quy dinh vé Té chirc va hoat ddng ciia cac don vi thanh vién va don vj
truc thudc Pai hoc Qudc gia Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3568/QP-
PHQGHN ngay 08/10/2014 cua Gidm déc Pai hoc Quéc gia Ha Noi;

Xét dé nghi cia Trudng ban Té chirc Can bd,
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé tuyén dung, str dung va
quan ly cdng chirc, vién chuce, ngudi lao dong trong Dai hoc Quoc gia Ha Noi.

Pidu 2. Quyét djnh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Bai bd cac van ban trude ddy
¢6 ndi dung trai voi Quy dinh nay.

Piéu 3. Chanh vin phong, Truéng ban chirc nang, thu trudng don vi thanh vién,
don vi truc thudc va cac to chirc, ca nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh néy./m./

Noi nhén:

- Nhu Diéu 3;

- B6 N6i vu (dé bic),

- VP, céc ban chirc nang;

- Khéi VP Dang - doan thé;

- Céc don vi thanh vién, don vi tryc thudc;
- Luu: VT, TCCB, Pé65.




PAI HQC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phic

QUY PINH

Vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
trong Pai hoc Qubc gia Ha Nbi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 3F€8/QD-DHQGHN ngay 52/10/2014
cua Giam doc Dai hoc Quéc gia Ha Noi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé tuyén dung, sir dung, danh gia, luan chuyén,
biét phai, dao tao, boi dudng, ché d9, chinh sach d6i vdi cong chirc, vién chire
(CCVC), ngudi lao dong (NLD) trong don vi thanh vién va don vi truc thude
Pai hoc Quéc gia Ha Noi (PHQGHN).

2. Céng chirc trong PHQGHN gbm: Giam dbc, Phé giam ddc, Chanh vin
phong, Pho chanh véan phong, Trudng ban chirc nang, Pho trudng ban chirc nang,
Phu trach Khéi Vin phong Pang - doan thé cia PHQGHN; Hiéu trudng, Pho
Hiéu trudng Trudong dai hoc thanh vién; Vién truong, Pho Vién truong Vién
nghién ctru khoa hoc thanh vién va mét so vi tri khac theo quy dinh cua phap luat.

3. Vién chirc trong PHQGHN gém: Nhimg ngudi duge tuyén dung theo
quy dinh ctia phap luat, lam viéc theo ché d6 hop déng lam viéc (HPLV), hudng
luong tir quy luong cua don vi theo quy dinh cuia Nha nudc.

4. NLD trong PHQGHN gbém: NLD ky hop déng lao dong (HPLD) co
dong bao hiém xa hoi va NLD ky HPLD theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay
17/11/2000 cia Chinh pha.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

1. Giam dbc: Gidm déc PHQGHN.

2. Ph6 giam déc: Phé Giam déc PHQGHN.

3. Pon vi thanh vién gdm: Trudng dai hoc thanh vién, Vién nghién ctru
khoa hoc thanh vién.



4. Pon vi truc thudc gém: Vin phong, cac ban chirc ning; cac khoa truc
thudc; cac trung tAm nghién ciru khoa hoc va cong nghé, dam bao chat luong
gido duc; cac td chuc phuc vu dao tao, nghién ctru khoa hoc (NCKH) va trién khai
tmg dung; co s& san xuét, kinh doanh, dich vu; bénh vién, nha xuét ban, tap chi
khoa hoc.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly cong chikc, vién chire va ngudi lao dong

Viéc quan Iy CCVC va NLP tuén thu cac nguyén tic sau day:

1. Thuc hién cong khai, dan chu, cong b'flng, dam bao su 6n dinh, phat trién
bén vimg cua don vi, cia PHQGHN va chiu trach nhiém trudc phap luét trong
qua trinh quan ly CCVC va NLD.

2. Pam bao co céu, tinh théng nhét, lién thong, lién két, kha thi, hiéu qua va
hop téc toan dién giira cac don vi thanh vién, don vi truc thudc; phat trién cong
dong va thuong hiéu cia DPHQGHN.

3. Nhimg truong hop dac biét, don vi thanh vién, don vi truc thudc bdo cdo
Giam doc xem xét, quyét dinh.

Chwong I
TUYEN DUNG CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 4. Yéu cau tuyén dung

1. Tuyén dung va da nhén luc dap {mg yéu cau thuc hién nhiém vu va phu
hop va1 vi tri viéc lam, tiéu chuan chire danh nghé nghiép, cac diéu kién dam bao
hoat dong cia PHQGHN va cua don vi.

2. Thu hat nhéan luc ¢6 trinh d6 chuyén moén, nghiép vu cao vé lam viéc
trong DPHQGHN.

Piéu 5. Phén cip tuyén dung

1. PBon vi thanh vién xdy dung ké hoach tuyén dung va t6 chure thue hién;
bao cao PHQGHN ké hoach tuyén dung cua don vi trudc khi trién khai it nhat 15
ngay lam viéc dé kiém tra va theo doi.

2. Don vi trye thude xdy dung ké hoach tuyén dung va bao cdo PHQGHN
dé dugc phé duyét, kiém tra va theo doi; to chirc thuc hién va bao cdo PHQGHN
két qua tuyén dung dé dugc cong nhén.

3. Truong hop xét tuyén dic cach, don vi thuc hién theo Diéu 8 Quy dinh
nay.

4. Trén co s& Dé an vi tri viéc 1am va ké hoach tuyén dung dugc Gidm déce
phé duyét, Truong ban T chirc Can b thira Gy quyén cua Gidm doc thuc hién
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cong tac tuyén dung CCVC va NLD cho Van phong, cac ban chirc nang va Khéi
Vin phong Pang - doan the.

Ditu 6. Tiéu chuin tuyén dung

Ung vién dang ky tuyén dung CCVC ciia PHQGHN pha1 dap ung cac tiéu
chuén chung do Nha nuéc quy dinh (dbi véi giang vién can c6 chimg chi boi
dudng kién thirc nghiép vu su pham dai hoc cta cac co sd glao duc dai hoc dugc
Bo Giao duc va DPao tao cho phép dao tao). Ngoai ra, chn dap Umg tiéu chuin
tuyén dung sau day:

1. Tiéu chudn tuyén dung giang vién
a) Dbi vai giang vién cac nganh, chuyén nganh
- C6 hoc vj tién si chuyén nganh phu hop véi yéu cau tuyén dung.

Pbi véi mot sé nganh dao tao dac thu, khé tuyén co thé tuyén dung glang
vxen ¢6 hoc vi thac si loai gioi hoac turong duong trd 1€n, dung chuyén nganh cén
tuyén; cam két c6 bang hoic quyét dinh cong nhan hoc vi tién si trong 4 nam ké
tir ngay duoc tuyén dung.

- Sir dung thanh thao ngoai ngit phuc vu giang day, NCKH (cé chimg chi
ngoai ngi trinh d6 B2 theo khung tham chiéu Chéau Au hoic tuong duong).

- C6 kha nang NCKH: 1a tac gia duy nhéit hodc dimg tén dau bai viét (d6i
vai céc tap chi khong sap xép tén tac gia theo thir ty ABC) dugc cong bb trén tap
chi khoa hoc chuyén nganh c6 mi sb chuén ISSN hoac chuo'ng sach gido trinh
hodc chuyén khao dugc xuét ban b0‘1 nha xuit ban c6 ma sb chuan ISBN Cam ket
c6 bai bao khoa hoc dang trén ky yeu h01 nghi hodc hoi thao quéc t clia nha Xuét
ban nudc ngoal c6 ma sb chuin quoc té ISBN hoic tuong duong trd 1én trude khi
két thiic hop ddng 1am viéc 1an dau.

b) Déi véi giang vién gido duc thé chét va thé thao

- C6 hoc vi thac sT chuyén nganh pht hop véi yéu cdu tuyén dung hoic tbt
nghlep dal hoc hé chinh quy dat loai kha tr& 1én, chuyen nganh phu horp véi yéu
ciu tuyén dung va c6 thanh tich trong hoat dong thé duc, thé thao tir cdp thanh
phé trd 1én.

- Sir dung &t ngoai ngir phuc vu giang day, NCKH (c6 chimg chi ngoai ngir
trinh d6 B1 theo khung tham chiéu Chau Au hoac tuong duong).

2. Tiéu chuén tuyén dung nghién ciru vién

a) Co hoc vi thac si loai gidi hodc tvong duong trd 1€n phu hop vai chuyén
nganh cén tuyén dung.

b) Sir dung thanh thao ngoai ngit phuc vu NCKH (c6 chimg chi ngoai ngir
trinh d6 B2 theo khung tham chiéu Chau Au hoéc tuong duong).



¢) C6 kha nang NCKH: c6 bai viét cong bd trén tap chi khoa hoc chuyén
nganh c¢6 ma s6 chuéan ISSN hoac chuong sach xuét ban bdi nha xuét ban c6 ma
s0 chuan ISBN hodac trong duong trd lén.

3. Tiéu chuén tuyén dung chuyén vién va cac chirc danh nghé nghiép tuong
duong khéc (ké toan vién, thu vién vién, k¥ su...)

a) Pap ung mot trong céc tiéu chuén sau:

- Tét nghiép dai hoc hé chinh quy dat loai kha tré 1én, chuyén nganh phu
hop vai yéu cau tuyén dung.

- T4t nghiép dai hoc hé chinh quy, chuyén nganh phd hop véi yéu cau
tuyén dung, c6 thoi gian lién tuc tir da 36 thang trd 1én va dang thuc hién cong
viéc phu hgp vai vi tri viéc lam can tuyén dung.

b) Str dung tét ngoai ngit phuc vu cong viéc (c6 chimg chi ngoai ngir trinh
do B1 theo khung tham chiéu Chau Au hoéc turong duong).

4. Tiéu chuan tuyén dung mét sé chirc danh nghé nghiép khac

Mot sb chire danh nghé nghiép khac ma DHQGHN chua ¢6 quy dinh cu thé
thi don vi chi dong xdy dung ti€u chuan tuyén dung phu hop vai cac quy dinh
chung va bao cao xin y kién chi dao ctia Gidam doc trudce khi thuc hién.

Piéu 7. Hinh thic va quy trinh tuyén dung
1. i voi tuyén dung cbng chiic

a) Giam dbc quyét dinh hinh thic tuyén dung coéng chirc (thi tuyén, xét
tuyén, xét chuyén, tiép nhéan).

b) Ban T6 chire Can bo la diu mbi phdi hop véi don vi dé trién khai ké
hoach tuyén dung va thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s 24/2010/ND-CP
ngay 15/3/2010 cua Chinh phu (viét tit 1a Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP) va Théng
tir s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia Bo Noi vu (viét tat 1a Thong tr sb
13/2010/TT-BNV).

2. Bé1 voi tuyén dung vién chirc

a) Thu truong don vi quyét dinh hinh thirc tuyén dung (thi tuyén hogc xét
tuyén) theo quy dinh tai Thong tu sb 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cta Bo
No6i vu (viét tat 1a Thong tu sb 16/2012/TT-BNV) va néu trong ké hoach tuyén
dung cua don vi.

b) Céac don vi thuc hién thi tuyén va xét tuyén theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu (viét tat 1a Nghi dinh sb
29/2012/ND-CP) va Théng tu sé 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cua B
N6i vu (viét tat 1a Thong tur s 15/2012/TT-BNV).




Piéu 8. Xét tuyén dic cach

1. Viéc xét tuyén dic cach thuc hién theo quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh sb
29/2012/ND-CP va quy dinh tai Piéu 7, Diéu 8, Piéu 9 Thong tur s6 15/2012/TT-
BNV.

2. Dbi véi tmg vién du tuyén vi tri giang vién, nghién ci vién c6 hoc vi
tién st chuyén nganh phu hop, Giam ddc ty quyén cho tha trudng don vi quyét
dinh viéc xét tuyén diic cach; td chirc thim dinh hd so cua tmg vién; t chirc xét
tuyén dic cach, bao cdo PHQGHN dé kiém tra, theo ddi va cong nhén két qua
xét tuyén dic cach (hd so img vién duoc luu giir tai don vi).

3. PHQGHN béo cdo B Nbi vu cac truong hop xét tuyén dic cach vao
ngay 30/6 va ngay 31/12 hang nam theo quy dinh tai DBiéu 9 Théng tu s6
15/2012/TT-BNV.

Diéu 9. Hop dong lam viéc

1. Hop ddng lam viéc dam bao tuan thii cac quy dinh ciia Luat Vién chirc va
cac van ban phap luat hién hanh co6 lién quan.

2. Trudong hop ung vién du tuyén vao vi tri giang vién, nghién ciru vién
chua dép tng dugc tiéu chuan sir dung ngoai ngir va/hoic tiéu chuén cé kha niang
NCKH quy dinh tai Diéu 6 Quy dinh nay, don vi thuc hién ky hop ddng lam viéc
c6 thoi han t6i da 24 thang kém theo diéu khoan cam két bét budc dat chuén khi
hét han hop déng. Néu dén thoi han quy dinh, giang vién khéng cung cip dugc
minh chimg dat chuén thi thil trudng don vi xem xét diéu chuyén giang vién d6
sang chirc danh nghé nghiép khac hoic chdm dirt hop dong lam viéc.

Piéu 10. Tiép nhin cong chirc

Truong hgp Ung vién dang 14 cong chirc cua co quan, don vi ngoai
DPHQGHN, cac don vi bao cao Giam doéc (qua Ban T6 chirc Can bd) va thuc
hién tiép nhan theo quy dinh hién hanh.

Piéu 11. Thanh tra, kiém tra, giam sat cong tic tuyén dung

1. Can cr Quy dinh ndy va cac quy dinh hi€én hanh cia Nha nudc cé lién
quan, cac don vi xay dung va ban hanh quy trinh tuyén dung rieng phu hop vai
diéu kién, nhu cu thuc t ctia don vi. Truong hop co vuong mic, don vi béo céo
DHQGHN bing vin ban dé dugc xem xét, giai quyét.

2. Viéc thanh tra, k1em tra, giam sat cong tac tuyén dung dugc thuc hién
theo quy dinh tal Thong tu s6 09/2012/TT-BNV ngay 10/12/2012 cta B No6i vu
va Théng tu sé 13/2010/TT-BNV.

3. Ban T4 chirc Can bd thuc hién kiém tra, gidm st cong tac tuyén dung
CCVC cua cac don vi.



Chuong 111
SU DUNG CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Piéu 12. Phin cong cdng tic cho cong chirc

1. Thu truong don vi st dung cong chirc chiu trach nhiém b tri, phan
cong cong tac, bao ddm cac diéu kién can thiét, ché d6 chinh sach va kiém tra
viéc thuc hién nhiém vu cia cong chirc theo quy dinh tai Piéu 27 Nghij dinh sb
24/2010/ND-CP.

2. Viéc phan cong cbng tac cho cong chirc phai bao dam phu hop giita
quyén han va nhiém vy dugce giao vdi chic danh, chirc vu va ngach coéng chirc
duoc bo nhiém.

Piéu 13. Chuyén dbi cong chirc

Viéc chuyén déi gitra cong chirc va vién chirc duoc thyuc hién theo quy dinh
tai Diéu 58 Luat Vién chuec.

Piéu 14. Chuyén ngach va nang ngach cdng chirc
1. Nguyén tic chuyén ngach va nang ngach

a) Viéc chuyén ngach dugc thuc hién khi cong chirc thay dbi vi tri viéc lam
hoidc chuyén ddi vi tri cong tdc ma ngach cong chirc dang gitr khong phi hop véi
yéu cu ngach céng chirc cia vi tri viée lam méi, céng chirc chuyén ngach phai
d4p {mg tiéu chuén chuyén mén nghiép vu cta ngach dugc chuyén.

Thu trudng don vi str dung cong chire can cir nhu cdu chuyén ngach, 1ap hd
so theo quy dinh tai Piéu 43 Luét Can bd, c6ng chirc va bao cao Giam déc (qua
Ban Té chirc Céan bd); cac don vj sir dung cong chirc 1ap danh sach va hd so
chuyén ngach theo quy dinh kém theo Céng vin trinh Giam déc xem xét, ra quyét
dinh chuyén ngach cong chic. Khi chuyén ngach khéng dugc két hop ning ngach,
néang bac luong.

b) Viéc nang ngach cong chic phai can cir vi tri viéc lam phu hop vai co
cau cong chuc cua don vi stir dung céng chirc theo quy dinh tai Diéu 44 Luit Can
bo, cong chirc va thong qua ky thi ning ngach theo nguyén tic canh tranh quy
dinh tai Didu 14 Théng tu sb 13/2010/TT-BNV.

Can ctr nhu céu, vi tri cong tic, hang nam trude ngay 31/3, cac don vi sir
dung cong chirc bao cdo bang van ban vé sb luong, co ciu ngach, dé nghi chi tiéu
nang ngach cua timg ngach giri vé DPHQGHN (qua Ban Té chirc Can bd) dé t6
chirc so tuyén theo chi tiéu phan bd cua B Noi vu.

2. Tiéu chuén va quy trinh xét chuyén ngach cong chirc thuc hién theo quy
dinh tai Phu luc I cua Quy dinh nay.

3. Tiéu chuin va quy trinh du thi ndng ngach cong chic




Cong chirc dang ky tham gia du thi nang ngach d6i chiéu cac tiéu chuén du
th1 va chuén bj hd so ding ky du thi theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 16 Théng tu
s6 13/2010/TT -BNV Hoi dong so tuyén cong chic duy thi nang ngach do Giam
dbc thanh lép, gom tr 05 dén 07 thanh vién, c6 trach nhiém thdm dinh hd so du
thi va danh gia, lva chon céng chirc tham du ky thi nang ngach do B Néi vu td
chire (trén co s& chi tiéu duge phan bd), bao cao Giam dbc xem xét cir di du thi.

Sau khi c6 két qua tring tuyén, Giam dbc s& quyét dinh bd nhiém ngach va
xép luong theo quy dinh tai Piéu 18 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV va théng béo
cho don vi ¢6 cong chirc biét.

Piéu 15. Phan cong nhiém vu cho vién chirc va nguoi lao dong

1. Tha truong don vi sir dung vién chirc, NLD chiu trach nhiém phéan cong
nhiém vu, kiém tra viéc thyc hién nhiém vy, bao dam céac diéu kién can thiét dé
vién chirc, NLD thuc hién nhiém vu va cc ché do, chinh sich déi véi vién chirc,
NLDP cua don vi.

2. Viéc phan cong nhiém vy cho vién chirc, NLD dam bao phu hop véi chire
danh nghé nghiép, chirc vu quan ly duge bé nhi€m va yéu cau cuia vi tri viéc lam.

Piéu 16. Piéu dong, ky hop dong lam viéc ddi véi vién chirc

1. Thu truéng don vi thuc hién quy trinh diéu dong va ky HPLV dbi véi
cac truong hop diéu dong vién chirc giira cac don vi trong PHQGHN va trong néi
bo don vi.

2. Dbi véi tmg vién 1a vién chirc dén tir co quan, don vi ngoai PHQGHN,
don vi thuc hién tuyén dung va ky HDLV theo dung quy dinh cuia Nha nudc,
Quy dinh vé T4 chirc va hoat dong cua cac don vi thanh vién va don vi truc
thuéc PHQGHN ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3568/QD-DHQGHN ngay
08/10/2014 cua Giam d6c PHQGHN (viét tit 1a Quy dinh sb 3568) va Quy dinh nay.

3. Trudng ban T chirc Can b thira iy quyén ctia Giam dbc thuc hién diéu
dong va ky HPLV hoéac cham dut HDLV d6i véi vién chue thudc Véan phong, cac
ban chirc ndng va Khoi Van phong Pang - doan thé.

Piéu 17. Chuyén tiép d6i véi vién chirc

1. P6i véi vién chic duoc tuyén dung trudge ngay 01/7/2003, thu trudng
don vi cé trach nhiém tién hanh cac thu tuc dé ky HPLV khong xéac dinh thoi
han d6i véi vién chic theo quy dinh cua Luat Vién chirc bao dam cac quyén loi,
ché d6, chinh sich vé on dinh viéc 1am, ché do tién luong va cac quyén loi khac
ma vién chuc dang hudng.

2. P6i v6i vién chic duge tuyén dung tir ngay 01/7/2003 dén ngiy
01/0!/2012 (Luat Vién chuce c6 hiéu luc), can cir thoi gian cong tac; HDLV da
ky két, thu trudng don vi thuc hién viéc ky HDLV xac dinh thaoi han hoac khong
xac dinh thoi han d6i vai vién chire theo quy dinh cua Luét Vién chire.



Piéu 18. Thay ddi chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Xét chuyén tir chire danh nghé nghiép nay sang chtrc danh nghé nghiép
khac cung hang d6i véi vién chire phai dam béo cac di€u kién sau:

a) C6 vi tri viéc lam cung hang véi vi tri viéc lam dang ddm nhiém.

b) Pap tmg du tiéu chuén cia chirc danh nghé nghiép méi.

2. Tiéu chudn va quy trinh xét chuyén sang chirc danh giang vién trong
DHQGHN thuc hién theo Phu luc II cia Quy dinh nay.

3. Quy trinh xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc

a) Viéc td chuc xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy
dinh tai Diéu 6 Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cia B6 Noi vu
(viét tat 1a Thong tu s6 12/2012/TT-BNV) va theo vi tri viéc lam cda don vi.

b) Céac don vi thanh vién lap ké hoach va té chic trién khai d6i véi vién
chitc cé chirc danh nghé nghiép hang II tré xuong va bao cdo PHQGHN két qua
thuc hién.

¢) Hang nam, cac don vi truc thudc lap ké hoach chuyén chirc danh nghé
nghiép vién chirc, bao cdo Giam dbc (qua Ban T6 chitc Can bd) xem xét, phé
duyét. Sau khi dugc phé duyét, don vi t6 chure trién khai thuc hién va giri bao céo
két qua dé nghi Giam déc cong nhan.

Trudng hop dac biét, don vi bao cao Gidm ddc xem xét, quyét dinh.
4. Tb chtre thi hodc xét thing hang chire danh nghé nghiép vién chirc
a) Phén cép t6 chire thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc

Pbi véi truong hop vién chic 1én hang I va hang II: PHQGHN lép ké
hoach thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép duéi dang dé an, trinh B6
N6i vu theo quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s 29/2012/ND-CP va Diéu 7
Thong tu s6 12/2012/TT-BNV.

Déi véi trudng hop vién chirc 1én hang III: DPHQGHN xem xét thim dinh
dé an, phé duyét ké hoach thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép cua don
vi truc thudc. Cac don vi thanh vién dugc to chire trién khai thuc hién theo tham
quyén do Giam déc giao.

b) Quy trinh, thu tuc t6 chic thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc theo quy dinh tai Diéu 31 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

¢) Tiéu chudn, hd so ding ky va qua trinh t6 chuc du thi hoic xét thang
hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh tur Diéu 8 dén Diéu 16 Thong tu s6
12/2012/TT-BNV; Thong tu s6 16/2012/TT-BNV.




Chuong IV
PANH GIA CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Piéu 19. Muc dich danh gia

Lam r6 phém chét chinh tri, dao dirc, néing luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép
vy, két qua thuc hién nhiém vu dugc giao; dong thoi lam cén ¢ bo tri, sir dung,
b6 nhiém, diéu dong, luan chuyén, mién nhiém, d3o tao, boi dudng, khen thudng,
ky luat va thuc hién cac ché d9, chinh sach d6i véi CCVC va NLD.

Piéu 20. Ky danh gia

1. Ky danh gia CCVC va NLD dugc thyc hién hang ndm, theo nam tai
chinh tinh tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 cung nam.

2. Viéc danh gia CCVC va NLD khi két thuc thoi gian tép su, trudce khi ky
tiep HDLV, HDLD, trudc khi bo nhiérp, bd nhiém lai, quy hoach, dao tao, boi
dudng, khi két thuc thoi gian ludn chuyén, biét phai dugc thuc hién theo trinh tu,
thu tuc, biéu mau ctia phép luat va cac quy dinh c6 lién quan.

3. Ngoai ra, don vi thanh vién, don vi truc thudc td chitc danh gia thu
truong, pho thu trudong, cac hoat dong cua Hoi dong khoa hoc va dao tao, cac
Hbi ddng tir van khac (néu c6) ctia don vi theo quy dinh cia PHQGHN.

Piéu 21. Biéu miu, hd so danh gia

1. Biéu miu danh gia thuc hién theo huéng din ciia PHQGHN.

2. Hb so danh gia bao gém: miu danh gia cia CCVC va NLD; nhan xét,
danh gia cia ngudi dimg dau don vi hoic ngudi dugc Gy quyén; bién ban hop
déanh gia; két luan cua co quan ki€m tra, thanh tra (n€u c6), cac minh ching lién
quan.

3. H6 so danh gia giri vé PHQGHN gém: Hb so danh gia CCVC la thu
trudng, pho tha trudng don vi (biéu miu danh gia phu hop, cac minh chimg lién
quan) va ban tong hop két qua danh gié cta don vi.

4. Hb so danh gia CCVC va NLD khéc cta don vi, don vi luu trit theo
dling quy dinh cua Nha nudc.

5. Thoi han giri hd so danh gia vé PHQGHN: trudc ngay 15 thang 01 cua
nam sau lién ké ndm danh gia.

Di¢u 22. Panh gia cong chirc

1. Cén cur danh gia c6ng chirc thyc hién theo quy dinh tai Piéu 8, Diéu 9,
biéu 10 Luét Céan bg, cong chuc.

2. N6i dung danh gia cong chirc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 56 Luét
Can b, cong chirc.



3. Tham quyén va trach nhiém danh gia cong chire: Gidm déc truc tiép
danh gia va quyét dinh xép loai céng chirc trong PHQGHN.

4. Phan loai danh gid céng chuc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 58 Luat
Can b, cong churc.

§. Trinh tu, thu tuc danh gia cong chirc theo quy dinh tai Piéu 45 Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP; chi tiet dugc huéng dan tai biéu mau danh gia.

Piéu 23. Panh gia vién chirc va ngudi lao dong

1. Can ctr danh gia: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17, Piéu
18, Diéu 19, Biéu 40 Luat Vién chuec.

2. Noi dung danh gia: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 41 Luét Vién
chuc. Do6i véi vién chice quan ly, con duge danh gia thém vé nang luc tap hop,
doan két vién chirc trong don vi.

3. Thdm quyén va trach nhiém déanh gia

a) Péi voi vién chirc 1a thu trudng, phé thi trudng don vi truc thude:
Gidm doc truc tiép danh gia va quyeét dinh xép loai vién chirc.

Déi véi vién chuc 1a pho thu trudng don vi tryc thudc: Thu trudng don vi
c6 trach nhiém nhan xét, d€ nghi xép loai vién chuc trudc khi trinh Giam doc
truc ti€p danh gia va quyét dinh.

b) Bdi véi vién chire khéng phai 1a thi truéng, phé thi trudng don vi truc
thugc va NLD: Thu trudng don vi ¢é trach nhiém t6 chirc danh gié trong don vi,
chiu trdch nhiém danh gia vién chirc quan ly thudc tham quyén bd nhiém. Tuy
diéu kién cu thé, tha trudng don vi thuc hién danh gia hoac phéan cong, phan cap
viéc danh gid trong don vi. Nguoi duge giao tham quyén danh gia vién chirc va
NLD phai chiu trach nhiém trudc thu trudng don vi vé két qua danh gia nay.

¢) Béi véi vién chic va NLD thudc Van phong, cac ban chirc nang, Khbi
Vian phong Pang - doan thé: Trudng ban T chuc Cén b thua iy quyén cua
Gidm doc chiu trach nhiém danh gia trén co s& danh gia cua Chanh van phong,
Trudng ban chirc ndng, Phu trach Khoi Van phong Dang - doan thé.

4. Phan loai danh gia: Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 42 Luat Vién chie.

5. Trinh tu, thu tuc danh gia: Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 37 Nghi
dinh s6 29/2012/ND-CP; chi tiét duoc hudéng dan tai biéu mau danh gia.

Diéu 24. Panh gia cong chire, vién chirc kiém nhiém, biét phai

Pon vi noi CCVC, NLD céng tac chinh nhiém thuc hién viéc danh gia dbi
voi CCVC, NLD dugc bo nhiém hodc cir kiém nhiém, biét phai theo quy dinh
tai Biéu 22, Diéu 23 Quy dinh nay. Pon vi noi CCVC, NLD thuc hién cac cong
viéc kiém nhiém, biét phai cé trach nhiém phoi hgp nhéan xét, danh gia viéc thuc
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hién nhiém vy cia CCVC, NLD theo dé nghi cia don vi noi CCVC, NLD cong
tac chinh nhiém.

Diéu 25. Thong bao két qua danh gia

1. N6i dung danh gié, két qua phan loai CCVC va NLD phai duogc thong
bao cho CCVC va NLD trong vong 5 ngay lam viéc ké tir khi cé két qua danh
gia va phéan loai.

2. Néu khong nhét tri véi két qua danh gia va phan loai thi trong vong 10

ngay lam v1ec ké tir khi nhan dugc két qua danh gia va phan loai, CCVC va
NLP c6 quyén khiéu nai 1én cp cé thdm quyén.

Diéu 26. Quan Iy hd so danh gia

1. Van ban nhén xét, danh gid CCVC va NLD phai c6 chir ky cia ngudi
dimg dau hodc ngudi duge iy quyén va déng dau cua don vi.

2. H6 so danh gia phai duoc Iuu vao hd so ca nhan cia CCVC va NLD.

Chwong V
LUAN CHUYEN, BIET PHAI CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 27. Luan chuyén, biét phai cong chirc

Theo yéu cu nhiém wvu, quy hoach, ké hoach sir dung cong chirc, Giam débc
quyét dinh viéc Iuan chuyén, biét phai cong chirc trong PHQGHN. Thii trudng
don vi tiép nhan cong chirc luan chuyén, biét phii thc hi¢n theo Lugt Cén bb,
cong churc va cac nghi dinh, thong tu huorng din c6 lién quan. Céng chirc dugc
luan chuyen biét phai c6 nghia vu chip hanh sy phan cong cong tac va quan ly
truc tiép cia thi trudng don vi tiép nhan. Céc don vi thanh vién va co quan cir
cong chirc biét phai c6 trach nhiém bb tri cong viéc phit hop cho céng chirc khi hét
thoi han biét phai, c6 trach nhiém tra luong va bao dam cac quyén lgi khac cua
cong chue dugce cir biét phai.

Diéu 28. Luin chuyén, biét phai vién chirc

Theo yéu cu nhiém vu, Gidm dbc quyét dinh luan chuyén, biét phai vién
chirc trong PHQGHN. Thu truéng don vi thuc hién tiép nhan vién chic luén
chuyén, biét phai theo quy dinh ctia Ludt Vién chic va cac nghi dinh, thong tu
hudng dan c6 lién quan. Vién chirc dugc luan chuyén, biét phai c6 nghia vu chip
hanh sy phén céng cong tic va quan ly truc tiép cta thu truong don vi tiép nhén.
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Chuwong VI
PAO TAO, BOI DUGNG CONG CHUC, VIEN CHUC

Diéu 29. K¢ hoach va ngéin sach dao tao, bdi dudng

1. Hang ndm, can c& Pé 4n vi tri viéc lam, quy hoach céan bo, két qua danh
gia CCVC, NLD va cac nhiém vu dugc giao, don vi xay dung, t6 chirc trién khai
va bao cao PHQGHN ké hoach dao tao, boi dudng CCVC va NLD, bao gém:

a) Pao tao, bdi dudng giang vién, nghién ciru vién.
b) Pao tao, bdi dudng CCVC quan ly.
¢) Dao tao, bdi dudng CCVC thudc dién quy hoach cac chirc vu quan ly.

d) Dao tao, boi dudng chuyén vién, can sy, nhan vién hanh chinh,
phuc vu.

2. Ngén sach dao tao, bdi dudng CCVC va NLD duoc can dbi tir ngudn do
ngén sach Nha nuéc cép theo quy dinh, nguon thu sy nghiép ctia don vi va cac
nguodn kinh phi khéc.

Piéu 30. Hinh thirc dao tao, bdi dwong

1. Pao tao, bdi dudng ngén han trong nudc

a) Bo6i dudng, tip huin chuyén mén nghiép vu ngan han (cac ky ning
mém, tdp huan theo vi tri cong tac...).

b) Bbi dudng chuyén mén nghiép vu tip trung dai han (bdi dudng dat
chuan chuc danh lanh dao, quan ly, theo tiéu chudn ngach va chirc danh nghé
nghiép...).

2. Pao tao, bdi dudng ngin han ngoai nudc

Dao tao, bdi dudng vé chuyén mén (kién thirc, kinh nghiém hoi nhép quéc
té, kinh nghiém quan ly Nha nudc, quan ly chuyén nganh...).

Piéu 31. Cac chwong trinh dao tao, bdi dudng

1. Cac chuong trinh dao tao, boi dudng do B9, nganh, co s& dao tao ngoai
DPHQGHN quan ly.

a) Cac chuong trinh dao tao, bdi dudng theo ngach, chirc vu quan ly cua
cong chirc duge thuc hién theo quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh s6 18/2010/ND-
CP ngay 05/3/2010 cua Chinh phu (viét tat la Nghi dinh s6 18/2010/ND-CP).

b) Cac chuong trinh dao tao, bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép va kién thirc chuyén nganh cua vién chirc dugc thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 33 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

2. Céc chuong trinh dao tao, bdi dudng do PHQGHN quan ly




a) Cac chuong trinh dio tao, bdi dudng do PHQGHN tb chirc: trén co s&
dé an do don vi xdy dung, Ban T3 chic Can bd 13 dau mbi tham dinh ndi dung,
trinh Giam déc phé duyét trudce khi trién khai tai don vi.

b) Cac chuong trinh dao tao, bbi dudng khac do don vi thugc PHQGHN
truc tiép trién khai theo quyén han va trach nhiém cua thi truéng don vi.

Piéu 32. Quyén lgi va trach nhiém ciaa cong chirc, vién chirc va nguoi
lao ddng dwgc cir di dao tao, bdi dudng

1. Quyén lgi cia CCVC, NLD

CCVC, NLP duoge cir di dao tao, bdi dudng, tap huén nghiép vu thuc hién
theo Diéu 21 Nghi dinh s6 18/2010/ND-CP; Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP;
Diéu 5 B6 luat Lao dong.

2. Trach nhiém cua CCVC, NLb

a) CCVC va NLD tham du cic khéa dao tao, bdi dudng, tap huén nghiép vu
ngin han trong nudc (c6 hinh thirc cip ching chi, chimg nhén khi hoan thanh
khoa hoc) can nghiém chinh chdp hanh ndi dung hoc tép (y thirc chap hanh ndi
quy hoc tédp chinh la cén cir dé€ danh gia két qua hoc tép cua hoc vién, dong thoi 1a
ciing 1a diéu kién dé binh xét thi dua, khen thuéng cia CCVC, NLP).

b) CCVC, NLD khéng hoan thanh khoéa dao tao, bdi dudng, tap hudn khéng
¢6 ly do chinh dang dugc cap quan ly phé duyét) sé phai chiu boi hoan kinh phi
dao tao theo quy dinh hién hanh cia Nha nudée.

Piéu 33. Chirng chi bdi dudng

1. Péi véi chuong trinh bdi dudng CCVC do B6 Noi vu hoidc Bo chuyén
nganh quan ly thi chimg chi boi dudng do don vj dugc giao nhiém vu boi dudng
cap cho hoc vién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudéc.

2. Péi véi chuong trinh bdi dudng do PHQGHN t chire thi mau va thdm
quyén cap chimg chi, chung nhan cho hoc vién do thd truéng don vi dugc giao
nhi€m vu boi dudng thuc hién theo quy dinh cuia PHQGHN.

Diéu 34. Phén céng t6 chirc dao tao, bdi duing

1. Hang ndm, cac don vi dugc giao nhiém vu dao tao, bi dudng c6 trach
nhiém xay dung d€ an dao tao, b6i dudng CCVC gui vé PHQGHN (qua Ban T6
chuc Can bg) tham dinh, trinh Gidm doc phé duyét trurge khi trién khai thuc hién.

2. Trung tdm Du bao va Phaét trién ngudn nhan lyc c6 nhiém vu phéi hop
voi Ban T6 chuc Can bg t6 chuc dao tao, boi dudng CCVC trong PHQGHN trén
co s& ke hoach, dé an dugc Giam doc phé duyét.

3. Trung tdm Gi4o duc Qudc phong - An ninh c6 nhiém vu phéi hop véi
Ban Tb chirc Can b t6 chire cac 16p bdi dudng kién thirc quéc phong - an ninh
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cho dbi tuong 3, 4 theo nhiém vu gido duc qudc phong - an ninh duge Gidam déc
phé duyét.

4. Van phong, cac ban chic niang va Khéi Van phong Pang - doan thé trién
khai thuc hién céng tac boi dudng CCVC, NLD theo tham quyén.

5. Ban K& hoach - Tai chinh, Van phong PHQGHN c¢6 trach nhiém phan bo
hodc giao kinh phi cho cac don vi trong PHQGHN tir nguon kinh phi Nha nudc
cap, kinh phi theo dé an, nhiém vu do Giam doc giao.

6. Cac don vi thanh vién, don vi truc thudc t chire trién khai cac khéa dao
tao, boi dudng theo chirc nang, nhiém vu cta don vi va bao cdo két qua dao tao,
boi dudng vé PHQGHN (khi c6 yéu cau).

Chuong VII

CHE PO, CHINH SACH POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC VA
NGUOI LAO PONG

Piéu 35. Chinh sach thu hat céng chire, vién chire, ngusi lao dong
1. Bbi trong thu hut

Bén canh viéc 4p dung thu hit céc gido su, pho gido su va tién si vé cong
tac tai PHQGHN thong qua hinh thirc xét tuyén dac cach quy dinh tai Piéu 8
Quy dinh nay, don vi ap dung chinh séach thu hat khi tng vién du tuyén vao vi tri
giang vién, nghién ctru vién dap Ung céc tiéu chun tai Diéu 6 Quy dinh nay, dong
thoi c6 thém mot trong cac thanh tich sau:

a) La tac gia duy nhit hodc dimg tén dAu bai viét (dbi vai tap chi khong sap
xép tén tac gia theo thir tw ABC) duoc cong bd trén tap chi ISI dbi véi linh vuc
khoa hoc tu nhién, cong nghé va y duge hodc tap chi SCOPUS ddi véi linh vuc
khoa hoc x4 hdi va nhan van, kinh té, giao duc, luat va ngoai ngtr.

b) C6 kinh nghiém giang day chuyén moén bing ngoai ngir thong dung,
hodc da/dang dong hudng din nghién ctru sinh & truong dai hoc nude ngoai.

¢) Pa hodc dang chu tri dé tai NCKH cap Bo va tuong duong tré 1én; hoic
14 truédng nhdm nghién ciru, trudng phong thi nghiém tai mét truong dai hoc, vién
nghién clru ¢6 uy tin & trong va ngoai nudc; hoac c¢6 san pham khoa hoc va cong
nghé (KH&CN) dugc rng dung, trién khai trén thuc té mang lai hiéu qua kinh té -
x4a hoi cao.

2. Né6i dung, hinh thirc thu hat

a) Ap dung hinh thirc xét tuyén dic cach tai Diéu 8 Quy dinh nay.
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b) Pugc xem xét bd nhiém vao vi tri trudng nhom nghién ciru manh hoac vi
tri khac ¢6 hé s6 phu cap trach nhiém tuong duong truong phong thi nghiém trong
diém trd 1én & don vi.

¢) Dugc uu tién giao nhiém vu cén cir chuong trinh hanh d6ng trong
03 ném d4u sau tuyén dung dé c6 san pham KH&CN hang nam.

d) Pugc hudng thu nhép ting thém; dugc hd tro vé thu nhép, ngén sach
NCKH, cac diéu kién va phuong tién lam viéc theo quy dinh cua don vi va cia
DHQGHN.

d) Pugc hudng co ché, chinh sach wu dai khac theo quy dinh cua phap luét
va cua PHQGHN.

3. Nhimg trudng hop déc biét, Gidm déc xem xét, quyét dinh viéc thu hut,
bb tri sir dung va déi ngo.

Diéu 36. Ché db d6i véi cong chire, vién chirc va ngudi lao dong

Céc ché d6 d6i véi CCVC, NLP bao gém: Ché d6 phu cép, ché d6 wu dai
nganh, phyu cép thim nién nganh; kéo dai thoi gian cong tac, nghi huu... dugc
thuc hién theo quy dinh hién hanh ciia Nha nudc.

Diéu 37. Nang bac lwong thwong xuyén va phu c4p thim nién vurot khung

1. Ché d6 nang bac luong thudng xuyén déi véi CCVC, NLP thuc hién
theo quy dinh tai Didu 2 Thong tu sé 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cia Bd
Noi vu (viét tat 1a Thong tur so 08/2013/TT-BNV).

2. Ché d6 phu cip thdm nién vugt khung dbi véi CCVC, NLP thuc hién
theo quy dinh tai Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua Bo No6i vu.

Piéu 38. Nang bac lwong trudc thoi han

1. Nguyén tic xét ning bac lrong trudc thai han thyuc hién theo quy dinh tai
Diéu 3 Thong tu s6 08/2013/TT-BNV.

2. Tiéu chudn xét nang bac luong trudc thoi han do 14p thanh tich xuét sic
trong thuc hién nhiém vy

a) Tiéu chuin xét nang bac luong trudc thoi han dua vao thanh tich thi dua,
khen thudng trong thdi gian quy dinh theo cac tiéu chi sau day:

- Thu tredng don vj xét thanh tich dong gop ciia CCVC va NLD dua trén
cac can cur:

+S4 luong va chét lugng san phém thuc hién cac phong trao thi dua don vi
da phat dong; nhiém vu CCVC va NLD dd dat dugc, déc biét nhitng cong viéc do
CCVC va NLD thuc hién c6 tac dung thuc day d6i mdi cong tac tai don vi va
DHQGHN.

+ CCVC, NLD c6 thanh tich dic biét xuit sic trong giang day va NCKH:
Chu tri cOng trinh dat giai thudng uy tin vé KH&CN trong nudc hodc quoc té; co
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bai bao cong bb trén tap chi khoa hoc thudéc danh muc co s¢ dir liéu cua ISI hoac
SCOPUS; la tac gia cua san phdm KH&CN dugce cdp bing phat minh, sang ché
duoc ng dung mang lai hiéu qua kinh té - xa hoi; két qua danh gia clia nguoi hoc
d6i voi giang vién & mirc cao nhit...

- Céc hinh thic khen thudong hoac danh hiéu thi dua ma CCVC, NLD
dat duoc:

+ Céc hinh thic khen thudng va cac danh hiéu thi dua quy dinh tai Luat Thi
dua khen thuéng va cac van ban huéng dan cong tac thi dua, khen thudng.

+ Céc thanh tich dic biét xuét sac khac.

b) Tiéu chuén, cip d6 vé thanh tich xuét sic va thoi gian duogc nang bac
luong trude thoi han tuong mg voi timg cap do thanh tich khac nhau cua
CCVC, NLb do thu trudng don vi trao doi véi cap Uy va Ban chép hanh Céng
doan cung cap quy dinh cu thé trong Quy dinh nang bac luong trude thoi han
cua don vi.

Trong trudong hgp co nhidu CCVC, NLD ngang nhau vé cép do thanh tich
ma khéng con du chi tiéu nang bac luong trudce thoi han thi thu truéng don vi
quy dinh thir ti uu tién cho pht hop diéu kién cia don vi.

Piéu 39. Viéc nang bac luong vugt bac dbi véi cac ca nhan cé thanh tich
trong hoat dong KH&CN dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh 5O
40/2014/ND-CP ngay 12/05/2014 cua Chinh phu.

Diéu 40. Thoi gian va hé so ning bic lwong va phu cap tham nién virgt khung
1. Thoi gian thuc hién

a) Thang 11 hang nam, cac don vi tién hanh xét niang bac luong thuorng
xuyén, niang bic luong trudce thoi han, nang luong vuot bac; tinh huorng phu cap
tham nién vuot khung déi véi CCVC va NLD; thdng bao cong khai két qua tai
don vi; sau do gui céng van va hdé so dé nghi PHQGHN xem xét, phé duyét
trude ngay 30/11.

Héi ddng xét nang bac lwvong PHQGHN hop xét nang béc luong va phu
cap thdm nién vuot khung 01 lan/1 nam (vao thang 12).

b) Trong mot sb trudng hop, viéc xét nang bac luong trudce thoi han va
ning luong vuot bac dbi voi CCVC va NLD khong theo dot (thoi gian quy dinh
tai Piém a Khoan nay) ma xét ngay sau khi CCVC, NLD dat thanh tich dac biét
xuét sic dé khen thuong Kip thoi, tén vinh nhitng dong gép ciia CCVC cho don
vi va PHQGHN. Cac don vi thyc hién theo phén cap quan ly.

Ngoai ra, viéc giai quyét nang bac luong trude thoi han dé nghi huu; nang
bac luorng thuong xuyén va tinh huong phu cap tham nién vugt khung dé giai

quyét ché d6 huu tri hodc giai quyét ché dd théi viée, chuyén cong tic cua
CCVC ciing khong theo dgt quy dinh tai Diém a Khoan nay.
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2.Hb so

Hb so giri PHQGHN gdm:

- Cong van d& nghi ctia don vi;

- Danh sach CCVC d& nghi ning bac luong;

- Ban téng hop va minh chimg vé thanh tich d3 dat dugc trong thoi gian quy
dinh (ban photocopy);

- Bién ban hop ciia hdi ddng xét nang bac luong.
Diéu 41. ThAm quyén xét nang bic lrong va phu cap tham nién virgt khung

1. Trudng ban T chirc Can b thira iy quyén cia Giam déc thuc hién xét
nang béc luong va phu cép tham nién vuot khung d6i véi CCVC va NLD cua
Vian phong, cac ban chirc nang, Khéi Vin phong Pang - doan thé.

2. Thi truéng don vi thanh vién, don vi truc thude thuc hién xét nang bac
lwong, phu cip tham nién vuot khung cho CCVC va NLD cia don vi theo phén
cép tai Quy dinh sb 3568.

- Thu truong don vi thanh vién quyét dinh sb lugng CCVC va NLD, thuc
hién viéc ning bic luong trudc thoi han theo quy dinh. Sau khi thuc hién, don vi
thanh vién bdo cdo PHQGHN danh sach CCVC va NLDP dugc nang bac luong
trude thoi han trude ngay 31/01 nam lién ké.

- Péi véi CCVC la thi trudng va phé tha trudng don vi; CCVC ngach hoac
chirc danh chuyén vién cao cdp va twong dwong; CCVC hudng luong tuong
duong chuyén gia cao cip dugc d& nghi nang bac luong va phu cap tham nién
vuot khung, don vi bao cao PHQGHN xem xét, quyét dinh hodc trinh cép ¢
thim quyén quyét dinh.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 42. Hiéu lyrc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Bii bo cac van ban trudc day c6 ndi dung trai voi Quy dinh nay.
Picu 43. Trach nhiém thi hanh

1. Ban T4 chirc Can b c6 trach nhiém:

a) Xy dung cac biéu mau lién quan va huéng dan cac don vi thanh vién,
don vi truc thudc thuc hién cong tac tuyén dung, stir dung va quan ly CCVC, NLD
trong toan PHQGHN.
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b) Phébi hop vdi Vin phong, cac ban chic nang cé trach nhiém kiém tra,
- giam sat viéc thuc hién Quy dinh nay va bao cao Giam doc.

2. Thu trudng don vi thanh vién, don vi truc thudc co trach nhiém thi hanh,
t6 chirc thuc hién theo Quy dinh nay va bao cdo PHQGHN xin y kién chi dao
trudc khi ap dung thuc hién néu c6 ndi dung khac véi Quy dinh nay.

3. Pon vi thanh vién, don vi truc thugc c6 trach nhiém thudng xuyén cép
nhét céc van ban quy dinh méi cia Nha nudc. Can cir Quy dinh nay, thd truong
don vi thanh vién, don vi truc thudc xdy dung va ban hanh van ban quy dinh ndi
b6 ctia don vi va bao cdo PHQGHN theo thim quyén ctia don vi.

4. Trong qua trinh thuc hién Quy dinh nay, néu c6 vuéng mic, phat sinh
can diéu chinh hoic b sung, cac don vi va ca nhan c6 lién quan béo cao Giam
dbc (qua Ban Tb chic Can bd) xem xét, quyét dinh stra d6i hoac bd sung cho
phu hop./8

RS
A,

<5GR BOC

R PO

AN ) Phqr}-gé-,yuan Nha
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Phu luc I
TIEU CHUAN VA QUY TRINH XET CHUYEN NGACH CONG CHUC

(Kém theo Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy céng chike, vién chirc,
nguoi lao dong trong Pai hoc Quéc gia Ha NGi ban hanh kém theo Quyét dinh
563768 /OP-DHQGHN ngay.8¢ /10/2014 cia Gidm déc PHQGHN)

1. Cong chirc duoc xem xét chuyén ngach néu dam bao cac diéu kién sau:

a) Don vj str dung cé nhu cau tuyén dung theo co ciu ngach cong chirc va
phui hop véi vi tri viéc 1am theo quy dinh tai Nghi dinh s6 36/2013/ND-CP ngay
22/04/2013 cua Chinh phu; Thong tu s6 05/2013/TT-BNV ngay 10/08/2013 cua
B06 Ngi vu.

b) Déap ing diy du cac tiéu chun nghiép vu theo quy dinh tuong mg véi vi
tri viéc lam.

¢) Cé phdm chét chinh tri, dao dirc, hoan thanh chirc trach, nhiém vu duge
giao.

d) Khéng trong thoi gian bi xem xét ky luat hoéc dang thi hanh quyét dinh
ky luét cua co quan ¢6 tham quyén.

2. Quy trinh xét chuyén ngach cong chirc

Khi g(ét chuyén ngach cong chirc, Giam déc thanh lap Hoi dong kiém tra,
sat hach dé danh gia vé cac diéu kién, ti€u chuan, trinh d6 va nang luc chuyén
mon, nghiép vu cia nguoi dé nghi xét chuyén ngach cong chirc theo quy dinh tai
Diéu 13 Thong tir s6 13/2010/TT-BNV.



Phu lue I1

TIEU CHUAN VA QUY TRINH CHUYEN SANG CHUC DANH
GIANG VIEN

(Kém theo Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy céng chike, vién chike,
nguoi lao déng trong Pai hoc Quéc gia Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh
s6  /OD-PHQGHN ngay  /10/2014 cua Gidm déc PHQGHN)

1. Déi tuong ap dung

Céc tiéu chuin nay ap dung dbi voi CCVC dang lam viéc tai cac don vi
trong DPHQGHN; khong ap dung do6i vdi viéc chuyén ngach hodc chirc danh
nghién ctru vién sang chirc danh giang vién.

2. Tiéu chuén chung

a) C6 hoc vi tién si chuyén nganh phi hop véi vi tri viéc lam giang vién
hang III, hang II. Riéng vi tri gidng vién gido duc thé chit va thé thao hang III,
hang II: ¢6 hoc vi thac si chuyén nganh phu hop va c6 thanh tich trong hoat dong
thé duc, thé thao tir cip thanh phd tré 1én.

b) C6 chimg chi bdi dudng kién thirc nghiép vu su pham dai hoc cia cac co
s& gido duc dai hoc dugc B Gido duc va Dao tao cho phép dao tao.

¢) Sir dung thanh thao ngoai ngir (minh chimg: c6 chimg chi ngoai ngir
trinh d6 B2 theo khung tham chiéu Chau Au hoédc tuong duong).

Riéng vi tri xét chuyén chirc danh giang vién ngoai ngit chuyén nganh phai
c6 thém ching chi ngoai ngit thir hai dat trinh d§ B1 theo khung tham chiéu Chau
Au hoiac tuong duong.

Déi vai cac img vién tot nghiép dai hoc va sau dai hoc tai cac nudc st dung
mdt trong sdu ngoai ngir thong dung thi bang tot nghiép dai hoc va sau dai hoc chi
c6 gia tri thay thé chimg chi ngoai ngir trinh d6 B2 theo khung tham chiéu Chau
Au hoéc tuong duong.

d) St dung thanh thao cac phin mém tin hoc van phong théng dung va
thanh thao it nhat 01 phan mém tin hoc chuyén nganh phuc vu hoat dong nghé
nghiép (dat trinh d§ B tin hoc quoc gia hodc tuong duong tro 1én).

3. Tiéu chuén vé nang luc chuyén mén, nghiép vu

a) Truong hop chuyén chirc danh giang vién hang 111

- CCVC c6 hop déng giang day dung chuyén nganh tai mét don vi dao tao
cua PHQGHN.




- Bap tmg duoc yéu ciu dic thi nghé nghiép (stc khoe, ngoai hinh, ky
ndng, phuong phap su pham) do thu truéng don vi quy dinh cu thé doi véi timg
linh vuc chuyén moén.

- C6 it nhAt mot bai bao khoa hoc phu hop vai chuyén nganh dao tao da
dugc cong bo (toan van) trén tap chi khoa hoc hoac tuyén tap cong trinh hdi nghi
khoa hoc (c6 phan bién) cap qudc gia, quoc te.

- Pon vj ¢6 vj tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép giang vién hang Il phi hop.

b) Trudng hop chuyén chirc danh giang vién hang II

- CCVC c6 thoi gian cong tdc 03 ndm & ngach giang vién hodc chirc danh
tuong duong giang vién hang II (khdng tinh thoi gian di hoc nang cao trinh d6).

- CCVC c6 hop ddng giang day duing chuyén nganh tai mét don vi dao tao
cia PHQGHN.

- Pap {mg duoc yéu ciu dic thu nghé nghiép (strc khoe, ngoai hinh, k¥
ndng, phuong phap su pham) do thi trudng don vi quy dinh cu thé doi véi timg
linh virc chuyén mén.

- Chu tri thuc hién it nhét 02 d& tai NCKH cip co s& hodc 01 dé tai cap bo
hodc cap Nha nudc da nghiém thu vdi két qua tir dat yéu céu trd 1én.

- Chu bién it nhét 01 giao trinh mon hoc hodc tham gia bién soan it nhét 02
gido trinh dugc sir dung trong giang day.

- Cé it nhit 03 bai bao khoa hoc phu hop véi chuyén nganh dio tao di duoc
cdng bd (toan van) trén tap chi khoa hoc hodc tuyén tép cong trinh hdi nghi khoa
hoc (c6 phan bién) cap quoc gia, quoc té.

-Pon vi ¢6 vj tri viée 1am chirc danh nghé nghiép giang vién hang I pht hop.

2. Quy trinh xét chuyén sang chirc danh giang vién

a) Déi vai cac Trudng dai hoc thanh vién: Hang nam, don vi thuc hién viéc
xét chuyén chirc danh gidng vién hang III hoac hang II cho phu hgp véi vi tri viéc
lam, tinh hinh thyc té cia don vi va bao cao PHQGHN (qua Ban T§ chirc
Cén bg) két qua thuc hién.

b) Dbi voi cac Vién nghién ctru khoa hoc thanh vién va don vi truc thudc
PHQGHN: Hang nim, don vi 1ap ké hoach chuyén chirc danh nghé nghiép giang
vién hang III hodc hang II cho phu hgp véi vi tri viéc lam, tinh hinh thyc té cla
don vi va bao cao Giam d6c xem xét, phé duyét.

’ Sau khi dugc phé duyét, don vi t8 chuc trién khai thuc hién va giri bo cao
két qua dé nghi Giam d6c cong nhén.

¢) Trudng ban T chirc Can bd thira iy quyén ciia Giam dbc thuc hién quy
trinh xét chuyén sang chirc danh giang vién d6i véi CCVC Van phong, cac ban
chuc néng va Khoi Van phong Pang - doan thé./.



