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D~r HQC Quac orA HA NOr
TRUONG D~I HQC KINH TE

S6: J1l99 IQD-DHKT

CQNG HoA xA HQI CHU NGHiA VI:E:TNAM
DQc lip - TV do - H~nh phuc

Ha NeJi, ngay Or thang!;- nam 2018

QUYET DJNH
Ban himh Quy djnh v~ b8 nhi~m, b8 nhi~m l~i, di~u d{)ng, luan chuy~n, tir chfrc,
mi~n nhi~m va ch~ d{)ph1}.cftp chfrc V1}.Ianh d~o, ph1}.cftp trach nhi~m d6i vOi

vien chfrc quan ly t~i TruOng D~i hQc Kinh t~ - DHQGHN

HI~U TRUONG TRUONG D~I HQC KINH TE
Can cu Quy~t dinh 290/QD- TTg ngay 06/3/2007 cua Thu tu6ng Chinh Phu vS

vi~c thanh l~p TruOng D;;tihQcKinh t~ thuQcD;;tihQcQu6c gia Ha NQi;
Can cu Quy~t dinh s6 3568/QD-DHQGHN ngay 08/10/2014 cua Giarn d6c D;;ti

hQcQu6c gia Ha NQivS vi~c ban hanh Quy dinh vS T6 chuc va ho;;ttdQngcua cac don
vi thanh vien va don vi tnJc thuQcDHQGHN;

Can cu Quy~t dinh s6 1224/QD-DHKT ngay 15/4/2015 cua Hi~u truOng
TruOng D;;tihQcKinh t~ vS vi~c ban hanh Quy ch~ t6 chuc va ho;;ttdQng cua TruOng
D;;tihQcKinh t~ - DHQGHN;

Can cu Quy~t dinh s6 3668/QD-DHQGHN ngay 15/10/2014 cua Giarn d6c D;;ti
hQc Qu6c gia Ha NQi vS vi~c ban hanh Quy dinh vS b6 nhi~rn, be, nhi~m I;;ti,diSu
dQng, Iuan chuySn, tir chuc, rniSn nhi~m va ch~ dQph\! c~p chuc V\!Hinhd;;to,ph\! c~p
trach nhi~m d6i vai cong chuc, vien chuc qmin If trong D;;tihQcQu6c gia Ha NQi;

Can cu K~t Iu~n s6 227-KL/DU ngay 01/9/2017 cua Ban ThuOng V\!Dang uy
D;;tihQcQu6c gia Ha NQi vS vi~c sua d6i, b6 sung rnQts6 nQi dung vS quy trinh cong
tac can bQ;

X6t dS nghi cua TruOng phong T6 chuc Nhan SlJ,
QUYET DJNH:

Di~u 1.Ban hanh kern theo Quy~t dinh nay Quy dinh vS b6 nhi~rn, b6 nhi~rn I;;ti,
diSu dQng, Iuan chuySn, ill chuc, rniSn nhi~m va ch~ dQph\! c~p chuc V\l Uinhd;;to,ph\!
c~p trach nhi~rn d6i vai vien chuc qmln If t;;tiTruOng D;;tihQcKinh t~ - DHQGHN.

Di~u 2. Quy~t dinh nay co hi~u IlJckS ill ngay kYoBffib6 cac quy dinh truac day
co nQidung trai vai Quy dinh nay.

Di~u 3. TruOng phong T6 chuc Nhan slJ, TruOng cac don vi tf\ICthuQc va cac
t6 chuc, ca nhan co lien quan chiu trach nhi~m thi hanh Quy~t dinh nay.!.

NO'i nhijn:
- Nhu Di~u 3;
- Ban Giam hi~u;
- Phong TT&QTTH;
- Luu: VT, TeNS, L(6).



D~r HQC Quac GrA HA NOr
TRUONG D~I HQC KINH TE

CQNG HoA xX HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQC l~p - T1}' do - H~nh phuc

QUYDJNH
v~bB nhi~m, bB nhi~m l~i, di~u d{)ng, luan chuy~n, tir chuc, mi~n nhi~m va
ch~ d{)phy. cAp chuc vy.lanh d~o, phy. cAp trach nhi~m dBi vOi vien chuc

quan ly t~i TruO'ng D~i hQcKinh t~ - DHQGHN
(Ban himh kern thea Quyit ainh s6: 11299 IQD-DHQGHN, ngay at 1 s-12018

eua Hi?u truemg TruOng Dgi hre Kinh ti - DHQGHN)

CHUONGI

NHUNG QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. Ph~m vi di~u chinh va dBi tUQ'ngap dy.ng

Van b~mmlY quy dinh vS diSu ki~n, tieu chu~n, quy trinh bE>nhi~m; danh gia
thai gian gift chilc V\lva bE>nhi~m l~i; diSu dQng, luan chuySn; thoi gift chilc V\l, tu
chilc, miSn nhi~m; chS dQph\l c~p chilc V\lHinhd~o, ph\l c~p trach nhi~m cac chilc
danh vien chilc qu~mly (sau aay viit tcit la VCQL) thuQc th~m quySn bE>nhi~m cua
Hi~u truOng Truang D~i hQcKinh tS - DHQGHN (Truang DHKT).

Di~u 2. Giai thich tir ngfr

1. Dang uy Truang: g6m Bi thu, Pho bi thu va cac dang uy vien.

2. Ban Thuang V\lDang uy Truang: g6m Bi thu, Pho Bi thu Dang uy va Uy
vien Ban thuang V\l.

3. T~p thS Hinh d~o Truang DHKT: g6m Ban Thuang V\l Dang uy va Ban
Giam hi~u Truang DHKT.

4. T~p thS Hinh d~o dan vi: g6m Chi uy ho~c Bi thu, Pho Bi thu Chi bQ ddi
vai chi bQkhong co Chi uy va truOng, pho truOng dan vi.

5. Dan vi tf\l'C thuQc: g6m Phong, Khoa, Vi~n, Trung tam, BQ ph~n ho~c
tuang duang.

6. Vien chilc, nguai lao dQng: g6m vien chilc va nguai lao dQng do Truang
DHKT ho~c dan vi kY hqp d6ng lao dQng co dong bao hiSm va dang lam vi~c t~i
dan vi.

7. BE>nhi~m la vi~c Hi~u truOng ra quySt dinh Cllvien chilc gift mQt chilc V\l
HInhd~o, quan ly co thai h~n trong dan vi.

8. BE>nhi~m lfin dfiu la vi~c Hi~u truOng ra quySt dinh Cllvien chilc gift chilc
V\ldo lfin dfiu tien ho~c cll gift chilc V\lmai cao han chilc V\ldang dam nhi~m.
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9. B6 nhi~m Ie;tiIa vi~c Hi~u truOng ra quySt dinh b6 nhi~m Ie;tiVCQL tiSp
t\lCgift chuc V\ldang dam nhi~m khi hSt thai he;tnb6 nhi~m.

10. DiSu dQng Ia vi~c VCQL duQ'cc~p co th~m quySn quySt dinh chuySn til

don vi nay dSn lam vi~c te;tidon vi khac.

11. Luan chuySn la vi~c c~p co th~m quySn b6 nhi~m VCQL gift mQt chuc
V\lmai trong qua trinh th\Ic hi~n cong tac quy hoe;tchva dao te;tO,b6i duOng,

12. Til chuc Ia vi~c VCQL t\I nguy~n, chu dQng xin thoi gift chuc V\l va
duQ'cHi~u truOng ch~p thu~n.

13. Thoi gift chuc V\lquan ly ho?c miSn nhi~m vien chuc quan ly, la c~p co
th~m quySn quySt dinh cho VCQL ch~m dlit chuc V\ld6i vai VCQL khong du suc
khoe, khong du nang l\Ic, uy tin, theo yeu cfrunhi~m V\l,vi ly do khac.

14. Can bQ chu ch6t cua Truang DHKT g6m:

a) Dang uy vien dang uy Truang; Hi~u truOng, Pho Hi~u truOng; uy vien
Ban ch~p hanh Cong doan Truang; Bi thu Doan TNCSHCM (Ia CCVC); Chu tich
HQiC\IUchiSn binh.

b) Bi thu, pho bi thu chi bQtrvc thuQc dang uy cO'So';truOng pho cac don vi
trvc thuQc Truang.

c) TruOng, pho bQmon, vi~n, khoa tr\Ic thuQc.

Trong truang hqp cfrn thiSt, Hi~u truOng co thS quy dinh b6 sung thanh ph~n
can bQ chu ch6t rQng hon.

Bi~u 3. Nguyen t~c chung

1, Tieu chu~n b6 nhi~m chuc danh VCQL dam bao quy dinh chung cua Nha
nuac, cua DHQGHN, cua Truang DHKT, d6ng thai dam bao S\I 6n dinh, kS thila
va phat triSn dQi ngli VCQL, te;tOdiSu ki~n dS VCQL duQ'cdao te;to,b6i duOng, ren
Iuy~n qua th\Ic tiSn, nang cao ch~t IUQ'llghi~u qua hoe;ttdQng cua Nha truang va
cua tUng don vi trvc thuQC,

2. D6i vai mQt s6 chuc danh VCQL rna tieu chu~n b6 nhi~m da duQ'c quy
dinh te;ticac van ban phap Iu~t khac thi se ap d\lng van ban co hi~u I\Ic cao hon.

3. Vien chuc dang cong tac te;tidon vi duQ'c xem xet b6 nhi~m noi chung
phai duQ'cquy hoe;tchvao chuc V\l do. Trong truang hqp d?c bi~t, khi chua kip b6
sung vao quy hoe;tch,nhung vien chuc th\Ic S\I co nang I\Ic va duQ'c tin nhi~m cao
trong don vi thi cling co thS xem xet b6 nhi~m,

4. C~p uy (Dang uy) Ianh de;tocong tac b6 nhi~m, danh gia nhi~m ky cong
tac, b6 nhi~m Ie;ti,diSu dQng, Iuan chuYSn, ch~p nh~n til chuc, miSn nhi~m vien
chuc qmin Iy d6i vai chuc V\l c~p truOng cac don vi trvc thuQc. Ban Thuang V\l
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Dang uy va Ban Giam hi~u lanh d,:wcong tac b6 nhi~m, danh gia nhi~m ky cong
tac, b6 nhi~m l?i, diSu dQng, luan chuySn, ch~p nh~n til chilc, miSn nhi~m vien
chuc quan ly dc3iv6i c~p pho cac don vi tf\ICthuQc va c~p bQmon (bao g6m ca chu
nhi~m bQmon va pho chu nhi~m bQmon).

5. Dc3iv6i mQt sc3truOng hgp d~c thu, Hi~u truOng se xem xet quySt dinh
ho~c bao cao Dang uy TruOng DHKT ho~c bao cao c~p co th~m quySn cao hon
xem xet, quySt dinh.

J)i~u 4. TuBi bB nhi~m, bB nhi~m l~i va thiri h~n gift chuc VI} qmin ly

1. Tu6i b6 nhi~m, b6 nhi~m l?i VCQL theo quy dinh hi~n hanh cua Dang,
Nhanu6c.

2. Thai h?n gifr chuc V\l quan ly cho m6i l~n b6 nhi~m la 05 nam, tinh til
thai diSm quySt dinh b6 nhi~m co hi~u l\fc. Vien chilc quan ly khong gifr chilc V\l
lanh d?o, quan ly a mQt vi tri qua 10 nam lien t\lc. NhUng truOng hgp d~c bi~t,
Hi~u truOng xem xet va quy dinh rieng ho~c dS nghi c~p co th~m quySn xem xet,
quySt dinh.

3. Dc3iv6i vien chuc lanh d?o, quan ly khi duQ'CdiSu dQng, b6 nhi~m gifr
chuc V\l m6i, co ph\l c~p chuc V\l tuang duang v6i chilc V\l cu thi thai diSm b6
nhi~m l?i duQ'c tinh til ngay quySt dinh diSu dQng, b6 nhi~m gifr chilc V\lm6i co
hi~u l\fc.

4. Dc3iv6i truOng hqp thay d6i chilc danh lanh d?o, quan ly do thay d6i ten
gQi t6 chilc thi thai diSm b6 nhi~m l?i duQ'ctinh til ngay co hi~u l\fc quySt dinh b6
nhi~m chilc V\lcu.

5. Thai gian VCQL duQ'c giao nhi~m V\l quySn ho~c ph\l trach dan vi, nSu
duQ'cb6 nhi~m thi khong tinh vao thai h?n b6 nhi~m chuc V\l c~p truOng cua dan
vi do.

6. Dc3iv6i VCQL con til du 02 nam dSn du6i 05 nam cong tac tru6c khi dSn
tu6i nghi huu (ho~c lam cong tac quan ly), nSu duQ'c b6 nhi~m l?i thi thai h?n b6
nhi~m duQ'c tinh dSn thai diSm du tu6i nghi huu (ho~c nghi lam cong tac quan ly)
theo quy dinh.

7. Dc3iv6i VCQL con du6i 02 nam cong tac tru6c khi dSn tu6i nghi huu
(ho~c nghi lam cong tac quan ly), do c~p co th~m quySn xem xet quySt dinh keo
dai thai gian gifr chilc V\l lanh d?o, quan ly dSn thai diSm du tu6i nghi huu (ho~c
nghi lam cong tac quan ly) theo quy dinh.

8. Vien chilc quan ly khi hSt thai h?n gifr chilc V\l b6 nhi~m phai tiSn hanh
quy trinh danh gia b6 nhi~m l?i.
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Chuong II

TIEU CHuAN, DIEU KI~N BO NHI~M, BO NHI~M L~I
CONG CHUC, VIEN CHUC QUAN LY

Di~u 5. Tieu chuAn b8 nhi~m chung

1. Co phAm ch~t chinh tri, d~o duc t6t, dap lmg cac tieu chufut CCVCQL do
Dang va Nha nuac quy dinh.

2. Hoan thanh nhi~m V\l da va dang th\fc hi~n; co kiSn thuc va kinh nghi~m
quan ly thuQc linh V\fCcong tac d\f kiSn dam nh~n; co uy tin, tfim nhin va nang l\fc,
triSn vQng dong gop t6t a cuong vi tuong lmg duQ'cgiao.

3. QuySt doan, dam lam, dam chiu trach nhi~m, nang dQng, sang t~o trong
cong vi~c, m~nh d~n d6i mai trong cong tac lanh d~o, quan ly.

4. Co kha nang t6 chuc xay dvng cac van ban quan ly, diSu hanh va tham muu
cho c~p tren vS cac quySt dinh thuQc IInh V\fCduQ'cphan cong ph\l trach.

5. La vien chuc cua TruOng DHKT ho?c dang la cong chuc, vien chuc t~i co
quan, don vi cong l~p khac (d6i vai truOng hQ'Pb6 nhi~m cong chuc, vien chuc
quan ly kiem nhi~m).

6. Sir d\lng t6t mQt ngo~i ngfr thong d\lng, uu tien tiSng Anh (tuong duong
trinh dQB~c 3 theo khung nang l\fc ngo~i ngfr Vi~t Nam ho?c B 1 theo khung tham
chiSu Chau Au). D6i vai cac chuc V\l Truang phong Dao t~o, phong Nghien CUu
Khoa hQc va HQ'Ptac Phat triSn; Chu nhi~m khoa, Chu nhi~m BQmon, Giam d6c
trung tam nghien CUu,Vi~n truang: sir d\lng thanh th~o mQt ngo~i ngfr thong d\lng,
uu tien tiSng Anh (tuong duong trinh dQb~c 4 theo khung nang l\fc ngo~i ngfr Vi~t
Nam ho?c B2 theo khung tham chiSu Chau Au).

Di~u 6. Tieu chuAn Chti nhi~m Khoa, Ph6 Chti nhi~m Khoa; Vi~n
trU'Crng,Ph6 Vi~n trU'o-ng Vi~n Dao t~o; Vi~n trU'o-ng, Ph6 Vi~n trU'o-ng Vi~n
Nghien cuu; Giam dBc, Ph6 Giam dBc Trung dim Nghien cuu; Chti nhi~m,
Ph6 chti nhi~m B(} mon

Ngoai cac tieu chuAn neu t~i DiSu 5 cua Quy dinh nay, VCQL cfin d~t cac
tieu chuftn sau day theo yeu cfiu cua timg chuc danh qmin ly:

1. Co trinh dQtiSn Sl chuyen nganh phil hQ'P.

2. Co kinh nghi~m giang d~y, nghien CUukhoa hQc.
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3. B6i vai Pho Vi~n truOng Vi~n nghien Clm, Pho Ghim d6c Trung tam
Nghien Clm nSu khong ph1}tnich chuyen mon thi co th8 la th~c sI va khong b~t
bUQcco kinh nghi~m giang d~y, nghien Clm.

4. B6i vai Chu nhi~m Khoa, Pho Chu nhi~m Khoa; Vi~n truOng, Pho Vi~n
truOng Vi~n dao t~o: Uu tien co kinh nghi~m quan If, co cong b6 qu6c tS; co chilc
danh Giao su, Pho giao su; la truOng nhom nghiem Clmm~nh; co kha nang quy t1},
kSt n6i cac nha khoa hQc.

Di~u 7. Tieu chuAn Trlfo-ng phong, Ph6 trlfo-ng phong; Trlfo-ng BQ
ph~n; Ghim d8c, Ph6 Ghim d8c Trung tam ch.rc nang, Trung tam dich Vl} va
tlf<Yngdlf<Yng

Ngoai cac tieu chuAn neu t~i BiSu 5 cua Quy dinh nay, VCQL c~n d~t cac
tieu chuAn sau day theo yeu c~u cua timg chilc danh quan If:

1. Co trinh dQd~i hQc tra len. Rieng d6i vai TruOng phong Bao t~o, TruOng
phong Nghien ClmKhoa hQCva Hgp tac Phat tri8n phai co trinh dQtiSn sI.

2. Rieng d6i vai TruOng phong Bao t~o, TruOng phong Nghien Clm khoa
hQCva Hgp tac Phat tri8n, TruOng phong T6 chilc Nhan SlJphai co kinh nghi~m
giang d~y d~i hQc it nhftt 05 nam.

3. B6i vai TruOng phong: Uu tien nguO'i co kinh nghi~m quan If ho~c co
kinh nghi~m lam vi~c va am hiSu lInh VlJCgiao d1}c.

Chlfong III

QUY TRINH, HO sa BO NHI:eM VlEN CHUC QUAN LY

Di~u 8. Quy trinh bB nhi~m trlfo-ng, ph6 trlfo-ng phong, khoa, vi~n,
trung tam, bQ ph~n va tlf<Yngdlf<YngthuQc trlfirng

1. Khi co nhu c~u b6 nhi~m, t~p thS lanh d~o dan vi tflJC thuQc hQp th6ng
nhftt vS ca cftu, s6 IUQ11gva ngu6n nhan SlJ b6 nhi~m; l~p to' trinh bao cao Ban
Thuang V\l Bang uy Truang dS dS xuftt chu truang theo Miu 01.

2. Sau khi co chu truang cua Ban Thuang V1}Bang uy, Hi~u truOng chi d~o
Phong T6 chilc Nhan SlJph6i hgp vai dan vi triSn khai quy trinh b6 nhi~m.

a) D8i v6'i nguBn nhan Slf t~i ch8

Quy trinh b6 nhi~m d6i vai ngu6n nhan SlJt~i ch6 thlJc hi~n theo Ph1}11}cI
dugc gui kern theo Quy dinh nay.

b) D8i v6'i nhan slf ben ngoai

- Buac 1: Hi~u truOng ho~c truOng dan vi tflJC thuQc ho~c nguO'i dugc uy
quySn dS xuftt, giai thi~u nhan SlJ.
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- Buac 2: HQp t~p thS lanh d~o dan vi tIVc thuQc (Chi uy va truOng, pho
truOng dan vi) dS th6ng nhat chu truang, nghe giai thi~u v~ nhan S\f, bao cao tom
t~t ly ljch, qua trinh hQc t~p, cong tac cua nhan S\f.Hi~u truOng (ho~c nguO'i duQ'c
uy quy~n) d\f chi d~o hQi nghi va bao cao kSt qua hQi nghi dS xin y kiSn chi d~o.

- Buac 3: Hi~u truOng (ho~c nguO'i duQ'cuy quy~n) g~p nhan S\f duQ'c giai
thi~u b6 nhi~m trao d6i v~ yeu c~u, nhi~m V\l cong tac va nhilng van d~ lien quan;
lam vi~c vai cap uy va Thu truOng dan vi nO'inhan S\fdang cong tac dS trao d6i v~
nhu c~u b6 nhi~m; tim hiSu xac minh ly ljch cua nhan S\f;xin y kiSn nh~n xet b&ng
van ban v~ nhan S\f.

- Buac 4: Hi~u truOng (ho~c nguO'i duQ'cuy quy~n) hQp vai t~p thS lanh d~o
dan vi tr\fc thuQc dS trao d6i v~ kSt qua cac cUQclam vi~c tren, v~ nhan S\fd\f kiSn
b6 nhi~m va nhilng vfin d~ lien quan; lay y kiSn cua t~p thS lanh d~o dan vi v~
nhan S\f d\f kiSn b6 nhi~m. TruOng dan vi bao cao kSt qua HQi nghi vai Hi~u
truOng.

- Buac 5: cap co th~m quy~n xem xet kSt qua quy trinh nhan S\f;nh~n xet va
biSu quySt v~ nhan S\f dS Hi~u truOng th\fc hi~n cac thu t\lC tiSp nh~n ho~c tuySn
d\Jllg va ra quySt dinh b6 nhi~m vien chuc quan ly.

ni~u 9. Quy triDh b8 Dhi~m ehti Dhi~m, ph6 ehti Dhi~m b{) mOD va tUO'Dg
dUO'Dg thu{)e khoa, vi~D va tUO'DgdUO'Dg

1. Khi co nhu c~u b6 nhi~m, t~p thS lanh d~o dan vi tIVCthuQc hQp th6ng
nhat v~ cO'cau, s6 IUQ'llgva ngu6n nhan S\fb6 nhi~m; l~p to' trinh theo M~u 01 bao
cao Ban Thuang V\lDang uy Truang dS d~ xuat chu truang.

2. Sau khi co chu truang cua Ban Thuang V\lDang uy, Hi~u truOng chi d~o
Phong T6 chuc Nhan S\fph6i hQ'Pvai dan vi triSn khai quy trinh b6 nhi~m.

a) nBi vOi DguBD DhaD Sl}'t~i ehB

Quy trinh b6 nhi~m d6i vai ngu6n nhan S\f t~i chB th\fc hi~n theo Ph\l l\lc II
duQ'cgui kern theo Quy dinh nay.

b) nBi vOi DhaD sl}' beD Dgoai

T1)\fchi~n quy trinh theo Khoan b, f)i~u 8 cua Quy djnh nay.

ni~u 10. HB sO' b8 Dhi~m

1. TO' trinh theo cac buac cua quy trinh b6 nhi~m (Mfiu 01, Mfiu 03, Mfiu 07),
Bien ban cac cUQchQp (Mfiu 06), PhiSu (Mfiu 2a, Mfiu 4a, Mfiu 5a), Bien ban kiSm
phiSu (Mfiu 2b, Mfiu 4b, Mfiu 5b) qua cac buac trong quy trinh.

2. Sa ySu ly ljch t\f khai cua vien chuc co xac nh~ cua Co'quan tIVc tiSp quan
ly CCVC (Mfiu 11); Chuang trinh cong tac (Mfiu 08).
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3. Ban tlJ nh~n xet, danh gia cua nhan SlJ(M~u 09).

4. Ban nh~n xet vS nhan SlJcua t~p thS Hinhd:;todan vi (M~u 10).

5. Ban nh~n xet nhan SlJcua Chi uy va T6 truOng t6 dan ph6 nai CCVC cu
tm, d.n l~y phiSu xin y kiSn Dang uy TruOng truac khi l~y Y kiSn nm cu tm (M~u
13).

6. Ban tlJ ke khai tai san (M~u 12).

7. Ban sao (cong chUng ho~c xac nh~ cua ca quan Nha nuac co thfun quySn)
cac van bfu1g,chUng chi vS trinh dQchuyen mon, nghi~p V\l, ly lu~n chinh tri, ngo:;ti
ngu.

8. Gi~y chUng nh~n suc khoe do b~nh vi~n da khoa huy~n, qu~n, thi xa, thanh
ph6 thuQc tinh tra len c~p (con trong thai h:;tn6 thang).

ChrrongIV
DANH GIA THm GIAN GIU CHUC VV vA BO NHI~M L~I

VIEN CHUC QUAN LV

Di~u 11. Quy trinh danh gia thiri gian gift chu-c Vl} va bB nhi~m l~i d8i
vo; VCQL

Quy trinh thlJc hi~n theo Ph\ll\lc III duqc gui kern theo Quy dinh nay.

Di~u 12. HB SO' bB nhiem lai. .
1. TO' trinh (Mfiu 16, M~u 18), PhiSu (M~u 15a, Mfiu 17a), Bien ban kiSm

phiSu (M~u 15b, M~u 17b); Bien ban hQp (M~u 06) theo cac buac cua quy trinh.

2. Bao cao tlJ danh gia nhi~m ky cong tac (M~u 14).

3. Sa ySu ly lich tlJ khai cua vien chuc co xac nh~n cua ca quan tflJC tiSp
quan ly vien chuc (Mfiu 11).

4. Chuang trinh cong tac (Mfiu 08).

5. Ban nh~n xet, danh gia cua t~p thS lanh d:;todan vi (M~u 10).

6. Ban nh~n xet nhan SlJcua Chi uy va T6 truOng t6 dan ph6 nai CCVC cu
tm, c~n l~y phiSu xin y kiSn Dang uy TruOng truac khi l~y Y kiSn nai cu tm (M~u
13).

7. Gi~y chUng nh~n suc khoe do b~nh vi~n da khoa huy~n, qu~n, thi xa,
thanh ph6 thuQc tinh tra len c~p (con trong thai h:;tn06 thang).

8. Ban ke khai tai san (M~u 12).

9. Ban sao cong chUng cac van b~ng chUng chi b6 sung (nSu co).

7



Chrrong V

DIEU DQNG, LUAN CHUYEN VlEN CHUC QUAN LY

Bi~u 13. B8i tUQ'ngdi~u d9ng, luan chuy~n

1. D6i tUQ'Ilgkhong c~n cha dSn hSt thai h,;mb6 nhi~m
a) Vien chilc qmin ly trong di~n quy hO(;1chduQ'c DHQGHN ho~c Truang

DHKT luan chuySn dS dao t(;10,b6i du5ng.

b) Vien chilc qufm ly a mQt s6 vi tri cong tac d~c thu vS chuyen mon do nhu
c~u cong tac cua DHQGHN va cua Truang DHKT c~n diSu dQng, luan chuySn.

2. Vien chilc qmin ly da gill'mQt chilc v\llien t\lCtrong 10 nam t(;1imQt vi tri.

Bi~u 14. Quy trinh di~u d9ng, luan chuy~n

1. Can cil vao quy hO(;1chdQi ngii VCQL ho~c yeu c~u cong tac cua Nha
truang, Hi~u truang bao cao c~p co thAm quySn phe duy~t chu truong, kS hO(;1ch
diSu dQng, luan chuYSnVCQL.

2. Hi~u truang (ho~c nguai duQ'c uy quySn) g~p VCQL dg kiSn diSu dQng,
luan chuySn dS trao d6i vS chu truong, m\lc dich, yeu c~u cong tac, sg c~n thiSt cua
vi~c diSu dQng, luan chuySn va nghe VCQL phat biSu, dS xu~t y kiSn ca nhan; lam
vi~c vai c~p uy va truang don vi nai VCQL dang cong tac va nai VCQL dg kiSn
dSn nh~n nhi~m V\ldS thong bao chu truong cua c~p co thAm quySn trao d6i vS cac
v~n dS lien quan truac khi Hi~u truang ra quySt dinh diSu dQng, luan chuySn
VCQL.

Bi~u 15. Vi~c chAp hanh quy dinh di~u d9ng, luan chuy~n

Cac don vi trvc thuQc, vien chilc qufm ly phai nghiem chinh ch~p hanh quySt
dinh diSu dQng, luan chuySn cua c~p tren. T~p thS lanh d(;1odon vi tf\l'CthuQc phai
t(;10diSu ki~n thu~n lQ'i dS vien chilc duQ'c diSu dQng, luan chuYSn s6m 6n dinh
cong tac va hoan thanh nhi~m V\lduQ'cgiao.

Bi~u 16. HB sO' di~u d9ng, luan chuy~n

1. Tatrinh cua lanh d(;1odon vi trgc thuQc gui Hi~u truang, trong do neu ro
ly do dS xu~t diSu dQng, luan chuySn.

2. Tom t~t ly Ijch cua vien chilc quan ly.

3. Bien ban cac cUQchQp; Y kiSn phe duy~t cua t~p thS lanh d(;1odon vi tf\l'C
thuQc va cac tai li~u khac co lien quan (nSu co).
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ChlfO'Dg VI

THOI GIU CHUC Vl), Tit CHUC, MIEN NHI:E:M VrEN CHUC QUAN LY

Di~u 17. Quy trinh xem xet vi~c vien chtfc quan Iy xin til' chtfc
1. Vien chilc quan ly xin til chilc thi lam don, trong do trinh bay ra ly do,

nguy~n vQng va gui lanh d~o don vi tr\fCtiSp quan ly va Hi~u twang.
2. Trong thai gian 01 thang kS til khi nh~n duQ'cdon xin til chilc cua VCQL,

Hinh d~o don vi tf\TCtiSp quan ly vien chilc quan ly phai xem xet bao cao c~p co
thftm quySn tw6c khi Hi~u twang ra quySt dinh.

3. Khi don xin til chilc chua duQ'cHi~u twang xem xet, giai quySt thi vien
chilc quan ly v~n phai tiSp t\lCth\fc hi~n nhi~m V\lduQ'cgiao.

4. Vien chilc quan ly sau khi til chilc duQ'cb6 tri cong vi~c phil hQ'Pv6i nang
l\fc va nhu c~u cong tac cua don vi.

Di~u 18. Vien chilc quan ly duQ'c b6 tri sang cong tac khac ho~c b6 nhi~m
chilc V\lm6i ho~c da co quySt dinh chuySn cong tac ra ben ngoai don vi ho~c da co
quySt dinh nghi hUll thi duong nhien thoi gift chilc Y\ldang dam nhi~m. Vien chilc
quan ly da hSt nhi~m ky cong tac ho~c hSt thai h~n b6 nhi~m rna chua duQ'c b6
nhi~m l~i ho~c chua co vien chuc quan ly khac duQ'c b6 nhi~m thay thS thi v~n
phai tiSp t\lCth\fc hi~n nhi~m V\lduQ'cgiao.

Di~u 19. Nhfrng vien chuc quan ly phai mi~n nhi~m chilc V\lkhong c~n dSn
hSt thai h~n bE>nhi~m g6m:

1. Do nhu c~u cong taco

2. Chua d~t tieu chuftn chilc Y\l lanh d~o, quan ly rna khong ph~n d~u dS d~t
tieu chuftn trong thai h~n cho phep.

3. Khong du silc khoe dS dam bao hoan thanh nhi~m V\l.

4. V~ng m~t t~i don vi til 06 thang tra len do duQ'ccu di cong taco
5. Bi kYhi~t ho~c vi ph~m phap lu~t thuQc mQt trong cac twang hQ'Psau:

a) Bi kY lu~t canh cao ho~c khiSn trach rna yeu c~u nhi~m V\l cong tac c~n
phai thay thS.

b) Bi cO'quan co thftm quySn kSt lu~n b&ng van ban vS vi ph~m phap lu~t
nhung chua dSn milc cach chilc ho~c bai nhi~m.

6. Khong du nang lvc, uy tin dS lam vi~c thuQc mQt trong cac twang hQ'P
sau:

a) Trong 02 nam lien tiSp cua nhi~m ky gift chilc V\l khong hoan thanh
nhi~m V\lduQ'cgiao.
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b) Trong mQt nhi~m kYho~c 02 nhi~m kYgift chuc vv lien tiSp bi 02 l~n xu
ly ky lu~t lien quan dSn nhi~m V\l duQ'cgiao.

c) DS don vi mfit doim kSt ho~c lam don vi mfit doan kSt theo kSt lu~n CllacO'
quan co thfim quySn.

d) Bi cac cO'quan co thfim quySn kSt lu~n bAng van ban vS vi ph~m tu cach
d~o duc clla nguai cong chuc vien chuc.

d) Bi cO'quan kiSm tra, thanh tra co thfim quySn kSt lu~n vi ph~m quy dinh
vS nhUng diSu dang vien, cong chuc, vien chuc khong duQ'c lam.

7. Bi cO'quan co thfim quySn kSt lu~n vi ph~m quy dinh clla BQChinh tri vS
bao v~ chinh tri nQi bQ.

Di~u 20. Quy trinh mi~n nhi~m

1. Hi~u truOng, truOng don vi ho~c truOng Phong T6 chuc Nhan S\f can cu
vao DiSu 19 Quy dinh nay dS dS xufit vi~c miSn nhi~m.

2. Hi~u truOng chi d~o Phong T6 chuc Nhan S\f va cac don vi co lien quan
thfim dinh vi~c miSn nhi~m vien chuc quan ly d6ng thai t6 chuc hQp t~p thS lanh
d~o don vi tf\l'CthuQc nO'ivien chuc quan ly dang cong tac dS lfiy Y kiSn vS vi~c
miSnnhi~m.

3. Phong T6 chuc Nhan S\f thong bao va nghe y kiSn clla vien chuc quan ly
vS vi~c miSn nhi~m.

4. Phong T6 chuc Nhan S\f t6ng hQ'Py kiSn, hoan thi~n h6 sa miSn nhi~m va
trinh cfip co thfim quySn xem xet, biSu quySt miSn nhi~m VCQL.

5. Hi~u truOng ra quySt dinh miSn nhi~m ho~c dS nghi cfip co thfim quySn ra
quySt dinh miSn nhi~m va thong bao quySt dinh cho VCQL.

Di~u 21. HB SO' xin tir chtfc

1. Don xin tir chuc clla vien chuc quan ly, trong do neu ra ly do xin tir chuc.

2. TO'trinh clla don vi vS vi~c vien chuc quan ly xin tir chuc, neu ra y kiSn
CllaHlnhd~o don vi vS vi~c xin tir chuc Cllavien chuc quan ly.

3. Ban dS xufit y kiSn va nh~n xet Clla t~p thS lanh d~o don vi vS vien chuc
quan ly.

Di~u 22. HB SO' mi~n nhi~m

1. Tatrinh clla lanh d~o don vi gui Hi~u truOng (qua Phong T6 chuc Nhan
s\f), trong do neu ra ly do dS xufit miSn nhi~m.
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2, Cac minh chUng co lien quan khi xem xet mi~n nhi~m theo DiSu 20 Quy
dinh mly (quySt dinh ky lu?t, van bim kSt lu?n Clla cO'quan co thAm quySn co lien
quan dSn vien chuc quan lyoo)

3, Tom t~t ly lich clla vien chuc qmln ly,

4, Ban nh?n xet, danh gia vS vien chuc quan ly trong nhi~m kYho~c trong thm
gian gift chuc V\lclla lanh d~o dan vi; Bien ban cac cUQccUQchQp va tM li~u co lien
quankhac,

ChlfO'Dg VII

PHV cAp CHUC VV LANH D~O vA PHV cAp TRAcH NHI:f:M

DOl Val VIEN CHUC QUAN LY

Di~u 23. PhI} c~p chrrc VI}Hinh d~o

1. Vi~n dao t~o, khoa, phong, bQph?n, vi~n nghien CUll,trung tam va tuang
duang trgc thuQc Truong:

a) Cftp truOng: 0,5

b) Cftp pho: 0,4

1.1, D6i v6i cac vi~n dao t~o, khoa va tuang duang (co tir 40 can bQkhoa
hQc tra len ho~c co tir 05 bQmon tra len, ho~c dugc giao dao t~o ca 03 b?c hQc: d~i
hQc, th~c si, tiSn si):

- Cftp truOng: 0,6

- Cftp pho: 0,5

12, D6i v6i bQmon thuQc vi~n, khoa va tuang duang

- Cftp truOng: 0,4

- Cftp pho: 0,3

2, D6i v6i dan vi chua co cftp truOng ho~c co cftp truOng nhung cftp truOng
khong trgc tiSp diSu hanh (do di hQc, 6m dau va cac nguyen nhan khac), thi nguoi
co quySt dinh (b~ng van ban) clla Hi~u truOng ho~c cftp tren giao quySn ph\! trach
ho~c quySn cftp truOng dugc hUOng ph\! cftp chuc V\!b~ng muc ph\! cftp chuc V\!
,

cap truOng,

Di~u 24. PhI} c~p trach nhi~m cong vi~c k~ toan truO'ng, phI} trach k~
toan

1, KS toan truOng clla TruOng dugc hUOngph\! cftp trach nhi~m cong vi~c la
0,2 so v6i muc luang cO'sa,
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2. Ph\! trach ke toan clla TruOng duQ'chuang phV c&ptrach nhi~m cong vi~c
la 0,1 so v6i muc luang co sa.

ChU'O'Dg VIII

DIEU KHoAN THI HANH

Di~u 25. Di~u khmin thi himh

1. Quy dinh nay duQ'c cong khai trong TruOng DHKT va lam din cu th\fc
hi~n cong tac dS nghi b6 nhi~m, b6 nhi~m l~i, diSu dQng, luan chuySn, tir
chilc, miSn nhi~m d6i v6i vi en chilc quim ly.

2. Quy dinh nay g6m 8 chuang, 25 DiSu, co hi~u l\fc thi hanh kS tir ngay kY
va thay the: Quy dinh vS tieu chuAn, quy trinh b6 nhi~m cac chuc danh vien chuc
qmin ly trong TruOng D':lihQcKinh te ban hanh kern theo Quyet dinh s6 2359/QD-
DHKT, ngay 09/6/2015 clla Hi~u truang TruOng D':lihQcKinh teo

3. Nhfrng nQi dung khong duQ'c quy dinh t':li Quy dinh nay thi ap d\lng cac
van bim co gia tri phap ly cao han. Trong qua trinh th\fc hi~n, cac ca nhan, dan vi
tf\fC thuQc TruOng DHKT co thS kien nghi Hi~u truang xem xet diSu chinh, b6
sung dS Quy dinh duQ'c hoan chinh va phil hqp v6i tinh hinh hO':ltdQng th\fc tiSn
clla TruOng.!.

HI~U TRUONG tI)/

PGS. TS. Nguy~n True Le
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DAI HOC Quac GIA HA NOI
TRUONG D~I HQC KINH Tit

PHl) Ll)C I
QUY TRiNH BO NHI~M TRUONG, PHO TRUONG PHONG, KHOA, VI~N, TRUNG TAM, BQ PH~N vA

TUONG DUONG THUQC TRUONj.; (DOl VOl NGUON NHAN SV T~I CHO)
(Kern thea Quyit djnh s6A2.g9 IQD-DHKT, nga;/- 1J 12018 cua Hi?u truang Truong Dai hf)c Kinh ti - DHQGHN)

Don vi thlfc hi~n
BU"()'c Quy trinh PhOng Don NS Hli SlY kern theo

dmrc b6TeNS vi nhiern

Khi co nhu du b6 nhiern, t~p th€ lanh d\lo don vi (Chi uy va truOng, pho truOng don vi) Milu 01 - To trinh pM duyet cbUtruong b6
] hQpth6ng nh~t v€ C<J du, s6 Im;mgva ngu6n nhan SITb6 nhi~m; I~pto trinh bao cao Ban x

Thuc'YngY\l Dang uy Truc'Yngd€ d€ xu~t chu truong theo Milu 0 I.
nhi~m

Dan vj t6 ch(rc hQi nghj t~p the hlnh d\lO (l~n 1) de thao lu~n, th6ng nhAt ve co
du, s6 Itr<;mg,tieu chu~, dieu kien, quy trinh va cach lam de dam bao yeu c~u

2 ve cong bi-mg,dan chu, ch(tt che, cong khai, minh b\lch clla cong tac nhan S\I' x
theo quy djnh. D\li dien Phong T6 chuc Nhan S\I' d\THQi nghj.
Thanh ph~n tham d\THQi nghj: Chi llY, truang, pho truang dan vj.

- M~u 2a - Phieu giai thieu ngu6n nhan
S\T;

Dan vj t6 chuc hQi nghi t~p the hlnh d\lO "rna rQng" de thao lu~n th6ng nh~t ve - M~u 2b - Bien ban kiem phieu gi&i
co du, s6 IUQ'Ilg,tieu chu~n, dieu kien, quy trinh giai thieu ngu6n nhan S\.fva thieu ngu6n nhan S\.f;
cac cong viec co lien quan. Tren co sa do, hQi nghj tien hanh I~y phieu pMt - M~u 06 - Bien ban cUQchQp.
hien, giai thieu ngu6n nhan S\.fbfmg phieu kin (theo M~u 2a, M~u 2b); m6i
d6ng chi chi giai thieu 01 nguai cho 01 chuc danh trong s6 cac d6ng chi trong
quy hO\lch ho~c giai thieu d6ng chi khac co dli tieu chu~n, dieu kien theo quy

3 djnh. D\li dien Phong T6 chuc Nhan S\.fd\.fva chUng kien kiem phieu. x
Thanh ph~n hQi nghj: Chi llY, truang, phO truang dan vi, Chll tjch Cong doan bQ
ph~, Truang bQmon va tuang duang thuQc Vien, Khoa, trung tam.
Nguyen t~c l\TachQn: D6ng chi nao d\1t s6 phieu cao nh~t tren 50% s6 phieu giai
thieu thi duQ'c l\.fa chQn. Truang hQ'P khong co d6ng chi nao d\1t tren 50% s6
phieu giai thieu thi chQn 02 d6ng chi co s6 phieu giai thieu cao nh~t de giai
thieu a cac bu&c tiep theo (ket qua kiem phieu khong duQ'c cong b6 t\1ihQi nghi).

Dan vj t6 chuc hQi nghj t~p the lanh d\10 (l~n 2) de nghe bao cao va xem xet ket
- M~u 2a - Phieu giai thieu ngu6n nhan

qua phat hien, giai thieu ngu6n nhan S\.fclla hQi nghj t~p the liinh d\10 "rna
S\.f;

rQng"; d6ng thai din cu van co du, s6 1ttQ'Ilg,tieu chu~n, dieu kien, yeu cdu
- M~u 2b - Bien ban kiem phieu giai

nhiem V\l C\l the clla dan vj va kha nang dap ung clla cac nhan S\.f,t~p the lanh
thieu ngu6n nhan S\.f;

d\10 danvj thao lu~n, giai thieu ngu6n nhan S\.fb~ng phieu kin (theo M~u 2a,
- M~u 06 - Bien ban cUQchQp;

Mh 2b); m6i d6ng chi chi giai thieu 01 nguai cho 01 chuc danh trong s6 cac
- M~u 03 - TO' trinh bao cao giai thieu

d6ng chi duQ'c hQi nghi t~p the liinh d\10 "rna rQng" l\.fa chQn giai thieu t\1ibuac
nhan S\.f.

3 ho~c giai thieu d6ng chi khac co dll dieu kien, tieu chu~n theo quy djnh. D\1i
dien Phong T6 chuc Nhiin S\Td\.fva chUng kien kiem phieu.

4
Nguyen t~c l\TachQn: D6ng chi nao d\1t s6 phieu cao nh~t tren 50% s6 phieu giai

x
thieu thi duQ'c l\.fa chQn. Truang hQ'P khong co d6ng chi nao d\1t tren 50% s6
phieu giai thieu thi chQn 02 d6ng chi co s6 phieu giai thieu cao nh~t tit tren
xu6ng de l~y y kien clla hQi nghi toan the CCVC, nguai lao dQng dan vi (ket qua
kiem phieu duQ'c cong b6 t\1ihQi nghi).
Dan vj giri van ban bao cao Hieu truang (qua Phong TCNS) ket qua hQi ngh! de
xin y kien chi d\10ve phuang an nhan S\T(theo M~u 03).
Truang hQ'Pneu ket qua giai thieu clla hQi ngh! t~p the lanh d\10 dan vi khac vai
ket qua phat hien, giai thieu nhiin S\Tclla hQi nghj t~p the Hlnh d\10 "rna rQng" thi
bao cao, giai trinh ro vai t?P the lanh d\10 Truang xem xet, cho y kien chi d\10
truac khi tien hanh cac buac tiep theo.



DOlI vi th.,c hi~n

BU'()'c Quy trinh PhOng DOlI
NS Hli SO' kern thea

dll'Q'cb6
TeNS vi nhi/lrn

- Mdu 4a - Phi~u I~y y ki~n v~ nhiin S\f

Sau khi nh~ dugc S\fd6ng y v~ phuang {mnhan S\l', dan vi t6 chuc: b6 nhi~m;

+ HQi nghi toan th~ ccvc va nguai lao dQng co dong bao hi~m d~ thOng bao - Mdu 4b - Bien ban ki~m phi~u I~y y

bao chu truang, phuang an nhan S\f dugc l\fa chon, k~ hO\lch th\fc hi~n quy trinh ki~n v~ nhiin S\fb6 nhi~m;

nhiin S\f; thcio lu~ ky v~ ca cau, s6 luqng, yeu d.u, tieu chmin, di~u ki~n b6 - Bien ban hOp theo Mdu 06.

nhi~m va th\fc t~ ngu6n nhiin S\f; th6ng bao tom t~t Iy lich, qua trinh hoc t~p,

5
c6ng tac va nh~ xet, dfmh gia cua t~p th~ lanh d\lo Dan vi v~ cac nhiin S\f; nghe

x x
cac nhiin S\f trinh bay d\f ki~n chuang trinh c6ng tac; thao lu~ va dong gop y
ki~n cho chuang trinh c6ng tac cua cac nhiin S\f va nhfrng v~ d~ lien quan. D\li
di~n Phong T6 chuc Nhan S\f d\f va I~y y ki~n bfulg phi~u kin (theo Mftu 4a,
Milu 4b) v~ cac nhiin S\f (k~t qua ki~m phi~u kh6ng c6ng b6 t\li hQi nghi).
+ HOi nghi chi uy dan vi d~ d\li di~n Phong T6 chuc Nhiin S\l' I~y Y ki~n v~ cac
nhiin S\f (theo Milu 4a, Mftu 4b).

Dan vi t6 chuc hQi nghi t~p th~ liinh d\lO (l~n 3) d~ thcio lu~, phan tich k~t qua Dan vi va nhiin S\f dugc b6 nhi~m hoan
I~y phi~u cua cac hQi nghi (t~p th~ liinh d\lo; t~p th~ lanh d\lO"rna rQng"; CCVC thi~n va nQP:
va nguai lao dQng; Chi uy); xac minh, k~t lu~ nhfrng v~n d~ mai nay sinh (n~u - Mdu 5a - Phi~u bi~u quy~t giai thi~u
co); nh~n xet v~ cac nhan S\f. D\li di~n PhOng T6 chuc Nhan S\f d\f va I~y phi~u nhiin S\f b6 nhi~m;
bi~u quy~t giai thi~u nhan S\l' b~ng phi~u kin (theo Milu Sa, Mftu 5b). - Mdu 5b - Bien ban ki~m phi~u bi~u
Nguyen tae Iva eh(Jn: D6ng chi nao d\lt s6 phi~u cao nhdt tren 50% s6 phi~u quy~t giai thi~u nhiin S\f b6 nhi~m;
giai thi~u thi dugc l\fa chon. Troang hgp co 02 d6ng chi d\lt tY I~ ngang nhau - Mdu 06 - Bien ban hop theo;
(50%), d~ xu~t xem xet, l\fa chon nhan S\f do Troang dan vi giai thi~u d~ trinh, - Mdu 07 - Ta trinh bao cao, d~ nghi b6
d6ng thai bao cao d~y du cac y ki~n khac nhau (n~u co) d~ t~p th~ liinh d\lo nhi~m nhiin S\f;
Truang xem xet, quy~t dinh. - Mdu 08 - Chuang trinh c6ng tac;
Can cu k~t qua bi~u quy~t giai thi~u nhiin S\l' cua t~p th~ liinh d\lo dan vi, dan vi - Mdu 09 - Ban W nh~n xet, danh gia;
I~p ta trinh (theo Mftu 07) kem h6 sa nhiin S\f bao cao Ban thuang V\l Dang uy - Mdu 10 - Ban nh~ xet, danh gia cua

6 va Ban Giam hi~u. x x t~p th~ liinh d\lo dan vi;
- Mdu 11 - Sa y~u Iy lich 2C;
- Mdu 12 - Bang ke khai tai san, thu
nh~p.
- Mdu 13 - Bfm nh~ xet, danh gia cua
Chi uy nai cu tru d6i vai Dl'mg vien (c~
I~y phi~u xin y ki~n Dang uy Truang
troac khi I~y Y ki~n nai cu tru).
- Gi~y khlim suc kh6e cua BV da khoa
cap huy~n tra len trong vong 6 thang g~n
nh~t).

Dang uy va Ban Gilim hi~u (d6i vai b6 nhi~m c~p truang); hoi[lcBan Thuang V\l

Dang uy va Ban Giam hi~u (d6i vai b6 nhi~m cap pho) hop xem xet k~t qua quy

7
trinh nhiin S\f; nMn xet va bi~u quy~t v~ nhan S\f d~ Hi~u truang ky ban hanh x x
Quy~t dinh b6 nhi~m vien chuc.

8 Phong TCNS trinh Hi~u troang ra quy~t dinh b6 nhi~m x

Ghi chu: Cac cu{5ch(Jp tgi dan vi do Truong don vi chil trio Truong hl1]Jedn b6 nhi?m TruOng don vi thi cac cu{5ch(Jpse do Hi?u
truang hoijc nguai du(J'cHi?u truang uy quy€n chil trio



DAI HOC Quac GIA HA N(H
TRUONG D~I HQC KINH Tl3:

PHVLVCII
QUY TRiNH BO NHI:E;MCHU NHI:E;M,PHO CHU NHI:E;MBO MON vA TuONG DUONG THUOC KHOA,

VI:E;NvA TuONG DuONG (DOl VOl NGUON NIlAN Sf/ T~I CHO)
(Kern thea Quyit ainh s8 A293 IQD-DHKT, ngayR 15 12018cua Hi~u tru071g Tru071g Dai h(Jc Kinh Ii - DHQGHN)

D01l vi th1!Chi~n
NS

Bmrc Quy trinh PhOng D01l iltrQ'c H6 SO' kern thea
TeNS vi b6

nhi~rn
Khi co nhu du b6 nhicrn, t~p the liinh d(lOd<mvi (Chi uy va tru&ng,phOtru&ngd<mvi) hop th6ng Milu 01 - Ta trinh pM duyct chu tru<mg

1 nhilt ve co du, 56 luqng va ngubn nhan 5\Ib6 nhicm; l~p ta trinh bao cao Ban Thu&ngY\I Dang uy x b6nhicm
Tru&ngde de xuilt chu tru<mgtheo Milu 01.
Dan vi t6 chuc hQi nghj t(ip the Iilnh d\lO (Ian 1) de thao lu(in, th6ng nhAt ve co cAu, s6
luc;mg, tit~uchuan, dieu ki~n, quy tfinh va cach lam de dam bao yeu du ve cong b&ng, dfm

2 chu, ch\it che, clIng khai, rninh b\lch cua cong tac nhan s\! theo quy djnh. D\li di~n Phong x
T6 chuc Nhan s\! d\! HQi nghi.
Thanh phan tharn d\! H(li nghi: Chi uy, truoog, pho truoog dan vi.

- Mfiu 2a - Phit~u giai thi~u ngu6n
B(l rnon t6 chlrc hQi nghi t(ip the limh d\lO "rna fQng" de thl'1Olu(in th6ng nhAt ve co cAu, s6 nhan s\!;
luc;mg, tieu chuan, dieu ki~n, quy tfinh giai thi~u ngu6n nhan s\! va cac cong vi~c co lien - Mfiu 2b - Bien biin kiern phieu
quan. Tfen co sa do, hQi nghi tien hiinh lAy phieu phat hi~n, giai thi~u ngu6n nhan s\! giai thi~u ngu6n nhan S\!;
b&ng phieu kin (theo Mfiu 2a, Mfiu 2b); rn6i d6ng chi chi giai thi~u 01 nguai cho 01 chuc - Mfiu 06 - Bien biin cUQchop.
danh trong s6 cac d6ng chi trong quy hO\lch hoi).c giai thi~u d6ng chi khac co du tieu
chuan, dieu ki~n theo quy djnh. D\li di~n Phong T6 chuc Nhan s\! d\! va chUng kien kiern

3 phieu. x
Thanh phan hQi nghi: Chi uy, truoog, pho truoog dan vi, liinh d\lo bQ rnon (dan vi b6
nhi~rn).
Nguyen titc l\!a chon: D6ng chi nao d\lt s6 phieu cao nhAt tfen 50% s6 phieu giai thi~u thi
duQ'c I\!a chon. TruOng hgp khong co d6ng chi nao d\lt tfen 50% s6 phieu giai thi~u thi
chon 02 d6ng chi co s6 phieu giai thi~u cao nhAt de giai thi~u a cac buac tiep theo (ket
qua kiern phieu khong duQ'c cong b6 t\li h(li nghi).

- Mfiu 2a - Phieu giai thi~u ngu6n
nhan s\!;

Dan vj t6 chuc hQi nghi t(ip the lanh d\lO (Ian 2) de nghe bao cao va xern xet ket qua phat - Mfiu 2b - Bien biin kiern phieu
hi~n, giai thi~u ngu6n nhan S\! cua hQi nghi t(ip the lanh d\lO "rna fQng"; d6ng thai can cu giai thi~u ngu6n nhan s\!;
vao co cAu, s6 luc;mg, lieu chuan, dieu ki~n, yeu cau nhi~rn V\l C\l the cua dan vi va kha - Mfiu 06 - Bien biin cUQchop;
nang dap ung cua cac nhan S\!, t(ip the lanh d\lO dan vi thao lu(in, giai thi~u ngu6n nhan S\! - Mfiu 03 - Ta tfinh bao cao giai
b&ng phieu kin (theo Mfiu 2a, Mfiu 2b); rn6i d6ng chi chi giai thi~u 01 nguai cho 01 chuc thi~u nhan S\!o
danh tfong s6 cac d6ng chi duQ'c hQi nghi t(ip the lanh d\lO "rna f(lng" I\!a chon giai thi~u
t\li buac 3 hoi).c giai thi~u d6ng chi khac co du dieu ki~n, tieu chu~n theo quy djnh. D\li
di~n PhOng T6 chuc Nhan S\! d\! va chung kien kiern phieu.

4 Nguyen titc I\!a chon: D6ng chi nao d\lt s6 phieu cao nhAt tfen 50% s6 phieu giai thi~u thi x
duQ'c l\!a chon. TruOng hgp khong co d6ng chi nao d\ll tfen 50% s6 phieu giai thi~u thi
chon 02 d6ng chi co s6 phieu giai thi~u cao nhAt tit tfen xu6ng de lAyy kien cua h(li nghi
toan the CCVC, nguai lao dQng dan vi (ket qua kiern phieu duQ'c clIng b6 t\li h(li ngh!).
Dan vi gui vim biin bao cao Hi~u truoog (qua Phong TCNS) ket qua hQi nghj de xin y
kien chi d\lo ve phuang an nhan S\! (theo Mfiu 03). TruOng hgp neu ket qua giai thi~u cua
h(li nghi t(ip the lanh d\lO dan vj khac vai ket qua phat hi~n, giai thi~u nhan S\! cua hQi
nghj l(ip the lanh d\lO"rna fQng" thi bao cao, giai tfinh fO vai t(ip the liinh d\lOTruOng xern
xet, cho y kien chi d\lo truac khi tien hiinh cac buac tiep theo.



Don vi th,!c hi~n
NS

Bm)'c Quy trlnh PhOng Don dUV'c HA SO' kern theo

TeNS vi bil
nhi~rn

- Miiu 4a - Phh~u I~y '1 ki~n v~ nhiin
Sau khi nh~ duqc SI!d6ng '1 v~ phuang an nhiin SI!, dan vi t6 chuc: S\l'b6 nhi~m;
+ HQi nghi toan th~ CCVC va ngmJi lao dQng co dong bao hi~m bQ trong mon d~ thong - Miiu 4b - Bien ban ki~m phi~u I~y
bao bao chu truang, phuang an nhan SI!duqc Il!a chQn, k~ hO\lch th\l'c hien quy trinh nhan '1 ki~n v~ nhan SI!b6 nhi~m;
SI,!;thilO lu~n ky v~ ca c~u, s6 luqng, yeu cAu, tieu chu~n, di~u ki~n b6 nhiem va thl!c t~ - Bien ban hQp theo Miiu 06.
ngu6n nhiin SI!;thong bao tom t~t 1'1lich, qua trinh hQc t~p, cong tac va nh~ xet, danh gia

5
cua t~p th~ Iiinh d\lo dan vi v~ cac nhan S\l'; nghe cac nhiin SI! trinh bay dl! ki~n chuang

x x
trinh cong tac; thao lu~ va dong gop '1 ki~n cho chuang trinh cong t1k cua cac nhiin SI!va
nhung vfut d~ lien quan. D\li di~n Phong T6 ch(rc Nhiin SI! dl! va I~y '1 ki~n bfuIg phi~u
kin (theo M~u 4a, M~u 4b) v~ cac nhan S\l' (k~t qua ki~m phi~u khong cong b6 t\li hQi
nghi).
+ HQi nghi chi uy dan vi d~ d\li dien Phong T6 chuc Nhiin S\l' I~y '1 ki~n v~ cac nhiin S\l'
(theo M~u 4a, M~u 4b).

Dan vi t6 chuc hQi nghi t~p th~ lilnh d\lo (I~n 3) d~ thao lu~, phan tich k~t qua I~y phi~u Dan vi va nhan SI!dm;ycb6 nhiem
cua cac hQi nghi (t~p th~ lilnh d\lo; t~p th~ lilnh d\lo "rna rQng"; CCVC va nguai lao dQng hoan thien va nQP:
bQmon va tuang duang; Chi uy); xac minh, k~t lu~n nhiIng v~n d~ mai nay sinh (n~u co); - Miiu 5a - Phi~u bi~u quy~t giai
nh~n xet v~ cac nhan SI!.D\li dien Phong T6 chuc Nhiin SI!dl,!va l~y phi~u bi~u quy~t giai thieu nhiin S\l'b6 nhiem;
thi~u nhan SI!b~ng phi~u kin (theo M~u Sa, M~u 5b). - Miiu 5b - Bien ban ki~m phi~u
Nguyen tac 11!Q chrn: D6ng chi nao d\lt s6 phi~u cao nh~t tren 50% s6 phi~u giai thieu thi bi~u quy~t giai thieu nhan SI!b6
duqc ll!a chQn. TruO'ng hgp co 02 d6ng chi d\lt t)r Ie ngang nhau (50%), d~ xu~t xem xet, nhiem;
ll!a chQn nhiin SI!do TruOng dan vi giai thieu d~ trinh, d6ng thai bao cao ddy du cac '1 - Miiu 06 - Bien ban hQp theo;
ki~n khac nhau (n~u co) d~ t~p th~ lilnh d\lo TruO'ng xem xet, quy~t dinh. - Miiu 07 - TO' trinh bao cao, d~
Can cu k~t qua bi~u quy~t giai thieu nhiin S\l'cua t~p th~ lilnh d\lo dan vi, dan vi l~p to' nghi b6 nhiem nhan S\l';
trinh (theo M~u 07) kern h6 sa nhan S\l'bao cao Ban thuO'ng V\l Dang uy va Ban Giam - Miiu 08 - Chuang trinh cong tac;

6
hi~u. - Miiu 09 - Ban tl! nh~ xet, danh

x x gia;
- Miiu 10 - Ban nh~ xet, danh gill.
cua t~p th~ lilnh d\lo dan vi;
- Miiu 11 - Sa y~u 1'1lich 2C;
- Miiu 12 - Bang ke khai tal san, thu
nh~p.
- Miiu 13 - Ban nh~ xet, dll.nh gill.
cua Chi uy nai cu tm d6i vai Dang
vien (cAn l~y phi~u xin '1 ki~n Dang
uy TruO'ng truac khi l~y '1 ki~n nai
cu tnl).
- Gi~y kham suc kh6e cua BV da

Ban ThuO'ng V\l Dang uy va Ban Gilim hi~u hQp xem xet k~t qua quy trinh nhan SI!;nh~
7 xet va bi~u quy~t v~ nhan S\l'd~ Hieu truOng kYban hanh Quy~t dinh b6 nhi~m vien chuc. x x

8 Phong TCNS trinh Hi~u truOng ra quy~t dinh b6 nhi~m x

Ghi chu: Cac cu(5c h9P t{;1idan vi do Tnrirng dan vi chil trio



D~I HQC QUOC GIA HA NQI
TRUONG D~I HQC KINH TE

PHl) Ll)C III
QUY TRiNH DANH GIA THin GIAN GIU CHlYCVl), DE NGHI BO NHI~M L~I1KEO DAI

THO] GIAN GIU CHlYCVlJ-DOI vm vrEN CHlYCQUAN LY
(Kern thea Quyit d;nh s8~L5;J/QD-DHKT, ngayO+/ 7 /2018 cila Hi?u tru&ng Tru&ng Dai h(Jc Kinh ti - DHQGHN)

Don vi tbl{c bifn
Can

H6 SO' kern tbeaBu'6'c Quy trinb Pbilng bi) bi} Cbi cM

TCNS Don vi
nbifrn
lai

C{mbi;>qUlin Iy viet Bao cao t\Td{mh gia muc di;> Mftu 14 - Bao cao t\Td{mh gia nhiem kY

t
hoim thanh chuc trach, nhi~m V\l duqc giao giri cong taco
Tmemg doo vi quan Iy tr\Tc tiep x

(Khoa/Vi~n/Phong/TT/Bi;> ph~n)

it nh~t 1 th{mg truac khi het thai h\Ul b6 nhiem,
Mftu 15a - Phieu d{mh ghl hoan thanh

C~p uy va tmemg, PhO tmemg doo vi hQp thao
nhi~m V\l;

lu~, d6ng g6p y kien cho Bao cao t\f nh~n xet,
Mftu 15b - Bien ban kiem phieu d{mh gia

danh gia cua VCQL, th6ng nh~t y kien nh~t y
hoan thanh nhi~m V\l;

kien nh~ xet va I~y phieu d{mh gia VCQL a 4
Mftu 06 - Bien ban hQp;

2
dp di;>(Hoan thanh xu~t s~c nhiem V\l, hoan

x Mftu 16 - Ta trinh d€ nghi phe duy~t cM

thanh t6t nhi~m V\l; hoan thanh nhiem V\l; khong
tmoog b6 nhi~m ll;li/keo dai thai gian giii'

hoan thanh nhi~m V\l). Doo vi giri hi) sa a Buac chuc V\l;

I va 2, bao cao Hieu tmemg qua Phong TCNS de
Mftu 08 - Chuoog trinh cong tac;
Mftu 10 - Bim nh~ xet, d{mh gia cua t~p

xin cM tmoog.
the lilnh d:;todoo vi.
Nhan S\Tduqc b6 nhiem ni;>phi) sa:
- Mftu 11 - Sa yeu Iy lich 2C;
- Mftu 12 - Bang ke khai tai san;
- Mftu 13 - Ban nh~ xet, d{mh gia cua Chi

Phong TCNS trinh Hi~u tmemg xem xet Chuoog
uy nai C\I trit d6i vai Dang vien (d.n I~y
phieu xin y kien Dang uy Truang tmac

3 trinh cong tac va phe duyet chu truoog, thanh x x khi I~y Y kien nai cu tru).
phftn t6 cong tac - Gi~y khlim suc khoe cua BV da khoa dp

huy~n tra len trong vong 6 thang gftn
nh~t);
- Ban dich c<lng chUng cac van bfuIg,
chUng chi b6 sung (neu thieu).

Hi~u truemg thong qua chu truoog va bao cao
D6i vm keo dai thai gian giii'

Dang uy (d6i vai c~p truemg)/bao cao Thuang V\l
cMc V\l (con duai 2 nam cong tac

Dang uy (d6i vai c~p ph6 hO(Lcdp Bi;>mon) v€
tinh den thai h\Ul nghi huu hO(Lc

4 vi~c bao cao ket qua danh gia nhi~m V\l va thong x
nghi lam cong tac quan Iy): Hieu

qua chu truoog keo dai thai gian giii' chuc V\l
truemg bao cao np the lilnh d:;to

VCQL cho den khi het tu6i lam cong tac quan Iy
Truang (Thuang V\lDang uy va

hO(LCd€ nghi b6 nhi~m l:;tid6i vai VCQL
BGH); ra Quyet dinh (khong cftn
th\Tc hien cac buac 5,6).

Doo vi t6 chuc hQp c~p uy va tmemg, ph6 truemg Mftu 06 - Bien ban hQp;
doo vi (KhoaIVi~nlPhong/Ban/Trung tam va Mftu 17a - Phieu nh~ xet va tin nhiem;
tUoog duoog) I~y phieu tin nhiem v€ nhiin S\l'b6 Mftu 17b - Bien ban kiem phieu nh~n xet

5 nhi~m l:;ti.T6 cong tac tham d\T. x x va tin nhi~m;
Mftu 18 - Ta trinh d€ nghi b6 nhi~m l:;ti;
Doo vi chuyen t~t ca hi) sa t:;tim\lC 4,5,6
tai Phong TCNS.

Dang uy va Ban Gilim hi~u (d6i vai b6 nhiem l:;ti
dp truemg); hO(LcBan Thuang V\lDang uy va

6
Ban Giam hi~u (d6i vai b6 nhi~m l:;tidp ph6 va
dp Bi;>mon) hQp xem xet, bieu quyet v€ nhan S\T x

de Hi~u truemg ky ban hanh Quyet dinh b6 nhi~m
l:;tid6i vai VCQL.



Phong TCNS trinh Hi~u truang ra quyet djnh b6
7 nhi~m l\li ho(lc keo dfli thai gian giu chuc V\l x

VCQL.

Chi chU:Cac cu(Jch9P tgi dan vi do Tnn'mg dan vi chii trioTnrimg h9'P din b6 nh?m 19i Tnrang dan vi thi cac cU9Ch9P se do Hi?u
twang hogc ngU'lYidU'9'cHi?u twang iiy quyen chii trio



I. ·
TRUONG E>~IHOC KINH TE

B~ VJ .

MauOl
CQNGHoA xA HQI CHUNGHiA VI~T NAM

DQc l~p - Tl! do - H~nh phuc

86: /TTr- . HaNc)i, ngay thang nam 201 ...

TO TRINH
V~ vi~c phe duy~t chi tieu b8 nhi~m nhan Sl! Hinh d~o qmin ly

dAi VOl vi tri TrmyngIPh6 trU"o-ng....

Kinh gui: Ban Ghim hi~u TruOng D~i hQcKinh t€, DHQGHN

Can cu Quy€t dinh s6 ./QD-DHKT, ngay cua TruOng D~i hQcKinh
t€ - DHQGHN v~ vi~c ban hanh Quy dinh v~ b6 nhi~m, b6 nhi~m I~i, di~u d<)ng, luan
chuy~n, til' chuc, mi~n nhi~m va ch€ d<)ph\! d.p chuc V\!Hinh d~o, ph\! cfip tnich nhi~m
d6i v6i vien chuc qmin Iy t~i TruOng D~i hQc Kinh t€ - DHQGHN; Can cu nhu cdu b6
nhi~m t~i don vi ..... ; Can cu k€t qua cUQchQp t~p th~ Hinh d~o don vi ..... , don vi d~ xufit
xin phe duy~t chu truong b6 nhi~m nhan SlJHinhd~o quan Iy nhu sau:

- T6ng s6 cong chuc, vien chuc, nguai lao d<)ngt~i don vi nguai;

- Vien chuc quan Iy hi~n co t~i don vi .... d6ng chi;
- sf> chi tieu vien chuc quan ly duQ'cphe duy~t theo dinh bien nhan SlJt~i don vi la

...... d6ng chi;
- S6 chi tieu vien chuc quan Iy con thi€u ho~c cdn h6 sung .... d6ng chi;
- Tinh hinh thlJc hi~n nhi~m V\!va HnhVlJCphan cong ph\! tnich;

- Vi tri dlJ ki€n phan cong sau khi h6 nhi~m;
- Ngu6n nhan SlJb6 nhi~m: Trong quy ho~ch/ngoai quy ho~ch.

Don vi ..... kinh d~ nghi Ban Ghim hi~u Truang D~i hQc Kinh t€ - DHQGHN xem

xet, cho y ki€n chi d~o.l.

Nui nh~n:
- Nhutren;
- Luu: VT, ....

BiTHUCHIBQ
(Ky ten, ghi ro h9 va ten)

TRUONG DON VI
(Ky ten, ghi ro h9 va ten)
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D~r HQC Quac orA HA NOr
TRUONG D~ HQC KINH TIt

MOu2a
CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI-E:TNAM

DQc lip - Tt}'do - H~nh phuc

Ha N(>i,ngay thang nam

PHIEU GI61 THI:E:UNGUON NIlAN sV
BO NHIEM TRUONGIPHO TRUONG DON VI ...... .

(t~i HQinghi t~p thS lanh d~o "rna fQng"/t~p thS lanh d~o eua dan vi )

Nhan st}'dugc giOi thi~u d~ tht}'c hi~n quy trinh bB nhi~m
gift chtfc v\l TrucmglPho trmyng don vi ..•...

TT HQ va ten ChtfC V\l, dlYnvi cong y ki~n thuy~t minh
tac hi~n nay (n~u co)

1.

Ghi ehu: D6ng chi gi6i thi~u ai thi ghi d~ydu thong tin vao 0 tuang (mg.



D~I Hoe Quae GlA HANOl
TRUONG D~I HQC KINH TE

M8u2b
CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VItT NAM

D9Cl~p - TV do - H~nh phuc

BIEN BAN KIEM PHIEU GI61 THI~U NGUON NIlAN 8V
BO NHIEM HIEU TRUONG/PHO TRUONG DON VI .. . .

(t~i HQinghi t~p thS lanh d~o "rna rQng"It~p thS lanh d~o Clladon vi )

Vao h6i gia ngay .. ./ .. ./ , t~i , HQi nghi ~p thS lanh d~o
"rna rQng"It~p thS lanh d~o Clladon vi da tiSn hanh l~y PhiSu gi6i thi~u ngu6n
nhan S\f b6 nhi~rn TruanglPho truang don vi theo dUng quy dinh clla DHQGHN,
clla Truang D~i hQcKinh tS.

I. Chti tri HQi nghi:
1. Dlc .

2. Dlc .

3. Dlc .

II. f)~i bi~u tham dl}' gam:

1. Dlc .

2. Dlc .

3. Dlc .

4. Dlc -

5. Dlc .

III. T8 ki~m phi~u gam:

1. DI c T6 truang

2. Dlc T6 pho

3. Dlc Thanh vien

4. Dlc Thanh vien

5. Dlc Thanh vien

IV. K~t qua ki~m phi~u:

1. T6ng s6 can bQduQ'ctri~u t~p:
- Co rn~it: d6ng chi (d~t

........ d6ng chi

%)

1
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- V~ng m~t: d6ng chi

2. S6 phiSu phat ra: phiSu.

S6 phiSu hQ'P l~: phiSu.

3. KSt qua kiSm phiSu C\l thS nhu sau:

S6 phiSu thu vS: phiSu

S6 phiSu khong hQ'P l~: phiSu

Chuc vl], don vi cong bic s'< h°'<
HQV3 ten

o P leu Ty I~0/0

TT hi~n nay giOi thi~u

1

2

3

4

5

6

KiSm phiSu kSt thuc van h6i gia cling ngay.

Bien ban nay l?p thanh 02 ban va co gia tfi nhu nhau./.

TO TRUONG TOPHO THANHVIEN THANH VIEN THANH VIEN

2



VAl HOC Quac GIA HA NOI
TRUONG D~I HQC KINH TE

Mau03
CONG HoA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .

Dl}c l~p - T1}'do - H~nh phuc

S6: /TTr-danvi ... HaN(ji, ngay thang nam

TO TRINH
V~ vi~c bao cao phmmg an nhan S1}'d1}'ki~n d~ nghi bB nhi~m

TrU'O'nglPh6 trU'O'Bg d<Ynvi .

Kinh gui: Hi~u tru6ng TruOng D~i hQcKinh t~

Can cu Quy~t dinh s6 ./QD-DHKT, ngay cua TruOng D~i hQcKinh t~
- DHQGHN v€ vi~c ban hanh Quy dinh v€ b6 nhi~m, b6 nhi~m l~i, di€u dQng, luan chuy~n,
til chuc, mi~n nhi~m va ch~ dQph\! cftp chuc V\l lanh d~o, ph\! cftp tnich nhi~m d6i v6i vien
chuc quan ly t~i TruOng D~i hQCKinh t~ - DHQGHN;

ThlJc hi~n K~t lu~n ngay ....thang ..... nam ..... , cua Ban ThuOng V\l Dang uy TruOng
D~i hQcKinh t~ v€ vi~c thlJc hi~n quy trinh b6 nhi~m Truang/Pho tru6ng dan vi ... ;

Ngay .. ./. .. ./., dan vi da t6 chuc HQi nghi t~p th~ lanh d~o l~n 1, HQi nghi t~p
th~ lanh d~o "rna rQng", HQi nghi t~p th~ lanh d~o l~n 2 d~ thlJc hi~n quy trinh gi6i thi~u
ngu6n nhan SlJb6 nhi~m Tru6ng/Pho tru6ng dan vi .... va cac cong vi~c coHen quan. Du6i
SlJtham dlJ, chung ki~n cua cac d6ng chi trong T6 cong tac cua Phong T6 chuc Nhan SlJ,
cac HQi nghi tren d€u di~n ra nghiem tuc, khach quan, dung quy dinh.

Dan vi tran trQngbao cao k~t qua cac hQinghi nhu sau:
1. HQinghi T~p th~ lanh d~o lk 1 da th6ng nhftt v€ ca cftu, s6 lUgllg, tieu chuAn, di€u

ki~n, quy trinh va cach lam, dam bao yeu c~u v€ cong b~ng, dan chu, ch~t che, cong khai,
minh b~ch cua cong tac nhan SlJtheo quy dinh.

2. K~t qua gi6i thi~u nhan SlJt~i cUQchQpHQi nghi t~p th~ lanh d~o rna rQng:
S6 phi~u d6ng y gi6i thi~u d€ nghi b6 nhi~m d6ng chi gift chuc V\l

Tru6ng/Pho tru6ng dan vi la .. ./ phiiu, chiim %

3. K~t qua gi6i thi~u nhan SlJt~i cUQchQpHQi nghi t~p th~ lanh d~o l~n 2:
S6 phi~u d6ng y gi6i thi~u d€ nghi b6 nhi~m d6ng chi gift chuc V\l

Tru6ng/Pho tru6ng dan vi la .. ./ phiiu, chiim %

Cac Bien ban hQp, Bien ban ki~m phi~u va Sa y~u ly lich cua nhan SlJduQ'cgui kern
theo Cong van nay.

Dan vi bao cao va kinh d€ nghi Hi~u tru6ng xem xet va co y ki~n chi d~o v€
phuang an nhan SlJneu tren.l.
No"i nh{in: LANH D~O DON VI
- Nhu tren;
- Luu: VT, ..... " .



DAr HQC Quac orA HA NOr
TRUONG D~ HQC KINH TE

MOu4a
CONG HOA xA HOI CHi; NGHiA VI:E:TNAM

DQc I~p - TV do - H~nh phuc

HaN(Ji, ngay thimg nam 20 ...

PHIEU LAy Y KIEN vE NIlAN sV
BO NHI:E:M TRUONGIPHO TRUONG DON VJ .

(t~i HQi nghi to~m thS CCVC va nguai lao dQng/d.p uy don vi )

Can cu phuong an nhan S\f Tru6ng/Pho tru6ng don vi do t~p thS lanh d~o don

vi dS xuftt va dugc Hi~u tru6ng Truang D~i hQc Kinh tS phe duy~t, dS nghi

d6ng chi cho y kiSn d6i v6i nhan S\f co ten du6i day d\f kiSn l\fa chQn dS nghi b6

nhi~m giu chuc V\l Tru6ng/Pho tru6ng don vi ..... (danh sach can bQ xSp theo van

ABC):

Y ki~n v@ nhan Sl}'

Stt HQV3 ten
Nam Chrrc V\l, don vi cong tac
sinh hi~n nay Khong

J>6ngy
d6ngy

1.

2.

Ghi ehu: D6ng chi d6ng y ho~c khong d6ng y thi danh dAuX VelO 0 tuong Ung.



DAr Hoe Quae GrA HANOr
TRUONG D~I HQC KINH TE

Mau4b
CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI:E:TNAM

DQCI~p - Tv do - H~nh phuc

........ d6ng chi

%)

BIEN BAN KIEM PHIEU LAy Y KIEN vE NIlAN sV
BO NHI:E:MTRUONGIPHO TRUONG DON VJ .

(t~i HQinghi toan th~ CCVC va nguai lao dQng/eftpuy don vi .... )

Vao h6i gia ngay t~i , HQi nghi toan th~ CCVC va
nguai lao dQng/eftp uy don vi da ti@nhanh lfty Phi@ulfty y ki@nvS nhan S\f b6

nhi~m Truang/Ph6 truang don vi theo dung quy dinh eua DHQGHN.

I. Chu tri HQi nghj:

1.Die .
2. Die .
3. Die .

II. D~i bi~u tham dV gAm:

1.Die .
2. Die .
3. Die .

4. Die .

5. Die .

III TA kiA h'A "• 0 em p leu gom:

1.Die T6 truang

2. Die .. T6 ph6

3. Die , ,. Thanh vien

4. Die , ,. Thanh vien

5. Die Thanh vien

IV. K~t qua ki~m phi~u:

1. T6ng s6 can bQdUQ'etri~u t~p:
- C6 m~t: d6ng chi (d~t

- V~ng m~t: d6ng chi
1



DAI Hoe Quae GIA HAN(n
TRUONG D~I HQC KINH TE

MOu5a
CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM

DQc l~p - T\f do - H~nh phuc

HaN<}i, ngay thimg nam

PHIEU BIEU QUYET GI61 T~U NIlAN sV
BO NHI~M TRUONGIPHO TRUONG DON '1 .

(t~i HQi nghi t~p thS lanh d~o cua don vi )

Can cu kSt qua cac bu6c trong quy trinh nhan SlJ b6 nhi~m Truang/Pho

truang don vi ; dS co co sa bao cao t~p thS lanh d~o TruOng D~i hQc

Kinh tS xem xet, quySt dinh b6 nhi~m chuc Y\l Truang/Pho truang don vi ..... , dS

nghi d6ng chi cho y kiSn biSu quySt gi6i thi~u d6i v6i nhan SlJ co ten du6i day:

y ki~n bi~u quy~t
Nam Chrrc V\l, don vi cong hic giOi thi~u

Stt HQva ten
sinh hi~n nay Khong

D6ngy
d6ngy

1.

Ghi ehu: D6ng chi d6ng y ho?c kh6ng d6ng y thi danh d~u X vao 6 tuong ling.



D~I HQC Qu6c GIA HA NOI
TRUONG D~I HQC KINH TE

Mau5b
CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VlE:T NAM

DQc I~p - T\f do - H~nh phuc

BIEN BAN KIEM PHIEU BIEU QUYET GIro Tm:E:u NIlAN sv
BO NHI:E:MTRUONGIPHO TRUONG DON '1 .

(t~i HQinghi t~p thS Hinhd~o eua dan vi )

Vao h6i gia ngay t~i , HQi nghi t~p th~ lanh d~o eua don
vi da ti€n hanh lAyPhi€u bi~u quy€t gi6i thi~u nhan SlJ b6 nhi~m TnrOngIPho tnrOng

don vi theo dung quy dinh eua DHQGHN.

I. Chu tri HQi nght:

D/c .

II. D~i bi~u tham d\f gAm:

1. Die .

2.D/c .

3. D/c .

4.D/c .

5. D/c .

III. T8 ki~m phi~u gAm:

1. D/c .

2. D/c .

3. D/c .

4. D/c .

5. D/c .

T6 tnrOng

Thanh vien

Thanh vien

Thanh vien

Thanh vien

S6 phi€u thu v~: phi~u

S6 phi~u kh6ng hQ'Pl~: phi~u

IV. K~t qua ki~m phi~u:

1. T6ng s6 ean bQduQ'ctri~u t~p: d6ng chi

- Co mi,it: d6ng ehi (d~t %)

- V~ng mi,it: d6ng ehi

2. S6 phi€u phat ra: phi€u.

S6 phi€u hQ'Pl~: phi€u.

3. K€t qua ki~m phi€u C\l th~ nhu sau:
- D/c d~t: ./ ./ phi€u ( %)

1



- D/c d~t: ./ ./ phi€u ( %)

Ki€m phi€u k€t thuc vao h6i gia dmg ngay.

Bien bfm nay l~p thanh 02 ban va co gia tri nhu nhau./.

TOTRU<1NG TOPHO THANHvrEN TH.ANHVIEN TH.ANHVIEN

2



TRVONG f)~I HQC KINH TE
D~ VI .

Mau06
CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI~T NAM

DQc l~p - T,! do - H~nh phuc

BIEN BAN cuOC HQP .
(t(li cUQc h9P .)

Vao h6i gia.... ngay ./ ./...... tt;!i dff ti€n hanh cUQc

h<;>p .

Chil tfi cUQc h<;>p: .

Thanh phful tham d\f cUQc h<;>p: .

T6ng s6 thanh vien co m~t ngU<Ji

S:.. th-'-- 1.. • A':' -t ' ." ,o i:1l111 Vlen yang mt;! ngu<Y1,gom co .

NQI DUNG DIEN BIEN CUQC HQP

.........................................................................................................

.........................................................................................................

...........................................................................................................

...........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

..........................................................................................................

.........................................................................................................

..................... .

.........................................................................................................

..........................................................................................................

..........................................................................................................

.........................................................................................................

Thrr ky
(kY va ghi ro h9 ten)

Chti tich HQi dang
(kY va ghi ro h9 ten)



------~------~-----~~~~~~~~~~-------------------

DAr HQC Quac GrA HA NOr
TRuONG D~I HQC KINH TE

Mdu07
CQNG HoA xA HQI CHU NGHiA VI-'::TNAM

DQc I~p - T1}'do - H~nh phuc

S6: /TTr-DHKT HaNQi, ngay thcmg nam

TO TRINH
v~vi~c bao cao, d~ nghi b6 nhi~m nhan s1}'

TrmynglPho trU'011gdon vi .

Kinh gi'ri:Hi~u truOng TruOng D~i hQc Kinh t€

Can cu Quy€t dinh s6 ./QD-DHKT, ngay cua TruOng D~i hQc Kinh
t€ - DHQGHN v~ vi~c ban hanh Quy dinh v~ b6 nhi~m, b6 nhi~m I~i, di~u dQng, Iuan
chuy€n, tir chuc, mi~n nhi~m va ch~ dQph\! cftp chuc V\! Ianh d~o, ph\! cftp tnich nhi~m
d6i v6i vien chuc qufm Iy t~i TruOng D~i hQcKinh t~ - DHQGHN;

Can cu y ki~n phe duy~t chu truang cua Hi~u truOng v~ vi~c v~ vi~c gi6i thi~u
nhan S\fb6 nhi~m TruangIPh6 truOng dan vi .... ;

Ngay .. ./ .. ./ .., Dan vi ..... da t6 chuc HQi nghi can bQ chu ch6t, HQi nghi d.p uy,
HQi nghi t~p th€ Ianh d~o lfin 3 d€ th\fc hi~n quy trinh Ifty phi€u tin nhi~m nhan s\f b6
nhi~m TruOngIPh6 truOng dan vi .... va cac cong vi~c c6 lien quan. Du6i S\f tham d\f,
chUng ki~n cua cac d6ng chi trong T6 cong tac cua Phong T6 chuc Nhan S\f, cac HQi nghi
tren d~u di~n ra nghiem tuc, khach quan, dung quy dinh.

Dan vi tran trQng bao cao k~t qua cac hQi nghi nhu sau:

1. K~t qua Iftyphi~u tin nhi~m t~i HQi nghi can bQ chu ch6t:
S6 phi€u d6ng y dS nghi b6 nhi~m d6ng chi giu chuc V\!TruOngIPh6 truOng dan

, ,
. l' / h'" h'" %V! a •••/ •.. p leu, Clem •••••• 0

2. K~t qua Iftyphi€u tin nhi~m t~i HQi nghi cftp uy:
S6 phi€u d6ng y dS nghi b6 nhi~m d6ng chi giu chuc V\!Tru6nglPh6 tru6ng

, ,
d . l' / h'" h'" %an V! a / P leu, Clem ••.•• 0

3. K€t qua Iftyphi~u tin nhi~m t~i HQi nghi t~p th€ Ianh d~o lfin 3:
S6 phi€u d6ng y dS nghi b6 nhi~m d6ng chi giu chuc V\! Ia .. .1 philu,

,
chiem %.

Cac Bien ban hQp, Bien ban ki€m phi~u va h6 sa nhan S\f duqc gi'ri kem theo Cong
van nay.

Dan vi ..... bao cao va kinh d~ nghi Hi~u truOng xem xet, quy~t dinh b6 nhi~m
Tru6nglPh6 truOng dan vi ./.

Noi nh~n:
- Nhu tren;
- Luu: VT, ....

LANH D~O DON VI



DAI Hoe Quae GIA HA NOI
TRUONG D~I HQC KINH TE

Miu 08
CONG HOA xA HOI CHiT NGHiA VIET NAM. . .

DQc l~p - Tlf do - H~nh phuc

CHUONG TRINH CONG TAc

1. SO'Im!c v~ nhan slf

HQ va ten: , sinh ngay thang nam ;

Chile danh, chile Vl) hi~n dang eong tae: ;
n . h'A d A t'van VI l~n ang eong ae: ;

2. Vi tri dlf ki~n dam nhi~m

Chu' d nh'A h' , 1'd k':" d' h'Ae a VIen e ue quan Y \l len am n l~m: .

Cae mimg eong vi~e d\l kien dam nhi~m: .

3. ChU'O'ngtrinh cong tac trong nhi~m ky 5 nam tOi

4. D~ xuftt (n~uco)

Ha N9i, ngay thang nam 20 .

VIENCHUC
(Ky va ghi ro h9 ten)

1



DAI HOC Quac GIA HA NOI
TRUONG D~I HQC KINH TE

M8u09
CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .

DQc l~p - T1}'do - H~nh phtic

Ha N(Ji, ngay ..... thang ..... nam 20 ...

BAN TV NH~N XET, DANH GIA VlEN CHUC

H 't" 'nh ' th' g na-m .<;>vaen: , SI ngay an . ,
Que quan: ;
Trinh de)chuyen mon: ;
Chirc danh, chirc V\lhi~n dang cong tac: ;
D .h'" d "t ' .an VI H;n ang cong ac: ,
1. Phdm chit chinh trj, d~o dti'c, phong cach, lAi sAng
- Nh~n thirc, tu tu&ng chinh tri; vi~c chc1phanh chu truang, du<'mg l6i cua Dang,

chinh sach, phap lu~t cua Nha nuac va y thirc t6 chirc ky lu~t;
- Vi~c gift gin d~o dirc, l6i s6ng lanh m~nh; ch6ng quan lieu, tham nhung, lang phi

va cac bi€u hi~n tieu ClJCkhac;
- Tinh trung thlJc, y thirc t6 chilc ky lu~t; tinh thAn trach nhi~m trong cong vi~c;
- Tac phong, quan h~ ph6i hqp cong tac; tinh thAnva thai de)ph\lc V\lnhan dan.

2. Th1}'chi~n chti'c trach, nhi~m VI}. dU'Q'cgiao
- Danh gia k~t qua cong vi~c duqc giao tren cac khia c~nh sau: chc1tluqng cong

vi~c, kh6i luqng cong vi~c; thai gian hoan thanh cong vi~c va kha nang sang t~o trong
cong vi~c;

- Ki~n thilc chuyen mon va ky nang lam vi~c;
- Tinh thAn hqp tac vai d6ng nghi~p, d6i tac, nguoi h<;>c;
- Tinh thAn h<;>ct~p, nang cao trinh de)chuyen mon;
- Y thilc g~n b6, xay dlJllg Tru<'mg.
3. Cac thanh tich nBi b~t, khen thU'Ong, ky lu~t
- Uu di€m.
- Khuy~t di€m.
- Thanh tich n6i b~t, khen thu&ng.

- Ky lu~t.
- Nguy~n v<;>ngva mong mu6n cua vien chilc.

Ha N(Ji, ngay thang nam 20 .

VlENCHUC



3. Cac thanh tich n6i b~t, khen thU'Ong,ky lu~t

- Uu di~m.

- Khuy~t di~m.

- Thanh tich n6i b~t.

- Ky lu~t.

4. K~t lu~n chung

4.1. V~ tieu chudn vien chuc quan Iy (co dap ung tieu chudn hay khong);

4.2. Kha nang dap trng vi tri cong vi~c m6'i n~u duqc b6 nhi~m;

4.3. Tri~n vQng phat tri~n cong vi~c m6'i duqc giao.

IT' 7t.TA.' h ' v 20l1a lv(Jl, ngay f ang nam .

TRUONG DON VI
(Ky va ghi ro h(J fen)



VAl HQC Quac GIA HA NOI
TRUONG J)~I HQC KINH TE

MaulO
CQNGHOA xA HQI CHU NGHiA VItT NAM

DQc I~p - Tl}'do - H~nh phuc

Ha N9i, ngay ..... thang .....nam 20 ...

NH~N XET, DANH GIA cAN BO
(eua tqp thi, liinh ar;zoaan vi .)

1. SO'luQ'c v~ vien chfrc dl}'ki~n b6 nhi~m:

H 'tA • h ' th' ~Qva en: , SIn ngay ang nam ;

Q A ,ue quan: ;

Trinh d<)chuyen mon: ;

Chuc danh, chuc vv hi~n dang cong tac: ;

Don vi hi~n dang cong tac: ;

2. T~p th~ Hinh d~o dO'n vi nh~n xct, uo di~m, khoy~t di~m; m~t m~nh, m~t
yeo va tri~n vQng ph at tri~n cua ong (ba) nhu san:

2.1. Ph{;m ehfU ehfnh trl, dfl-odue, phong each, lai sang:

- Quan di~m chinh tri, nh~n thuc, tu wong, chinh trj; y thuc chftp hfmh cuong linh,
di6u l~, quy ch~, quy dinh, du<'mg16i, chu twong cua Dang, chinh sach, phap lu~t cua
Nhanu6c;

- D(;1oduc va 16i s6ng; thai d<)va hanh d<)ng, tham nhung, lang phi va cac bi~u

hi~n tieu ClJCkhac;

- Tinh chung thlJc, y thuc t6 chuc ky lu~t; tinh thftn trach nhi~m va tac phong cong
tac; quan h~ v6i d6ng nghi~p, nguai hQc, d6i tac ... ;

- Tin nhi~m trong Dang, trong quftn chung 0 don vi;

- Y thuc lam vi~c va thlJc hi~n n<)iquy t(;1idan vi.

2.2. Nang life thlfe tiin:

- Danh gia hi~u qua cong vi~c duQ'cgiao tren cac khia c(;1nhsau: chftt IUQ'llgcong
vi~c, kh6i IUQ'ngcong vi~c; thai gian hoan thanh cong vi~c va kha nang sang t(;10trong

cong vi~c.

- Ki~n thuc chuyen mon va ky nang lam vi~c;

- Kha nang quy tv, phlit huy suc m(;1nhcua t~p th~; nang IlJc di6u hanh, t6 chuc

thlJc hi~n;

- Tinh thftn hQc t~p, nang cao trinh d<)chuyen mono



Maull
MJu 2C-BNV12008 ban himh kern thea Quyit dtnh s6 02120081QD-BNV ngay 0611012008

eua B<5truang B<5N<5iv¥

Ca quan, dan vi co thAm quy~n qufm ly CBCC S6 hi~u can b(>,cong chilc: .

Ca quan, dan vi sir d\lng CBCC .

sa YEU LY LJCH cAN BQ, CONG CHUC

1) HQva ten khai sinh (viet chfr in hoa): .

Anh mau 2) Ten gQikhac: .

(4 x 6 cm) 3) Sinh ngay: thang nam , Gi6'i tinh (nam, nfr): .

4) Nai sinh: Xa , Huy~n , Tinh .

l-- ----' 5) Que quan: Xa , Huy~n , Tinh .

6) Dan t(>c: , 7) Ton giao: .

8) Nai dang kYb(>khAu thuOng trli: .

(S6 nha, du<'Yngph6, thanh ph6, xom, thon, xa, huy~n, tinh)

9) Nai 6 hi~n nay: .

(S6 nha, du<'Yngph6, thanh ph6, xom, thon, xa, huy~n, tinh)

10) Ngh~ nghi~p khi dugc tuy~n d\lng: .

11) Ngay tuy~n d\lng: .. .!.. .! , Ca quan tuy~n d\lng: .

12) Chilc V\l(chilc danh) hi~n t~i: .

(V~ chinh quy~n ho~c Dang, doan th~, k~ ca chilc V\lkiem nhi~m)

13) Cong vi~c chinh dugc giao: .

14) Ng~ch cong chilc (vien chilc): , Ma ng~ch: .

B~c luang: , H~ s6: , Ngay huang: .. .!.. .!. ,

Ph\l cfip chilc V\l: , Ph\l cfip khac: .

15.1- Trinh d(>giao d\lc ph6 thong (da t6t nghi~p lap mfiy/thu(>ch~ nao): .

15.2- Trinh d(>chuyen mon cao nhfit: .

(TSKH, TS, Ths, cir nhan, ky su, cao d~ng, trung cfip, sa cfip, chuyen nganh)

15.3- Ly lu~n chinh tri: 15.4-Quan ly nha nu6'c: .
(Cao cfip, trung cfip, sa cfip va tuang duang) (chuyen vien cao cfip, chuyen vien

chinh, chuyen vien, can s\1', )

15.5- Ngo~i ngfr: , 15.6-Tin hQc: .

(Ten ngo~i ngfr + Trinh d(>A, B, C, D ) (Trinh d(>A, B, C, )

16) Ngay van Dang C(>ngsan Vi~t Nam: .. .!...! ,Ngay chinh thilc: .. .!.. .! .

17) Ngay tham gia t6 chilc chinh tri - xa h(>i: .

1



(Ngay tham gia t6 chuc: Boan, HQi,..... va lam vi~c gi trong t6 chuc do)

18) Ngay nh~p ngil: .. .I .. .I ,Ngay xufrt ngil: .. .I .. .I QUlInham cao nhfrt: .

19) Danh hi~u dugc phong t~ng cao nhfrt .

(Anh hung lao dQng, anh hung IlJc lugng vil trang; nha ghio, thay thu6c, ngh~ sr nhan dan
va Uti til, ... )

20) Sa truang cong tac: .

21) Khen thu6'ng: ,22) Ky lu~t: .
(Hinh thuc cao nhfrt, nam nao) (v~ dang, chinh quy~n, doan th€ hinh thuc cao

nhfrt, nam nao)

23) Tinh tqmg suc khoe: , Chi~u cao: , Can n~ng: kg, Nhom mau: .

24) La thuong binh h:;mg: ./ , La con gia dinh chinh sach: .
(Con thuong binh, con li~t sr, nguai nhi~m chfrt dQc
da cam Dioxin)

25) S6 chUng minh nhan dan: Ngay cfrp: .. .I .. .I .

26) S6 s6 BHXH: .

27) Bao t~o, b6i duong v~ chuyen mon, nghi~p Vl,l, ly lu~n chinh tri, ngo~i ngu, tin hQc

Chuyen nganh dao Til thang, nam - Hinh thuc Van bang,
Ten truang t~o, b6i du5'ng d~n thang, nam dao t~o

chUng chi,
trinh dQgi

.. .I ...... - .. .I ......

.. .I ...... - .. .I ......

.. .I ...... - .. .I ......

Ghi ehu: Hinh thuc dao t~o: Chinh quy, t~i chuc, chuyen tu, b6i du5'ng ..../ Van b~ng:
TSKH, TS, Ths, Ci'rnhan, Ky su .

28) Tom t~t qua trinh cong tac

Til thang, nam d~n
thang, nam

Chuc danh, chuc V\l,don vi cong tac (dang, chinh quyen, doan
th€, t6 chuc xa hQi), k€ ca thai gian dugc dao t~o, b6i du5'ng v~

chuyen mon, nghi~p Vl,l, .

29) B~c di€m lich si'rban than:

- Khai ra: bi b~t, bi tu (til ngay thang nam nao d~n ngay thang nam nao, a dau), da khai
bao cho ai, nhung vfrn d~ gi? Ban than co lam vi~c trong ch~ dQcil (cO'quan, don vi nao,
dia di€m, chuc danh, chuc Vl,l, thai gian lam vi~c ....)

- Tham g~aho~c co quan h~ vai cac t6 chuc chinh tri, kinh t~, xa hQi nao a nuac ngoai
(1' 'A h' , d~t t ?? dA ?)am gl, to c uc nao, ~ r\l sO'0' au :
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- Co than nhan (Cha, My, Vq, Ch6ng, con, anh chi em ru('>t)& nu6'c ngoai (lam gi, dia chi
........)?

30) Quan h~ gia dinh

a) ve bim than: Cha, My, Vq (ho~c ch6ng), cac con, anh chi em ru('>t

Que quan, nghe nghi~p, chirc danh, chirc V\!,
M6i HQva ten Nam dan vi c6ng tac, hQc t~p, nO'i& (trang, ngoai

quan h~ sinh nu6'c); thanh vien cac t6 chirc chinh tri - xa
h('>i........ )

a) Ve ben vq (ho~c ch6ng): Cha, My, anh chi em ru('>t

Que quan, nghe nghi~p, chirc danh, chirc V\!,
M6i

HQva ten Nam dan vi c6ng tac, hQc t~p, nO'i& (trang, ngoai
quan h~ sinh nu6'c); thanh vien cac t6 chirc chinh tri - xa

h('>i........ )

31) Di€n bi~n qua trinh luang cua can b('>,c6ng chirc

1:X;:~cI 1 I 1==1==1==1==1==1==
32) Nh~n xet, danh gia cua cO'quan, dan vi qmln Iy va Slrd\!ng can b('>,c6ng chirc

NgU'Oi khai
T6i xin cam doan nhung loi
khai tren day la dung SlJth~t

(Ky ten, ghi ra hQten)

N' h' v................... gay tang nam .

Thu trU'Ong cO' quan, dO'n vi quan ly va Stf dl}.ng
CBCC

(Ky ten, dong dim)

3



Maul2

KE KHAI TAl SAN,THU NH~P

(Kern theo Thong tus6 08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 eua Thanh tra Chinhphu)
I. THONG TIN CHUNG

1.Ngum ke khai Utisan, thu nh~p

- HQva ten: Nam sinh: .

- Chuc V\lIchuc danh cong tac: .

- Co quan/dan vi cong tac: .

- HQ khAuthuang tm: .
Ch:::"'A .- 0 0 hiyn t.;n: .

2. V(J ho~c ch6ng cua ngum ke khai tai san, thu nh~p

- HQva ten: Nam sinh: .

- Chuc V\lIchuc danh cong tac: .

- Co quan/dan vi cong mc: .

- HQ khAuthuang tm: .
h~? -/00 •- Coo hiyn t~n: .

3. Con chua thanh men cua ngum ke khai tai san, thu nh~p

a) Con thu nh~t:

- HQva ten: .

- Ngay, thang, nam sinh: .

- HQ khAuthuang tn1: .
Ch:::'. hiA .- 0 0 yn t~n: .

b) Con thu hai (tra len): (Ire khai nhu con thu nh6t)

II. THONG TIN MO TA. VE TAl sAN

1.Nha a, cong trinh xay d\ffig: (Nguai Ire khai t'if mo til cac lo{}i nha, cong trinh xay dl,l71gkhac do
bim than, V9' hoiJ,c ch{mg, con chua thanh nien sa hiiu hoiJ,csa hiiu m(Jtphdn).

a) Nha a:
- Nha thu 1: (Dia chi t~i: )

+ Lo~i nha: C~p cong trinh .

+Di~n tlch xay d\ffig: .

+ Gia tq: .
, ,

+ Giay chUng nh~ quyen sa hfru: .

ThA • kh' (A ')+ ong tin ac neu co : .

- Nha thu 2 (tra len): Ke khai tU071gt'if nhu nha thu nh6t

b) Cong trinh xay d\ffig khac:



- Cong triOOthu 1: (Dia chi t~i: )
+ L . A '00 :.. A ,O~l cong tri Cap cong triOO .

+Di~n tich: .

+ Gia tri: .
, '+ Giay chUng OO~nquyen sa hfru: .

+ Thong tin khac (n~u co): .

_Cong triOOthu 2 (tra len): Ke khai tuang tl! nhu cong trinh thu nhdt.

2. Quy~n Slr d\ll1gdfrt: (Nguiri ke khai tl! rno ta cac lor;liddt do ban than, V9' hoij,c ch6ng, con chua

thanh nien co quy~n sit dt;mgtoan bt) hoij,crnt)tph6n).

a) Dfrta:
- Manh thu oofrt: (Ghi theo timg 10, khoanh, khuon vien).

+Dia chi: , .

+Di~n tich: .

+ Gia tri: .
, '+ Giay chUng oo~ quyen Slr d\ll1g: .

+ Thong tin khac (n~u co): .

- Manh thu 2: (Mo ta nhu manh thu nhdt).

b) Cac lo~ dfrtkhac: (Ghi theo timg 10,khoanh, khuon vien).

- Manh thu OOfrt:(Ghi theo timg 10,khoanh, khuon vien).

+Dia chi: .

+Di~n tich: .

+ Gia tri: .
, '+ Giay chUng OO~nquyen Slr d\ll1g: .

+ Thong tin khac (n~u co): .

- Manh thu 2: (Mo ta nhu manh thu nhdt).

3. Ti~n: Ti~n m~t, ti~n cho vay, ti~n gm cac ca OOan,t6 chuc trong nuac, nuac ngoili .

....................................................................................................................

4. Tai san khac a nuac ngoai.

5.6 to, mo to, xe may, tau thuy~n va OOUngdQng san khac rna OOanuac quan ly (theo quy diOO

cua phap lu~t phai dang ky Slr d\ll1gva duQ'ccfrpgifrYdang ky) co gia tri til 50 tri~u d6ng tra len.

6. Kim lo~i quy, da quy, c6 phi~u, cac lo~ gifry to' co gia tri chuy~n OOUQ'llgkhac co gia tri til 50

tri~u d6ng tra len.

7. Cac khoan nQ'phai tra co gia tri til 50 tri~u d6ng tra len (n~u co).

8. T6ng thu OO~ptrong nam.



III. GIM TRINH sV BIEN DQNG eVA TAl sAN, THU N~P

NQi dung giai trinh nguan
LO\J.itai san Tang/giam g8c tai san, thu nh~p tang

them

1. Nha a, cong trinh xay d\ffig:

a) Nha a:

b) Cong trinh xay d\ffig khac:

2. QuySn su d\ll1gdc1t:

a) Dc1ta:

b) Cac lo~i dftt khac:

3. TiSn m~t, ti~n cho vay, tiSn gm. cac ca nhan, t6
chilc trong nuac, nuac ngoai.

4. Tai san khac a nuac ngoai.

5.6 to, mo to, xe may, tau thuy~n va nhiing d('>ng
s~ khac rna nha nuac quan ly co gia tri tir 50 tri~u
dong tra len.

6. Kim lo~i quy, da quy, c6 phiSu, cac lo~i gic1yto'
co gia tri chuySn nhUQ11gkhac co gia tri tir 50 tri~u
d6ng tra len.

7. Cac khoan nq phai tra co gia tri til 50 tri~u d6ng
tra len (nSu co).

8. T6ng thu nh~p trong nam

(Ngum ke khai tlf xac dtnh cac lor;litili sim tang, giam trong kj; ke khai vii giili trinh Slf tang, giam
cila tili san thuQcSo'hiiu cila ban than, v9' hoijc ch6ng, con chua thilnh nien).

Ngily nhtjn ban ke khai tili san, thu nhtjp Ngily hoiln thilnh ke khai tili scm, thu nhtjp
...... ngay thang nam . ngay thang nam .

NgU'Oinh~n ban ke khai NgU'Oike khai tai san
(Ky, ghi ro h() ten, chuc vz;lchuc danh) (Ky, ghi ro h() ten)

* Ghi chu: NguiJi nhtjn ban ke khai, nguiJi ke khai tili san, thu nhtjp phai kY tren titng trang cila
ban ke khai tili san, thu nhtjp.



Mau13
DANG CQNG sAN VI:E:TNAMDANG BO D~r HQC Quac GrA HA NOr

DANG iN TRUONG D~ HQC KINH TE
* HaN(ji, ngay tho:ng nam 20 ...

PHIEU XIN Y KIEN
Chi oy nOO elf tru

v' h ?.n..ln gm: .

Th\lc hi~n Quy dinh s6 76-QD/TW, ngay 15/6/2000 cua Bt) Chinh tIi v~ vi~c dang vien
dang cong mc a cac ca quan, dan vi thuOng xuyen gift m6i lien h~ vm chi uy, dang uy ca sa va
guang mfiu th\lc hi~n nghla V\l nai cu trU,Dang uy TnrOng D~i hQcKinh t€ tran trQng d~ nghi
Chi uy nh~ xet, gop y v~ dang vien t~i nai cu tn!.

TIM DANG VY
BiTHV

DANG CONG SAN VI~T NAMHUYBN UY .
DANG iN (CHI iN) .

* Ha N(Ji, ngay thimg nam20...

Chi uy th6ng nh~t nh~ xet
;,d' ." nh (d~-l.dJ.. X '" ')ve ang Vlen .. u sau i:11111 au vao 0 tuang ung :

1. Ban than va gia dinh ch~p hanh chu tnrang cua Dang, chinh sach, phap lu~t cua Nha
nuac, cac quy dinh cua dia phuang va th\lc hi~n nghla V\l cong dan nai cu tn!:

T6t D Trung binh D Chua t6t D
2. V~phftm ch~t, d~o duc, 16is6ng va quan h~ vai nhan dan a nai cuW:
T6t D Trung binh D Chua t6t D
3. Tham gia cac cut)c hQp do c~p uy xii, phuOng, thi tr~n ho~c chi uy nai cu tn! t6 chuc;

gop y ki€n vai chi uy, dang uy nai cu tn! v~ cong vi~c cua dia phuang:
Tham gia d~y du D Tham gia chua d~y du D Khong tham gia D
Nh~ xet khac: .

xAc N~N CVA DANG iN xA,
PHUONG, THI TRAN

(Ky ten, dong ddu)

TIM CHI iN
(Ky, ghi ro h() ten)



DAI Hoe Quae GIA HANOI
TRUONG D~ HQC KINH TE

Mdu14
CQNG HoA xA HQI CHU NGIDA VI~T NAM

DQcl~p - Tt]' do - H~nh phuc

BAo cAo TV DANH GIA NHI~M KY CONG TAc
eVA CAN BQ LANH D~O, QUAN LY

HQva ten: .

N' h' ~ 'nhgay, tang, nam SI : .

D . A t'OllvI cong ac: .

Chuc Vl,llanh d~o: .

Ngay quy~t dinh b6 nhi~m: .

LInh VlJccong tac dugc phan cong ph\! trach: .

NQI DUNG DANH GIA

1. Chuc nang, nhi~m Vl,ldugc giao: .

2. K~ ho~ch va chUOllgtrinh hanh dQng: .

3. Phan tich nhung di~u ki~n d€ thlJc hi~n (m~t m~nh, m~t y~u, co hQi, thach thuc):

4. Danh gia k~t qua cong tac trong thai giu chuc Vl,l

a) Nhfrng m(zt mr;mh va thanh tich aqt au9'c:

- D6i v6i thu truOng dOll vi, bao cao c\! th€ nhfrng k~t qua d~t dugc trong cac lInh
VlJCcong tac cua dOll vi qua s6 li~u th6ng ke, c6 so sanh v6i nhi~m ky tru6c (cong tac
chinh tri, tu tUOng;SlJ6n dinh, doan k~t nQibQ; cong tac chuyen mon: dao t~o, NCKH, san
xufit, dich Vl,l,ph\!c Vl,l,k~ ho~ch - tai chinh, t6 chuc, can bQ...); phan tich lam ro vai tro,
trach nhi~m cua ca nhan, t~p th€ lanh d~o d6i v6i cong tac lanh d~o, quan ly dOllvi.

- D6i v6i cfip ph6, bao cao nhfrng k~t qua d~t dugc trong lInh VlJCcong tac dugc
phan cong ph\! trach.

b) Nhfrng m(zt hqn chi, t6n tqi cdn khlic ph(Jc: .

................................................................................................................................
5. Nhfrng b~lihQckinh nghi~m rut ra trong cong tac lanh d~o, quan ly

6. TlJ danh gia

a) M~t m~: .

1



b) M~t y~u: .

c) TV x~p lo~i:

- Hoan thanh xufrt s~c nhi~m V\l.

- Hoan thanh t6t nhi~m V\l.

- Hoan thanh nhi~m V\l.

- Khong hoan thanh nhi~m V\!.

IT' ~., th ' vl1a n(Jl, ngay....... ang ..... nam .....

Ngum tv danh gia

(Ky, ghi YO h9 ten)

2
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D~ HQC Quac GIA HA NOI
TRUONG D~I HQC KINH TE

Miu 15a
CONG HOA xA HOI cuiJ NGHiA VI~T NAM

Dqc l~p - T" do - H~nh phuc

Ha N6i, ngay thimg nam .

l

PHIEU DANH GIA. cAN DQ LANH D~O, QuAN LY
d". ,." /b' th?T ? /Ph' t ? d .01 VOl ong a , u rrrong 0 rrrong on VI ••••

(t~i HQi nghi lien tieh efip uy va Ban Hinh d~o eua )

1. Hoan thanh xufrt s~enhi~m V\l

2. Hoan thanh t6t nhi~m V\l

3. Hoan thanh nhi~m v1,1

4. Khong hoan thanh nhi~m V\l

y ki€n nh~n xet (n€u co):

D
D

D

D

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

Ghi ehu: D6ng chi danh gia 6 milc dQnao tm danh dAu X vao 0 0 tuong trng.

1



.-------~--------- --

f)~I HQC Quac GIA HA NOI
TRUONG D~ HQC KINH TE

Mo'u15b
CQNG HOA xA HQI CHU NGIDA VI:E:TNAM

DQcI~p - T" do - H~nh phuc

Thanh vien

T6 truOng
Thanh vien

THANHVIEN

S6 phi~u thu v~: phi~u

S6 phi~u kh6ng hqp l~: phi~u

BIEN BAN KIEM PHIEU DANH GIA CAN B<) LANH D~O, QuAN LY
d/... ,." Ib' t ? I h' t ? d .01VOlong 3 , rU'ong p 0 rtrong on VI .

(t:;tiHQi nghi lien tich cApuy va Ban lanh d:;to )

Vao h6i gia ngay .1 .1 t:;ti , H('>inghi lien tich cApuy
va ban lanh d:;to da ti~n hanh lAyPhi~u danh gia can b('>lanh d:;to,quan ly
d/... (1" A /b' t an' I h' t an' dan' th01 v long a , ru gpo ru g vI. . .. .. . .. . .. eo
dung quy dinh cua DHQGHN, cua TruO'ngD:;tihQcKinh t~.

I. Chii tri Ht}i nghj:

D/c .

II. D~i bi~u tham dl}" gAm:
1. D/c .
2. D/c .

III. Ta ki~m phi~u gAm:
1. D/c .
2. D/c " .

3. D/c .

IV. K~t qua ki~m phi~u:
1. T6ng s6 can b('>duQ'ctri~u t~p: d6ng chi

- Co rn~t: d6ng chi (d:;tt %)

- V~ng rn~t: d6ng chi

2. S6 phi~u phat ra: phieu.

S6 phi~u hqp l~: phi~u.

3. K~t qua kiSrn phi~u C\l thS nhu sau:
- Hoan thanh xuAt s~c nhi~rn V\l: .1 .1 phi~u ( %)

- Hoan thanh t6t nhi~rn V\l: .1 .1 phi~u ( %)

- Hoan thanh nhi~rn V\l: .1 .I phi~u ( %)

- Kh6ng hoan thanh nhi~rn V\l: .1 .I phi~u ( %)

KiSrn phi~u k~t thuc vao h6i gia cling ngay.

Bien ban nay l~p thanh 02 ban va co gia trj nhu nhau.l.

TO TRuONG THANH VlEN THANH VIEN



TRUONG D~I HOC KINH TE
DON VI .

Mdu16
CQNG HoA xA HQI CHU NGHiA VI:E:TNAM

DQc l~p - T1}' do - H~nh phuc

86: /TTr- . HaN(Ji, ngay thang nam 201 ...

TO TRINH
V~ vi~c d~ nghj b8 nhi~m l~i/keo dili thOi gian gift chti'c V1} d6i vOi can bQ qmln ly

Kinh gui: - Ban Ghim hi~u Truang D(;lihQcKinh t€, DHQGHN
- TruOng phong T6 chilc Nhan SlJ

Can Cll' quy trinh b6 nhi~m lq.i nhan SlY,ngay Cap uy va TrU'ang, Pho
trU'ang dan vi da hQp thao lu~n, dong gop y kien cho Bao cao tlYnh~n xet, danh

gia cua .

Ket qua kiern phieu danh gia rnlrc dQ hoan thanh nhi~rn Vl;! trong nhi~rn ky gifr
chlrc Vl;! nhU' sau:

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

Don vi .... kinh d~ nghi Nha truang phe duy~t chu truong b8 nhi~m l~i/khong b8
nhi~m l~i/keo dili thOi gian gift chu'c V1} t /khong keo dili thOi gian gift chti'c vI! d6i

vai. .

DlJ ki€n phan cong cong tac d6i vai nhan SlJduQ'c b6 nhi~m l(;li/keodai thai gian
giu chuc vv: .

H6 SO'nhan SlJduQ'cgui kern theo Tatrinh nay g6m co:

- Bao cao tlJ tty nh~n xet, danh gia cua nhan Sty.
- Bien bim cUQchQp cap uy va trU'ang, phD trU'ang dan vi dong gop y kien cho

bao cao tty nh~n xet, danh gia.
- Bien ban ki~rn phi€u danh gia cUQchQp cap uy va trU'ang, phD trU'ang dan vi,

kern theo cac phieu danh gia.

Don vi kinh d~ nghi Ban Giarn hi~u Truang D(;lihQc Kinh t€ - DHQGHN

xern xet, quy€t dinh.l.

Noi nh~n:
- Nhutren;
-Luu:

TRUONG DON VI
(Ky ten, ghi ro h9 va ten)

I Keo dai thai gian gift chuc V\l d6i nhan S\f vai con duai 2 nam cong tck tinh d~n thOi h~n nghi hUll ho~c nghi lam
cong tac qmin ly



D~ HQC Quac GIA HA NOI
TRUONG D~I HQC KINH TE

Mau17a
CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI:E:TNAM

DQc l~p - Tt}.'do - H~nh phuc

Ha N(Ji, ngay thang nam .

PHIEU NIlAN xET vA TiN NHIEM NIlAN SU BO NHIEM LAI. ... .
? U? , ?THU TR ONGIPHO TRUONG DON '1 .
(t~i HQi nghi lien tich cfip uy va Ban lanh d~o )

1. Can cu k€t qua cac buac trong quy trinh nhan SlJ be, nhi~m l~i TruOngIPho
truOng don vi , d~ co co sa bao cao Hi~u truOng xem xet, quy€t dinh be,nhi~m l~i
chuc V\l truOng/pho truOng don V! , d~ nghi d6ng chi nh~n xet v~
ong/ba :

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

2. £>6ngchi cho bi€t y ki~n tin nhi~m v~ vi~c be, nhi~m l~i chuc V\l TruOngIPho
? d .truong on V!.. .. .. .. .. .... :

D/c :D

Ghi ehu: ThShi~ny kiSntrong 0 vuong ben phai ten cua can bQ:
- Dang y: Danh d~uX
- Kh6ng dang y: Danh d~u0



•

DAI Hoe Quae GIA HAN(H
TRUONG D~ HQC KINH TE

Mau17b
CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI:E:TNAM

DQc I~p - Tl}' do - H~nh phtic

Thanh vien

T6truang

Thanh vien

BIEN BAN KIEM PHIEU N~ xET vA TiN NHI~M NIlAN sV
BO NHIEM LA! THiJ TRUONG/PHO TRUONG DON VI ..... . .
(t~i HQi nghi lien tieh dp uy va Ban lanh d~o )

Vao h6i gia ngay ./ ./ t~i , He)i nghi lien tieh cAp
uy va ban lanh d~o dffti€n hanh lAyPhi€u nh~n xet va tin nhi~m nhan
SlJ b6 nhi~m l~i Truang/Ph6 truang don vi ..... theo dung quy dinh eua DHQGHN, eua
Truang D~i hQeKinh t€.

I. Chil trl HQi nghi:

Die .

II. D~i bi~u tham d\f gAm:

1. Die .

2. Die .

III. T6 ki~m phi~u gAm:

1.Die .

2. Die .

3. Die .

IV. K~t qua ki~m phi~u:

1. T6ng s6 can be)duqe tri~u t~p: d6ng chi

- C6 mi,it: d6ng chi (d~t %)

- V~ng mi,it: d6ng chi

2. S6 phi€u phat ra: phi€u. S6 phi€u thu v~: phi€u

S6 phi€u hQ'Pl~: phi€u. S6 phi€u khong hQ'Pl~: phi€u

3. K€t qua: - Die d~t: ./ ./ phi€u ( %)

- S6 phi€u khong th~ hi~n y ki€n: phi€u ( %)

Ki~m phi€u k€t thue vao h6i gia cimg ngay.

Bien ban nay l~p thanh 02 ban va e6 gia tri nhu nhau./.

TO TRUONG THANH VlEN THANH VIEN THANH VIEN

1



TRUONG D~I HOC KINH TE
DON" VJ .

Mau18
CONG HoA xA HOI CHU NGHiA VI~T NAM

.DQc I~p - TV do - H~nh phuc

sf>: /TTr- . HaNt}i, ngay thang nam 201 ...

TO TRINH
V~vi~c d~ nghi bB nhi~m I~i vien chrrc Hinh d~o quan Iy

Kinh giri: - Ban Ghlrn hi~u TruOng D~i hQcKinh t~, DHQGHN
- TruOng Phong Te, chuc Nhan SlJ

Can Cll'quy trlnh b6 nhi~m lq.inhan S\f, dan V! da trien khai cac buac theo

dung quy d!nh.

Kh" , "t '" ", d h' h' "h t' d .al qua mQ so nQI ung c III cac cUQC QP q.l an V! .

Ket qua lay phieu tin nhi~rn ho~c bieu quyet thong qua cac cUQchQp nhu sau:

H'" h' , b" ." h' ? a d n .QIng ! can Q,Vlen C uc CU 0' V!: .

C "h 1'" t' h "'? '1- h d d .UQC QP len !Ccap uy va an q.O an vr .

H6 sO' nhan SlJ d€ nghi be, nhi~rn l~i d6i vaL duQ'cgiri kern

theo Cong van llCIY, g6rn co:
...............................................................................................................

... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ...

... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ...
Dan vi kinh d€ nghi Ban Giarn hi~u TruOng D~i hQc Kinh t~ - DHQGHN

xern xet, quy~t dinh.l.

L

Noi nh{i.n:
- Nhu tren;
-Luu:

TRUONG DON VI
(Ky ten, ghi ro h9 va ten)
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